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Sukladno dlanku 15. stavku 2.Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 720/76, t74/22,
48/26) i na temelju dlanka 58. stavka 2. todke 5. Statuta Zdravstvene ustanove Ljekarne Bjelovar
Upravno viie6e Zdravstvene ustanove Ljekarne Bjelovar na 8. sjednici odrZanoj dana 17. kolovoza

2026. godine, u prostorijama Liekarne 1, Bjelovar, Petra Preradovida 4 donosi

PRAVILNIK O POSTUPKU NABAVE ROBA, RADOVA I USLUGA
JEDNOSTAVNE NABAVE

1 OPEE ODREDBE PRAV!LNIKA:

elanak 1.
(1) Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti, postupci i odgovornosti u provedbijednostavne
nabave u Zdravstvenoj ustanovi Liekarna Bjelovar (u daljnjem tekstu: Ljekarna), ukljuduju6i:

. planiranje i pokretanje nabave,
o provedbu postupaka jednostavne nabave,
. kori5tenje Elektroniikog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske (EOJN RH),
. odgovornosti i ovlasti sudionika u postupku,
o pr€lVr1u zaititu gospodarskih subjekata,
. dokumentiranje i arhiviranje postupaka,
. pradenje izvrSenja ugovora i narudZbenica

(2) Svrha ovog Pravilnika je osigurati ekonomidno, udinkovito i transparentno troSenje
financijskih sredstava Ljekarne, uz poStivanje nadela javne nabave propisanih Zakonom o javnoj
nabavite sprjedavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa.
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(3) Ormj Pravilnik primjenjuje se na nabavu robe, radova i usluga do vrijednosti pragova

propisanir Zakonom o javnoj nabavi, a postupcijednostavne nabave provode se na temelju ovog
Pravilnika, Statuta Ljekarne i drugih vaZeiih internih akata koji ureduju planiranje, provedbu i

nadzor postupaka nabave, u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi i podzakonskim propisima.

(4) Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na sve organizacijske jedinice Ljekarne te na sve

zaposlenike i druge osobe koje sudjeluju u planiranju, pripremi, provedbi i kontrolijednostavne
nabave.

ilanak 2.
(1) lzrezi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znadenje, bez obzira jesu li
koriSteni -r muSkom ili Zenskom rodu, obuhvaiaju na jednak nadin mu5ki i Zenski rod.

elanak 3.
(1) Po-movi nabava, roba, radovi, usluge, gospodarski subjekt, ponuditelj, plan nabave,

najpovoljrija ponuda, ugovor o nabavi, kao i drugi pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a dije
je znaderie utvrdeno Zakonom o javnoj nabavi, imaju znadenje utvrdeno tim Zakonom.

2 ODGOVORNOST:

Elanak 4.
(1) Ocgovornosti i ovlaitenja u vezi s planiranjem, pripremom, provedbom i nadzorom

postupab jednostavne nabave uredeni su vaZeiim zakonima i podzakonskim propisima, Statutom

Liekarne te drugim internim aktima Liekarne.

(2) Pitanja odgovornosti i ovla5tenja koja nisu uredena aktima iz stavka 1-. ovog ilanka dodatno

se ureduir ovim Pravilnikom.
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3 SUKOB INTERESA:

Elanak s.
(1) Liekarna poduzima odgovaraju6e mjere radisprjedavanja, prepoznavanja i uklanjanja
sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave, kako bi se izbjeglo naru5avanje trZisnog
natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

(21 Osobe koje sudjeluju u pripremi, provedbi i odludivanju u postupcima jednostavne nabave
duine su postupati nepristrano i u skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi, ovog Pravilnika i

drugih vaZedih internih akata Ljekarne koji ureduju sprjedavanje sukoba interesa.

(3) Zabranjeno je utjecati ili pokuSati utjecati na osobe koje sudjeluju u pripremi, provedbi ili
odludivanju u postupkujednostavne nabave radi pogodovanja odredenom gospodarskom subjektu
ilidrugoj osobi, ostvarivanja osobnog probitka ili probitka povezane osobe odnosno ostvarivanja
drugog privatnog interes.

ilanak 6.
(1) Radi utvrdivanja postojanja ili nepostojanja sukoba interesa, predstavnici Ljekarne obvezni
su potpisati lzjavu o (nelpostojanju sukoba interesa te je aZurirati bez odgatlanja ako nastupe
promjene.

(21 Predstavnicima Ljekarne, u smislu odredbi ovog Pravilnika kojima se ureduje sukob
interesa, smatraju se:

L. dlanovi Upravnog vije6a,
2. ravnatelj i zamjenik ravnatelja Ljekarne,
3. dlanovi Struinog povjerenstva zajednostavnu nabavu,
4. druge osobe koje su ukljudene u provedbu postupka jednostavne nabave ili mogu utjecati

na odludivanje Liekarne u tom postupku
5. kada je to primjenjivo, delnik, dlanovi upravnog, upravljadkog i nadzornog tijela te dlanovi

strudnog povjerenstva za nabavu kod pruZatelja usluga nabave koji djeluju u ime Liekarne.
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(3) Po;tojanje sukoba interesa kod predstavnika Ljekarne iz stavka 2. ovog dlanka utvrduje se

sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi kojima se ureduje sukob interesa, pri iemu se

uzimaju u obzir i povezane osobe predstavnika ljekarne, odredene sukladno tom Zakonu.

(4) lzjava o (ne)postojanju sukoba interesa daje se u pisanom obliku te mora sadrZavati
podatke propisane vaZedim propisima i internim aktima Liekarne, a najmanje podatke o osobi koja

daje izjar.r, njezinoj funkciji odnosno radnom mjestu, podatke o gospodarskim subjektima koji
mogu dovesti do sukoba interesa, izriditu izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa te
datum i potpis davatelja izjave.

(5) lzjave o (ne)postojanju sukoba interesa svih predstavnika Ljekarne iz stavka 2. ovog dlanka
prikupljair se i duvaju kao dio interne dokumentacije Ljekarne, neovisno o pojedinadnim
postupcima jednostavne nabave. Podaci sadrZani u lzjavama koriste se radi sprjedavanja,
prepoznEilanja i uklanjanja sukoba interesa te, za predstavnike iz stavka 6. ovog dlanka, kao osnova

za utvrdivanje gospodarskih subjekata koji se uvrStavaju u javno objavljeni popis.

(6) Na temelju lzjava o (nelpostojanju sukoba interesa dlanova Upravnog vije6a, ravnatelja i

zamjenika ravnatelja Ljekarne te dlanova StruEnog povjerenstva za jednostavnu nabavu, uzimajuii
u obzir i s njima povezane osobe, Ljekarna utvrduje i na svojim internetskim stranicama objavljuje
popis gospodarskih subjekata s kojima postoji sukob interesa ili obavijest da takvi gospodarski

subjekti re postoje. Popis se aZurira bez odgadanja ako nastupe promjene.

elanak 7.

(1) Predstavnik Liekarne kod kojeg postoji sukob interesa u odredenom postupku jednostavne

nabave d.rZan je o tome bez odgadanja obavijestiti nadleZnu osobu odnosno tijelo te se izuzeti iz

daljnjeg sudjelovanja u tom postupku, sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

(21 U sludaju iz stavka 1. ovog dlanka Ljekarna osigurava prestanak svih aktivnosti izuzetog
predstavnika u postupku jednostavne nabave, odreduje drugog predstavnika Ljekarne koji
preuzima njegove aktivnostite osigurava da prethodno sudjelovanje izuzetog predstavnika ne

ugroZava daljnji tijek postupka.
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4 P N NABAVE:

ilanak 8.
(1) Plan nabave je temeljni dokument kojim Liekarna utvrduje potrebu za nabavom, planira
postupke nabave, osigurava financijska sredstva za njihovo provodenje te osigurava
transparentnost i pravodobno planiranje nabava.

(2) Liekarna donosi Plan nabaveza poslovnu godinu te ga prema potrebi aiuriratijekom
godine.

(3) Plan nabave izraduje se krajem svake poslovne godine za sljede6u poslovnu godinu, a
najkasnije prije podetka nove poslovne godine, kako bi se osigurala njegova pravodobna objava i

primjena od prvog dana njezina vaZenja. Plan nabave i Financijski plan moraju se odnositi na istu
poslovnu godinu te medusobno biti uskladeni.

(4) Plan nabave izraduje se na temelju:

- zahtjeva organizacijskih jedinica,

- postoje6ih ugovornih obveza,

- analiza provedenih nabava iz prethodnih razdoblja,

- planiranih aktivnosti, odrZavanja i servisiranja opreme,

- zakonskih i internih obveza,

- raspoloZivih financijskih sredstava iz Financijskog plana.

(5) U Plan nabave obvezno se unose svi predmeti nabave dija je procijenjena vrijednost jednaka
ili veda od praga propisanog vaZedim propisima.

(6) Plan nabave i njegove izmjene objavljuju se sukladno Zakonu o javnoj nabavi, a pojedini
postupci i nadin postupanja vezani uz planiranje, dono5enje, izmjene, pra6enje iobjavu Plana
nabave mogu se pobliZe urediti internim aktima Ljekarne.
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5 REGISTAR UGOVORA:

Elanak 9.
(1) Registar ugovora je sluZbena evidencija ugovora i narudZbenica sklopljenih u postupcima
javne i jednostavne nabave, kojom se osigurava transparentnost tro5enja sredstava, rra6enje
izvrSenja ugovora te uskladenost s odredbama Zakona o javnoj nabavi i podzakonskim propisima
kojima se ureduju plan nabave, registar ugovora i prethodno savjetovanje.

(21 Ljekarna uspostavlja i vodi Registar ugovora sukladno vaZe6im propisima, pri iemu se

minimalni sadriaj, oblik i nadin objave podataka odreduju Zakonom o javnoj nabavi i

podzakonskim propisima kojima se ureduju plan nabave, registar ugovora i prethodm
savjetovanje.

(3) Ako se predmet nabave provodi putem narudZbenice, u Registar se evidentira ukupan iznos
nabave zataj predmet, neovisno o broju pojedinadnih narudZbenica.

(4) Registar ugovora vodi se kontinuirano, todno i aZurno te se podaci u Registru aZuriraju u

rokovima propisanim Zakonom o javnoj nabavi i podzakonskim propisima.

(5) Registar ugovora vodi se i objavljuje u Elektroniikom oglasniku javne nabave Republike
Hrvatske (EOJN RH), u standardiziranom obliku te na nadin i u rokovima propisanim Zakonom o
javnoj nabavi i podzakonskim propisima.

5 PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE:

elanak 10.
(1) Pri planiranju, pripremi, provedbi i dokumentiranju postupaka jednostavne nabave
primjenjuju se sljede6i propisi, akti i dokumenti:

o Zakon o javnoj nabavi i podzakonski propisi- ureduju pravila koja se primjenjuju na
jednostavnu nabavu, ukljuduju6i nadela javne nabave, sprjedavanje, prepoznavanje i

uklanjanje sukoba interesa, pravnu zaStitu gospodarskih subjekata, vrijednosne pragove i
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nadin provedbe postupaka jednostavne nabave, koriStenje Elektroniikog oglasnika javne
nabave Republike Hrvatske (EOJN RH), Plan nabave, Registar ugovora te druga pitanja
propisana za jednostavnu nabavu,

Statut i drugi opii akti Ljekarne - ureduju unutarnje ustrojstvo i nadleZnostite mogu
propisati dodatne interne pragove vrijednosti nabave ili ovlasti za davanje suglasnosti
Pravilnik o jednostavnoj nabavi- ureduje nadin planiranja, pripreme, provedbe i

dokumentiranja jednostavne nabave te prava i odgovornosti sudionika postupka,
Plan nabave - predstavlja godiSnji provedbeni dokument kojim se popisuju planirani
predmeti nabave, procijenjene vrijednosti, nadin provedbe, te povezanost s osiguranim
fi na ncijski m sredstvim a,

Ostale interne odluke, upute i procedure - primjenjuju se kao dopuna, pod uvjetom da nisu
u suprotnosti s aktima vi5e pravne snage.

6.L FAZE PROVEDBE POSTUPAKA- OPCE ODREDBE:

elanak 11.
(1) Ovisno o procijenjenoj vrijednosti, predmetu nabave, nadinu provedbe postupka i drugim
okolnostima pojedine nabave, postupak jednostavne nabave moZe ukljudivati sljedeie faze:

. Utvrdivanje osnove za pokretanje postupka nabave

. Ovla5teni predstavnici i strudno povjerenstvo za nabavu

. Provodenje prethodnih aktivnosti,
o lzrade dokumentacije o nabavi, ako je primjenjivo
. Upudivanje poziva na dostavu ponuda i/ili objavu postupka u ElektroniEkom oglasniku javne

nabave Republike Hrvatske (EOJN RH)

o izmjenu ili pojaSnjenje dokumentacije o nabavite produljenje roka za dostavu ponuda, kada
je primjenjivo

. Zaprimanje i otvaranje ponuda,
o Postupak pregleda i ocjena ponuda,
o DonoSenje odluke o odabiru gospodarskog subjekta ili poniStenju postupka nabave,
. Sklapanje ugovora, okvirnog sporazuma ili izdavanje narudZbenice
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Evklentiranje ugovora ili narudZbenice u Registru ugovora, kada je primjenjivo.

Pradenje realizacije ugovora, ukljuduju6i isporuku robe ili izvrSenje usluge/radova, kontrolu
kvalitete, rokova i izvrSenja obveza ugovornih strana te aiuriranje Registra ugovora, ako je
prinjenjivo
Arr ivira nje doku menta cije o provedenom postu pku

5.2 UTVFDIVANJE OSNOVE ZA POKRETANJE POSTUPKA NABAVE:

elanak 12.
(1) Predmeti nabave uvrSteni u Plan nabave smatraju se odobrenima za pokretanje postupka

nabave u trenutku dono5enja ili izmjene Plana nabave, pri demu se postupak provodi sukladno
Planom utvrdenim predmetima, vrijednostima, rokovima i nadinom provedbe, u skladu s
propisanlm pravilima postu panja.

(2) Akr prije pokretanja postupka nastupe okolnosti zbog kojih nabava viSe nije potrebna ili
opravdana, odgovaraju6a stavka Plana nabave mijenja se ili bri5e, sukladno propisima i internim
aktima Lj:karne.

(3) Akr prije pokretanja postupka nastane potreba za izmjenom podataka sadrZanih u Planu

nabave, Plan nabave izmijenit ie se prije pokretanja postupka, a postupak se provodi pod

izmijenje rim uvjetima.

elanak 13.
(2) Za predmete nabave koji su u Planu nabave predvideni okvirno (primjerice potroini
materijal. servisni dijelovi, popravci, tekuie i redovito odrZavanje) nabava se najde5de pokrede
putem pasebnog pisanog zahtjeva/obrasca koji u pravilu podnose rukovoditelji orgarizacijskih
jedinica illvoditelji odjela, a iznimno povjerenstva ili organi.

(2) Na temelju zaprimljenog zahtjeva nadleZna osoba odluduje o pokretanju ili odbijanju
nabave.
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(3) Zahtjev za nabavu moZe se odbiti ako za nabavu nisu osigurana financijska sredstva, ako se
potreba moie opravdano odgoditi ili ukljuditi u planiranje za sljededu poslovnu godinu, ako troSak
nabave nije opravdan u odnosu na njezinu svrhu i odekivanu korist ili zbog drugih objektivno
utvrdenih razloga.

elanak 14.
(1) Tijekom godine mogu se pojaviti izvanredne ili nepredvidene potrebe koje nije bilo mogu6e
planirati, kao 5to su promjene zakonskih propisa, znadajni kvarovi opreme, sprjedavanje prekida
rada, za5tita zdravlja isigurnosti ili druge okolnosti koje zahtijevaju hitno djelovanje.

(2) Nabave iz stavka 1. ovog dlanka pokre6u se putem zahtjeva za nabavu, kada potreba
proizlazi iz djelokruga pojedine organizacijske jedinice, odnosno na temelju odluke nadleZne osobe
ili tijela, kada se potreba odnosi na viSe organizacijskih jedinica, Ljekarnu u cjelini ili kada je takav
nadin pokretanja nabave primjeren s obzirom na prirodu, vrijednost ili druge okolnosti pojedine
nabave.

(3) Ako je predmet nabave iz stavka 1. ovog dlanka prema vaie6im propisima potrebno uvrstiti
u Plan nabave, odgovaraju6a izmjena ili dopuna Plana nabave provodise prije pokretanja
postupka nabave.

(4) lznimno od stavka 3. ovog dlanka, ako zbog osobite iurnosti uzrokovane okolnostima koje
Liekarna nije mogla predvidjeti nije mogude pravodobno provesti izmjenu ili dopunu PIana
nabave, a odgoda nabave mogla bi ugroziti kontinuitet rada, sigurnost, za5titu zdravlja, imovinu ili
obavljanje djelatnosti Liekarne, postupak nabave moZe se pokrenuti i prije izmjene ili dopune
Plana nabave.

(5) U sludaju iz stavka 4. ovog dlanka moraju biti osigurana financijska sredstva za provedbu
nabave, a predmet nabave naknadno 6e se uvrstiti u Plan nabave. Razlozi za pokretanje postupka
prije izmjene ili dopune PIana nabave moraju biti obrazloZeni i dokumentirani.
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EIanak 15.
(1) Ak: je za pojedinu nabavu Statutom, drugim op6im aktom ili odlukom nadleinog tijela
Liekarne rropisana obveza pribavljanja dodatnog odobrenja ili suglasnosti, isto je potrebno
pribaviti prije provedbe nabave.

5.3 OVLASTENI PREDSTAVNICI I STRUENO POVJERENSTVO ZA JEDNOSTAVNU NABAVU:

6.3..1 OFCE ODREDBE:

Elanak 16.
(1) Po;tupke jednostavne nabave u pravilu provodi StruEno povjerenstvo za jednostavnu

nabavu, sukladno odredbama ovog Pravilnika.

(2) lzrimno od stavka 1. ovog dlanka, pojedine nabave procijenjene vrijednosti do 10.000,00
eura moZ= samostalno provesti i ravnatelj, osobito kada se radi o izvanrednim, nepredvidenim ili

drugim posebnim potrebama Liekarne koje, s obzirom na njihovu prirodu, svrhu ili okolnosti
nastanka, opravdavaju neposredno postupanje ravnatelja. Takve se nabave provode pod uvjetima i

na nadin propisan ovim Pravilnikom s obzirom na njihovu procijenjenu vrijednost i druge okolnosti
pojedine nabave.

(3) Iznimno od stavka 1. ovog dlanka, odredene operativne nabave manje vrijednosti, osobito
sitni popnavci, servisne intervencije i druge nabave potrebne radi redovitog, sigurnog i nesmetanog
funkcioni-anja organizacijskih jedinica Liekarne, mogu provoditi rukovoditelji organizacijskih
jedinica, pod uvjetima i na nadin propisan ovim Pravilnikom.

6.3..2 ST1UENO POVJERENSTVO ZA NABAVU:

Elanak 17.
(1) StruEno povjerenstvo za nabavu (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo) sastoji se od najmanje 3

(tri) dlana iz reda zaposlenika Liekarne, od kojih je jedan dlan zaduZen za koordinaciju aktivnosti i

postuparia Povjerenstva. Najmanje jedan dlan Povjerenstva mora posjedovativaZedr certifikat u

podrudju javne nabave.
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(2) elanove Povjerenstva odtukom imenuje ravnatelj na mandatno razdoblje od 4 (detiri)
godine.

(3) Povjerenstvo provodi postupke jednostavne nabave, a moZe provoditi i postupke javne
nabave kada njegov sastav i dlanovi ispunjavaju uvjete propisane Zakonom o javnoj nabavi i

podzakonskim propisima

(4) lznimno, ovisno o sloZenosti ili specifidnosti predmeta nabave odnosno drugim opravdanim
okolnostima, ravnatelj moZe za pojedini postupak nabave zamijeniti ili dopuniti dlanove
Povierenstva drugim osobama, ukljuiuju6i vanjske strudne osobe, uz uvjet da sastav Povjerenstva
ispunjava uvjete propisane Zakonom o javnoj nabavi, podzakonskim propisima i ovim
Pravilnikom.

Elanak 18.
(1) Povierenstvo obavlja strudne, administrativne i operativne poslove povezane s planiranjem,
pripremom, provedbom i praienjem postupaka nabave Liekarne.
(2) U okviru svojih ovlasti Povjerenstvo osobito:

. izraduje prijedlog Plana nabave te priprema prijedloge njegovih izmjena i dopuna,

. objavljuje Plan nabave i njegove izmjene i dopune sukladno vaZe6im propisima te prati
provedbu pla niranih postupaka nabave,

. priprema i provodi postupke jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku te postupke
javne nabave kada su ispunjeni uvjeti propisani Zakonom o javnoj nabavi i podzakonskim
propisima

. u okviru pripreme i provedbe postupaka nabave izraduje dokumentaciju o nabavi, priprema
i upuiuje odnosno objavljuje pozive na dostavu ponuda, zaprima i otvara ponude, provodi
njihov pregled i ocjenu te izraduje zapisnike, prijedloge odluka i druge akte potrebne za
provedbu postupka,

. prati izvrSenje sklopljenih ugovora i izdanih narudibenica na temelju podataka i

dokumentacije dostavljene od organizacijskih jedinica, odgovornih osoba i drugih sudionika
u izvr5enju ugovora odnosno narudibenica,

o vodi i aZurira Registar ugovora te provodi propisane objave podataka,
. osigurava evidentiranje iduvanje dokumentacije o provedenim postupcima nabave

sukladno vaZe6im propisima i internim aktima Ljekarne,
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. obavlja i druge poslove iz podrudja nabave koji su odredeni Zakonom o javnoj nabavi,
poJzakonskim propisima, ovim Pravilnikom ili odlukom nadleZne osobe odnosno tijela.

6.4 PROUODENJE PRETHODNIH AKTIVNOSTI:

Elanak 19.
(1) Prethodne aktivnosti obuhva6aju radnje koje se, prema potrebi, provode prije pokretanja
postupka jednostavne nabave radi odgovarajuie pripreme postupka i utvrdivanja uvjeta potrebnih
za njegov.r provedbu.

(21 Prethodne aktivnosti osobito ukljuduju:

o provjeru potreba za nabavom i uskladenosti s Planom nabave,
o provjeru jesu li za provedbu nabave osigurana odgovaraju6a financijska sredstva
o provjeru potrebe za izmjenom ili dopunom Plana nabave,
o provodenje tehnidkih ili drugih strudnih konzultacija i analizu trZi5ta, kada je to potrebno,
o utvrdivanje procijenjene vrijednosti nabave,
o utvrdivanje predmeta nabave i njegovih tehnidkih, strudnih, funkcionalnih ili drugih

zahtjeva,
o utvrdivanje nadina provedbe postupka jednostavne nabave s obzirom na procijenjenu

vriiednost, predmet nabave i druge okolnosti konkretnog postupka,

o druge aktivnosti potrebne za odgovarajuiu pripremu postupka nabave.

(3) Provedene prethodne aktivnosti dokumentiraju se u opsegu primjerenom predmetu,
procijenjenoj vrijednosti i sloienosti nabave, kada je to potrebno radi osiguranja transparentnosti i

dokazivanja pravilnosti postu panja.

(4) Po-edine prethodne aktivnosti iz stavka 2. ovog dlanka pobliZe se ureduju u nastavku ovog
Pravilnika.
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6.4..L rrnuerr KoNzuLTActJE I ANALTzA rRZlSrR:

Elanak 20.
(1) Tehnidke konzultacije i analiza trZista predstavljaju prethodne aktivnosti koje se, kada je to
potrebno s obzirom na predmet, procijenjenu vrijednost, sloZenost ili druge okolnosti riabave,
provode radi prikupljanja vjerodostojnih informacija o predmetu nabave, trZi5noj ponudi i

cijenama, dostupnim tehnidkim itehnolo5kim moguinostima, potencijalnim rizicima te drugim
okolnostima relevantnim za odgovaraju6u pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave.

(2) Tehnidke konzultacije i/ili analiza trZiSta opravdane su osobito kada:
. Liekarna nema dovoljno informacija o trZi5tu ili predmetu nabave,
. rijed je o nabavi koja se provodi prvi put ilivrlo rijetko,
o predmet nabave je tehnidki sloZen, specijaliziran ili ukljuduje inovativna rjeSenja,
o prethodne ponude ili cijene znadajno odstupaju ilisu nestabilne,
o trZiSte je izrazito ogranideno ili postoji samo mali broj potencijalnih ponuditelja,
. postoji velik broj potencijalnih ponuditelja i potrebno je standardizirati uvjete,
o prethodni postupak nabave je poniSten zbog neprihvatljivih ili nevaljanih ponuda,
. postoje negativna prethodna iskustva (neisporuka, loSa kvaliteta, reklamacije, raskid ugovora),
. predmet ukljuduje razlidita tehnidka rje5enja iliviSe mogudih tehnologija,
. potrebno je provjeriti postoji li interes trZi5ta za okvirni sporazum ili vi5egodiSnji ugovor,
o potrebno je utvrditi realnu procijenjenu vrijednost nabave.

(3) Tehnidke konzultacije i analiza trZi5ta mogu se provesti neovisno o procijenjenoj vrijednosti
nabave, ako je njihovo provodenje opravdano okolnostima pojedine nabave.

elanak 2t.

(1) Tehnidke konzultacije provode se radi pribavljanja informacija, mi5ljenja, savjeta, pr'rjedloga
ili drugih strudnih saznanja potrebnih za odgovaraju6e definiranje predmeta nabave i pripremu
postupka jednostavne nabave.
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(2) Tehnidke konzultacije mogu se provoditi s gospodarskim subjektima, neovisnim

strudnjacina, strudnim institucijama, nadleZnim tijelima, drugim javnim naruiiteljima te drugim
osobama koje raspolaZu odgovaraju6im strudnim znanjem ili iskustvom povezanim s predmetom

nabave.

(3) Tehnidke konzultacije mogu se osobito provoditi:

o upu6ivanjem pisanih ili usmenih upita,
o odrZavanjem sastanaka ili drugim oblikom neposredne komunikacije,
o prbavljanjem strudnih mi5ljenja, savjeta ili preporuka,
o prkupljanjem informativnih ponuda ili neobvezuju6ih procjena cijena,
o razmjenom informacija i iskustava s drugim javnim naruditeljima,
. na drugi primjeren nadin kojim se mogu pribaviti informacije potrebne za pripremu postupka

naf,ave.

(4) Ternidke konzultacije mogu se odnositi osobito na dostupna tehnidka, tehnolodka,
funkcionelna ili druga rje5enja, tehnidke specifikacije, kompatibilnost i mogudnosti pr mjene
pojedinih rjeienja, uvjete izvrienja, odrZavanja i servisiranja, trZi5ne cijene, rokove isporuke ili
izvr5enja, mogude rizike te druge zahtjeve i okolnosti relevantne za predmet nabave.

Elanak 22.

(1) Amliza trZiSta provodi se prikupljanjem, usporedbom i analizom dostupnih podataka i

informaciia o trZistu relevantnih za predmet nabave, radi stjecanja odgovaraju6eg uvida u trZi5nu

ponudu iuvjete pod kojima se predmet nabave moZe nabaviti.

(2) Amliza trii5ta moZe osobito ukljudivati:

o pregled javno dostupnih cjenika, kataloga, mreZnih stranica, baza podataka i drugih
dctupnih izvora,

o pregled podataka o prethodno provedenim nabavama, zaprimljenim ponudama i

skbpljenim ugovorima,
o provjeru trZiSnih cijena i njihovih kretanja,
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ispitivanje dostupnosti robe, usluga ili radova te uobidajenih rokova isporuke odnosno
izvr5enja,
provjeru uvjeta odrZavanja, servisiranja, jamstva i drugih uvjeta povezanih s predmetom
nabave,

utvrdivanje broja i dostupnostigospodarskih subjekata koji na trZistu nude isti ili usporediv
predmet nabave,

utvrdivanje trZi5nih, tehnidkih, ekonomskih i drugih rizika povezanih s predmetom nabave,
analizu drugih dostupnih podataka i informacija relevantnih za pripremu postupka nabave.

elanak 23.

(1) Tehnidke konzultacije i analiza trZi5ta provode se na nadin kojim se ne naruSava trZi5no
natjecanje, ne pogoduje pojedinom gospodarskom subjektu nitise bilo kojem gospodarskom
subjektu omogu6uje neopravdano povoljniji poloZaj u bududem postupku nabave.

(2) lnformacije, mi5ljenja, savjeti i drugi podaci pribavljeni provedbom tehnidkih konzultacija i

analize triiSta mogu se koristiti pri pripremi postupka nabave pod uvjetom da se njihovim
kori5tenjem ne naruSava trZi5no natjecanje niti postupanje protivno nadelima javne nabave.

(3) O provedenim tehnidkim konzultacijama i analizitrZi5ta, kada je to primjereno s obzirom na
nadin, opseg i znadaj provedenih aktivnosti, sastavlja se zapis, sluZbena bilje5ka ili drugi
odgovarajudi dokument iz kojeg su vidljivi nadin prikupljanja informacija, bitni rezultati provedenih
aktivnostite nadin na koji su prikupljene informacije kori5tene u pripremi postupka nabave.

(4) Dokumentacija nastala provedbom tehnidkih konzultacija i analize trZi5ta duva se kao dio
dokumentacije o nabavi.
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6.5 ODABIR POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE:

Elanak 24.

(1) Odabir odgovaraju6eg nadina provedbe postupka jednostavne nabave temelji se na

procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave bez PDV-a, vrsti, prirodi i sloZenosti predmeta nabave,

trZi5nim ckolnostima te drugim okolnostima relevantnim za provedbu pojedinog postupka nabave.

(2) Oysno o procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave, postupcijednostavne nabave

razvrstavrju se prema sljededim osnovnim vrijednosnim razredima:

sukladno Zakonu o javnoj nabavi, obvezna provedba postupka putem modula jednostavne

nalave EOJN RH,

provedba postupka putem modula jednostavne nabave EOJN RH, do vrijednosti pragova za

prinjenu postupaka javne nabave.

(3) Za nabave za koje je Zakonom o javnoj nabavi propisana obvezna javna objava u modulu
jednostar.ne nabave EOJN RH, postupak se provodi uz primjenu pravila o javnoj objavi i drugih

pravila pmpisanih Zakonom o javnoj nabavi.

( ) Vrijedrosni razred odreduje se prema ukupnoj procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave,

neovisno o tome provodi li se nabava u jednoj ili vi5e faza odnosno odnosi li se na potrebe jedne ili

viSe orgarizacijskih jedinica Ljekarne.

Stranica !9 od 68

ZDRAVSTYENA USTANOVA L' EKARNA
BJELOVAR
Petra Prgadovi6a 4, 43000 Bjelovar
OIB:97183266582
T el. O 43 I 74 I -90 7 ; 0 43 I 220 -484; F ax. 0 43 I 24 I -40 5
E-mail: kontakt@liekarna-bielovar.h r
Web stranica: http://www.liekarna-bielovar.hr



o Bfelovqr zu LIEKARNA BrEt-OyAR
PErM PREMoovte+

43 000 BJELOVAR

OIB:97 I 83266682

EIanak 25.

(1) Nabava procijenjene vrijednosti do 1.000,00 eura moZe se provesti izravnim odabirom
gospodarskog subjekta, bez obveze prethodnog prikupljanja vi5e ponuda.

(2) Nabava iz ovog dlanka moZe se provesti usmenom, elektronidkom ili drugom primjerenom
komunikacijom s gospodarskim subjektom.

(3) Tro5ak nastao provedbom nabave iz ovog dlanka mora biti potkrijepljen odgovarajuiom
knjigovodstvenom ispravom.

Elanak 26.

(1) Nabava procijenjene vrijednosti ve6e od 1.000,00 eura do 5.000,00 eura provodi se

upuiivanjem poziva za dostavu ponude najmanje jednom gospodarskom subjektu, pri iemu se,

ovisno o predmetu nabave, trZi5nim okolnostima ili drugim okolnostima pojedine nabave, poziv
moZe uputiti ive6em broju gospodarskih subjekata.

Elanak 27.

(1) Nabava procijenjene vrijednosti vede od 5.000,00 eura do vrijednosti praga od kojeg je,
sukladno Zakonu o iavnoj nabavi, obvezna provedba postupka putem modula jednostavne nabave
EOJN RH, u pravilu se provodi upudivanjem poziva za dostavu ponuda najmanje trima
gospoda rskim su bjekti ma.

12) lznimno od stavka 1. ovog dlanka, poziv za dostavu ponude moie se uputiti manjem broju
gospodarskih subjekata ili samo jednom gospodarskom subjektu ako je to opravdano prirodom ili
specifidnoS6u predmeta nabave, stanjem ilistrukturom trZi5ta, tehnidkim razlozima, postojanjem
iskljudivih prava ili drugim objektivno opravdanim okolnostima zbog kojih nije moguie ili nije
opravdano uputiti poziv najmanje trima gospodarskim subjektima.
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(3) Postupanje sukladno stavku 2. ovog dlanka mora biti opravdano okolnostima pojedine

nabave, pi demu se razlozi za takvo postupanje utvrduju iz postoje6e dokumentacije, predmeta

nabave ili drugih raspoloZivih podataka, a prema potrebi dodatno se obrazlaZu i dol<rrrentiraju.

Elanak 28.
(1) Narava procijenjene vrijednosti od koje je, sukladno Zakonu o javnoj nabavi, obvezna
provedba postupka putem modula jednostavne nabave EOJN RH, do vrijednosti pragova za

primjenu postupaka javne nabave, provodi se putem navedenog modula, na nadin i pod uvjetima
propisanin Zakonom o javnoj nabavi i drugim vaZe6im propisima.

(21 Na broj gospodarskih subjekata kojima se upu6uje poziv za dostavu ponuda te mogu6nost

upu6ivanp poziva manjem broju gospodarskih subjekata ili samo jednom gospodarskom subjektu

na odgovaraju6i se nadin primjenjuju odredbe dlanka 27. stavaka 1. do 3. ovog Pravilnika, ako

Zakonom o javnoj nabavi ili drugim vaZe6im propisima nije odredeno drukdije.

5.6 IZRA)A DOKUMENTACIJE O NABAVI:

dlanak 29.
(1) Dokumentacija o nabavije bilo koji dokument kojije izradila Ljekarna ili na koj Ljekarna

upu6uje, a u kojemu se opisuju ili odreduju elementi nabave ili postupka, ukljuduju6i poziv na

nadmetanje, tehnidke specifikacije, opisnu dokumentaciju, predloZene uvjete ugovora, formate
dokumenata koje podnose natjecatelji ili ponuditelji, informacije o op6im primjenjivim obvezama

te svu dodatnu dokumentaciju.

(2) Pri izradi dokumentacije o nabavi na odgovarajuiise nadin primjenjuju nadela i pravila

Zakona ojavnoj nabavi, uzimaju6i u obzir predmet, procijenjenu vrijednost, sloienost i druge
okolnosti pojedine nabave te odredbe ovog Pravilnika.

Dokumentacija o nabavi izraduje se na hrvatskom jeziku i latinidnom pismu.
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elanak 30.
(1) Za potrebe provedbe postupaka jednostavne nabave ovim Pravilnikom razlikuju se skra6eni
i puni opseg dokumentacije o nabavi, ovisno o tome koji su dokumenti i podaci potrebni za
provedbu pojedinog postupka.

(2) Dokumentacija o nabavi u skradenom opsegu sadrZi osnovne podatke i dokumente
potrebne za provedbu pojedine nabave. Ovisno o nadinu provedbe postupka, moZe se sastojati
samo od poziva za dostavu ponude odnosno drugih dokumenata kojisadrZe podatke potrebne za

izradu i dostavu ponude, a prema potrebi moZe sadrZavati i opis predmeta nabave, tro5kovni(
tehnidke specifikacije, obrasce ili druge priloge.

(3) Dokumentacija o nabavi u punom opsegu sadrZi podatke, zahtjeve, uvjete i druge elemente
potrebne za cjelovitu pripremu i provedbu postupka nabave. Njezin sadrZaj odreduje se ovisno o
predmetu, procijenjenoj vrijednosti, sloZenosti, nadinu provedbe i drugim okolnostima pojedine
nabave, a moie osobito obuhva6atitehnidke specifikacije, uvjete i kriterije postupka, rokove,
jamstva, uvjete izvrienja, obrasce i druge elemente uredene Zakonom o javnoj nabavi,
pripadajuiim podzakonskim propisima i ovim Pravilnikom.

(4) Za nabave procijenjene vrijednosti do 5.OOO,OO eura u pravilu se izraduje dokumentacija o
nabavi u skraienom opsegu, prilagodena nadinu provedbe i okolnostima pojedine nabave. Kada se
poziv za dostavu ponude upu6uje samo jednom gospodarskom subjektu, Dokumentacija o nabavi u
skra6enom opsegu moZe se sastojati samo od poziva za dostavu ponude, ako on sadrZi sve podatke
potrebne za provedbu pojedine nabave.

(5) Neovisno o stavku 4. ovog dlanka, za nabave procijenjene vrijednosti do 5.OOO,OO eura moZe
se izraditi dokumentacija o nabavi u punom opsegu kada je to potrebno zbog prirode ili sloienosti
predmeta nabave, potrebe detaljnijeg odredivanja tehnidkih, strudnih, funkcionalnih ili drugih
zahtjeva, posebnih uvjeta ili nadina izvr5enja nabave odnosno drugih okolnosti koje zahtijevaju
detaljnije uredenje postupka nabave.

(6) Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve6e od 5.000,00 eura u pravilu se izraduje
puna dokumentacija o nabavi u punom opsegu.

(71 lznimno od stavka 6. ovog dlanka, do vrijednosti praga od kojeg je, sukladno Zakonu o
iavnoi nabavi, obvezna provedba postupka putem modula jednostavne nabave EOJN RH, moZe se
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izraditi dckumentacija o nabavi u skra6enom opsegu ako je predmet nabave jednostaran i ako su

osnovni e ementi sadrZani u skra6enoj dokumentaciji o nabavi dovoljni za jasnu i pravilnu

provedbu postupka.

(S) Za rabave koje se, sukladno Zakonu o javnoj nabavi, obvezno provode putem modula
jednostaure nabave EOJN RH, uvijek se izraduje puna Dokumentacija o nabavi.

5.7 OPIS 'REDMETA NABAVE:

EIanak 31.
(1) Predmet nabave odreduje se prema stvarnim potrebama Liekarne, a odreduje se tako da

dinitehni6ku, tehnolo5ku, funkcionalnu ili na drugi objektivno odrediv nadin zaokruZenu cjelinu.

(2) Predmet nabave mora biti opisan jasno, razumljivo, nedvojbeno, potpuno i neutralno, na

nadin koji. kada je to primjenjivo, omogu6uje usporedivost ponuda te iskljuduje moguinost
razliditog tumadenja postavljenih zahtjeva.

(3) Predmet nabave ne smije se opisivati na nadin kojim se neopravdano pogoduje odredenom
gospodarskom subjektu, proizvodu, proizvodadu ili odredenom rjeienju odnosno kojlm se

neopravdano ograniiava trZiSno natjecanje. Ako je zbog prirode ili specifidnosti predneta nabave

potrebno uputiti na odredeni proizvod, proizvodada, marku, izvor, tehnidko rje5enje ili drugo

odredenc obiljeZje, postupa se na odgovaraju6i nadin sukladno pravilima Zakona o javnoj nabavi.

(4) Opis predmeta nabave odreduje se u opsegu primjerenom prirodi i sloZenos:i pojedine

nabave, a prema potrebi moZe sadrZavati ili upudivati na tehnidke specifikacije, troSkovnik, nacrte,
projektnu ilitehnidku dokumentaciju, tehnidke listove, uzorke ili druge podatke i dokumente
potrebne za odredivanje predmeta nabave.

(5) U opisu predmeta nabave mogu se navesti i zahtjevi odnosno okolnosti povezanis njegovim

izvrienjem, osobito mjesto i rok izvrSenja, uvjeti isporuke, montaZe, servisiranja ili odrZavanja te
drugi zah--jevi koji su vaZni za izradu ponude i izvr5enje predmeta nabave
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(6) Predmet nabave moZe se podijeliti na grupe kada je to opravdano prirodom nabave,

organizacijskim potrebama ili radi poticanja trZi5nog natjecanja. Podjela se provodi na temelju
objektivnih kriterija, primjerice prema vrsti, svojstvima, namjeni, mjestu ilivremenu isporuke
odnosno izvr5enja. Odluka o podjeli predmeta nabave na grupe donosi se u fazi planiranja te se

navodi u Planu nabave.

6.8 KOLIEINA NABAVE:

Etanak 32.

(1) Liekarna u Pozivu za dostavu ponude odreduje:

o todnu kolidinu predmeta nabave ili
. predvidenu (okvirnu) kolidinu predmeta nabave.

(2) Predvidena kof idina predmeta nabave odreduje se u sludaju predmeta nabave za koje
Liekarna zbog njihove prirode ili drugih objektivnih okolnosti ne moZe unaprijed odredititodnu
kolidinu.

(3) U sludaju iz prethodnog stavka, stvarno nabavljena kolidina predmeta nabave moZe biti ve6a
ili manja od predvidene kolidine, a 5to Liekarna naznaiuje u dokumentaciji o nabavi, kada se ona
izraduje.

(4) Za pojedine predmete nabave, osobito odrZavanje, rezervne dijelove idruge predmete kod
kojih se odredene kolidine ne mogu predvidjeti, Ljekarna moZe za takve stavke odrediti objedinjeni
iznos.

(5) Objedinjeni iznos odnosi se na mogu6a ukupna plaianja bez poreza na dodanu vrijednost
koja ne smiju prelaziti 20% (dvadeset posto) procijenjene vrijednosti nabave, a Sto Liekarna
naznaduje u dokumentaciji o nabavi.
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(6) Ako se primjenjuje objedinjeni iznos iz stavka 4. ovog dlanka, troikovnik se izra,Juje za

stavke za <oje su odredene todne ili predvidene kolidine, a cijena ponude izradunava se i

usporedu_e na temelju tih stavki.

5.9 PROOJENJENA VRIJEDNOST NABAVE:

ilanak 33.

(1) Prccijenjena vrijednost nabave odreduje se na temelju ukupnog procijenjenog iznosa

nabave bez poreza na dodanu vrijednost (PDV), ukljuduju6i sve opcije i mogu6a obnavljanja
ugovora.

(2) Prc.cijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pokretanja postupka

nabave, m temelju raspoloiivih podataka i okolnosti relevantnih za pojedinu nabavu.

(3) Ako je predmet nabave podijeljen na grupe, izradunavanje procijenjene vrijednosti nabave

temelji se na ukupnoj procijenjenoj vrijednosti svih grupa predmeta nabave.

6.10 EVIDENCIJSKI BROJ NABAVE:

elanak 34.

(1) Ljekarna odreduje evidencijski broj nabave kao jedinstvenu brojdanu oznaku pcjedine
nabave, pi demu prvi broj predstavlja redni broj nabave u kalendarskoj godini, a drugi broj
posljednje dvije znamenke kalendarske godine lpr: t/261.

(21 EviCencijski broj nabave, kada je to primjenjivo sukladno odredbama ovog Pravilnika, prati
predmet nabave tijekom pripreme, provedbe i izvr5enja nabave te se navodi u pripadaju6oj

dokumen:aciji i evidencija ma.
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6.tL renrurEre SpECTFtKACTJE:

Elanak 35.
(1) Tehnidke specifikacije odreduju se kada je to potrebno s obzirom na prirodu i karakteristike
predmeta nabave te se navode u dokumentaciji o nabavi.

(21 Tehnidkim specifikacijama odreduju se traZene tehnidke, funkcionatne, izvedbene,
kvalitativne ili druge karakteristike robe, radova ili usluga koje su potrebne za odgovarajude
odredivanje predmeta nabave.

(3) Tehnidke specifikacije moraju biti povezane s predmetom nabave, razmjerne njegovoj
prirodi, vrijednosti i svrsite odredene na nadin kojim se gospodarskim subjektima omoguduje
ravnopravan pristup postupku nabave i ne stvaraju neopravdane prepreke trZisnom natjecanju.

(4) Tehnidke specifikacije, ukljudujudi nadin njihova odredivanja, upuiivanje na norme, marke,
izvore, proizvode, tehnidka rjeSenja ili druga odredena obiljeZja, dokazivanje jednakovrijednosti,
koriStenje oznaka i drugih dokaznih sredstava te zahtjeve dostupnosti za osobe s invaliditetom,
odreduju se uz odgovarajuiu primjenu odredbi Zakona o javnoj nabavi i pripadaju6ih
podzakonskih propisa.

6.T2 TROSKOVNIK:

Elanak 36.
(1) Tro5kovnik se izraduje kada je to potrebno s obzirom na predmet i druge okolnosti pojedine
nabave te dini dio dokumentacije o nabavi.

(2) Tro5kovnik se sastoji od jedne ili viSe stavki te, ovisno o predmetu nabave, osobito sadrZi:

. tekstualni opis stavke,

. jedinica mjere po kojoj se stavka obradunava, a koja moZe biti izraZena u komadima, jedinici
mase ili drugim mjernim jedinicama,
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. koldina stavke (todna ili predvidena),
o jecinidnu cijenu stavke bez poreza na dodanu vrijednost
o ukupnu cijenu stavke bez poreza na dodanu vrijednost (umnoZak kolidine ijedinidne cijene

starke),
. ukupnu cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost (zbroj svih ukupnih stavki).

(3) Trc.Skovnik se izraduje u obliku primjerenom predmetu i nadinu provedbe nabave, a moZe se

izraditi i u elektronidkom obliku koji omoguiuje njegovo neposredno ispunjavanje i obradu.

5.13 CIJENA PONUDE:

Elanak 37.
(1) Uv_etima nabave odreduje se je li cijena ponude promjenjiva ili nepromjenjiva, kada je to
primjenjivo, a navedeno se odreduje u odgovarajudem dokumentu koji dini dokumentaciju o

nabavi.

(21 Promjenjiva cijena je cijena koja se tijekom izvr5enja nabave moZe mijenjati pod unaprijed
odredenirn uvjetima.

(3) Aka je cijena promjenjiva Ljekarna mora odrediti nadin i uvjete izmjene cijene.

(4) Nepromjenjiva cijena je cijena koja tijekom izvrSenja nabave ostaje nepromijenjena.

6.L4 KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE TE RELATIVN! PONDER KRITERIJA:

elanak 38.
(1) Liekarna odreduje kriterij za odabir ponude primjeren predmetu, procijenjenojvrijednosti,
sloZenost i drugim okolnostima pojedine nabave. Kriterij za odabir ponude odreduje se unaprijed
te se, kada je primjenjivo, navodi u odgovarajuiem dokumentu koji dini dokumentaciju o nabavi.
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(21 Kriterij za odabir ponude moZe biti:

o najniZa cijena ili
o ekonomski najpovoljnija ponuda.

(3) NajniZa cijena moZe se koristiti kao kriterij za odabir ponude kada su predmet nabave i

zahtjevi koje ponuda mora ispunjavati dovoljno jasno odredeni te za odabir ponude nije potrebno
vrednovati druge kriterije osim cijene.

(4) Ekonomski najpovoljnija ponuda utvrduje se na temelju cijene ilitroika, a moZe ukljudivati i

najbolji omjer izmedu cijene i kvalitete, koji se utvrduje na temelju jednog ilivi5e dodatnih kriterija
povezanih s predmetom nabave.

(5) Kriteriji za utvrdivanje ekonomski najpovoljnije ponude mogu se odnositi osobito na
kvalitetu, tehnidke, funkcionalne, okoliSne ili druge znadajke predmeta nabave, rok izvrSenja ili
isporuke, tro5kove kori5tenja i odrZavanja, organizaciju, kvalifikacije ili iskustvo osoblja kada
kvaliteta angaiiranog osoblja moZe utjecati na izvrienje predmeta nabave te druge kriterije
primjerene predmetu nabave.

(6) Kriteriji za odabir ponude smatraju se povezanima s predmetom nabave ako se odnose na
robu, radove ili usluge koje su predmet nabave, ukljudujuii dimbenike povezane s njihovom
proizvodnjom, izvedbom, pruZanjem, kori5tenjem ili drugim fazama njihova Zivotnog vijeka,
neovisno o tome dine !iti dimbenici dio njihovih materijalnih obiljeija

(71 Kada se ekonomski najpovoljnija ponuda utvrduje na temelju vi5e kriterija, Liekarna
unaprijed odreduje relativni ponder svakog kriterija, izra?.en u postotku ili na drugi odgovaraju6i
nadin, te nadin njegova vrednovanja.

(8) Kada se kao kriterij koristi troSak Zivotnog vijeka, mogu se uzeti u obzir tro5kovi nabave,
kori5tenja, potroSnje energije ili drugih resursa, odrZavanja, zbrinjavanja te drugitro5kovi povezani
sa Zivotnim vijekom predmeta nabave, ukljuduju6i, kada je primjenjivo, tro5kove njegova utjecaja
na okoli5 kojise mogu odrediti i provjeriti u novdanoj vrijednosti.
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(9) Ako Ljekarna koristi tro5ak Zivotnog vijeka, unaprijed odreduje podatke koje gospodarski

subjekti rnoraju dostaviti te nadin odnosno metodu na temelju koje 6e se troSak iivotnog vijeka
izradunati i vrednovati.

(10) Kri:eriji za odabir ponude moraju biti odredeni na jasan, objektivan i provjerljiv nadin koji
omogu6u_e usporedbu i vrednovanje zaprimljenih ponuda u skladu s nadelima javne nabave.

(11) Kri:erij za odabir ponude, relativni ponder pojedinog kriterija i nadin njegova vrednovanja,
kada je primjenjivo, moraju biti poznati gospodarskim subjektima prije isteka roka za dostavu
ponuda.

(L2l Pri odredivanju i primjeni kriterija za odabir ponude, ukljuduju6i primjenu troika Zivotnog
vijeka, Liekarna na odgovarajuii nadin primjenjuje pravila Zakona o javnoj nabavi i pripadaju6ih
podzakonskih propisa, vode6i raduna o pravilima jednostavne nabave utvrdenima ovim
Pravilnikom.

6.15 JAMSTVA:

Elanak 39.
(1) U postupcima jednostavne nabave Liekarna u pravilu ne zahtijeva jamstva, osim kada je

njihovo zahtijevanje opravdano predmetom, procijenjenom vrijednoiiu, nadinom ili trajanjem
izvrSenja, procijenjenim rizicima ili drugim okolnostima pojedine nabave.

(2) Janstvo se moie zahtijevati osobito kada:
o predffiet nabave obuhva6a opremu, radove ilisustave diji kvar, neispravna izvedba,

ne sporuka ili o5teienje moZe dovesti do prekida rada ljekarne, ugroziti sigurnost svih osoba

ili prouzroditi veiu materijalnu 5tetu,
o S€ugovor izvrSava u duljem razdoblju, sukcesivno ili s odgodom plaianja, pri demu postoji

pore6an rizik od neizvr5enja ugovora, ka5njenja ili prekida bez dovrSetka,
. je Jgovorom predviden jamstveni rok, servis ili odrZavanje, gdje je potrebno osigurati

ottla nja nje moguiih nedostataka,
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o postoje druge objektivno procijenjene okolnosti koje upuiuju na srednji ili osobito visoki
nztkza Ljekarnu.

(3) Vrsta, oblik, iznos, trajanje i drugi uvjetijamstva odreduju se razmjerno predmetu nabave,
procijenjenoj vrijednosti i rizicima povezanim s pojedinom nabavom.

Elanak 40.
(1) Ako se zahtijeva jamstvo, njegova vrsta, iznos, oblik odnosno sredstvo, rok vaZenja te uvjeti
dostavljanja, vra6anja i naplate odreduju se, ovisno o vrstijamstva i okolnostima pojedine nabave,
u odgovarajudem dokumentu koji dini dokumentaciju o nabavi.

(21 Liekarna moZe, ovisno o predmetu i okolnostima pojedine nabave, zahtijevatijamstvo za

ozbiljnost ponude, uredno ispunjenje ugovora, otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku,
osiguranje za pokri6e odgovornosti iz djelatnosti ili drugo primjereno jamstvo odnosno sredstvo
osiguranja.

(3) Ako se zahtijeva jamstvo za ozbiljnost ponude, njegov iznos, trajanje, nadin dostavljanja i
vra6anja te drugi uvjeti odreduju se sukladno Zakonu o javnoj nabavi i pripadaju6im podzakonskim
propisima.

(4) Pri odredivanju i primjenijamstava Ljekarna na odgovarajudi naiin primjenjuje pravila
Zakona o iavnoj nabavi i pripadaju6ih podzakonskih propisa, vodeii raduna o predmetu,
vrijednosti i rizicima pojedine jednostavne nabave.

elanak 41.
(1) Umjesto zahtijevanja formalnog jamstva odnosno drugog instrumenta osiguranja, Liekarna
moZe, kada je to primjereno predmetu i okolnostima nabave, u dokumentaciji o nabavi odnosno
ugovoru o nabavi odrediti odgovarajude ugovorne obveze kojima se osigurava uredno izvrSenje
predmeta nabave i otklanjanje nedostataka nakon njegova izvrSenja.

(21 Odredbe iz stavka 1. ovog dlanka mogu se primijeniti osobito kod:
. gradevinskih, obrtnidkih i instalacijskih radova
o nabave i ugradnje specifidne ili osjetljive opreme isustava,
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. situacija u kojima bi formalno jamstvo bilo administrativno i financijski nerazmierno
predmetu nabave, ali postoji potreba osigurati da izvodad otkloni posljedice oditog propusta

ili nepravilne izvedbe.

(3) U sludajevima iz stavka 1. ovog dlanka moZe se ugovoriti obveza odabranog ponuditelja da u
odredencm roku i o vlastitom troiku otkloni kvar, nedostatak, o5teienje ili drugu posljedicu koja je

nastala zhog neurednog, nepravilnog ili nepotpunog izvrSenja njegove obveze, odnosno da

Ljekarni radoknaditroSkove njihova otklanjanja ako ih sam ne otkloni u ugovorenom roku.

(4) Vrsta, opseg, trajanje i nadin ostvarivanja obveza iz ovog dlanka odreduju se u dokumentaciji
o nabaviodnosno ugovoru o nabavi, ovisno o prirodi i rizicima pojedine nabave.

(5) Ugrvaranje obveza iz ovog dlanka ne zahtijeva dostavu bankarske garancije, zaduZnice,

novdanog pologa ili drugog formalnog instrumenta osiguranja, osim ako je takav instrument
posebno :ahtijevan uvjetima pojedine nabave.

5.16 oSNOVE ZA ISKUUdrru.lr:

elanak 42.
(1) U postupcima jednostavne nabave Ljekarna u pravilu ne primjenjuje osnove za iskljudenje
gospodankih subjekata propisane Zakonom o javnoj nabavi, osim kada je njihova primjena
potrebna ili primjerena s obzirom na predmet, procijenjenu vrijednost, sloZenost, rizike ili druge

okolnosti pojedine nabave.

(2) Ljekarna moZe u pojedinom postupku jednostavne nabave odrediti primjenu pojedinih ili
svih osnova za iskljudenje propisanih Zakonom o javnoj nabavi ili drugim vaZe6im propisima, kada

je to potebno radi zaStite financijskih, ugovornih ili drugih opravdanih interesa Ljekarne.

(3) Ab se primjenjuju osnove za iskljudenje, u dokumentaciji o nabavi odreduju se osnove koje
se primjerjuju, gospodarski subjekti na koje se odnose te nadin njihova dokazivanja, u opsegu
primjerenom pojedinom postupku nabave
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(4) Liekarna moZe odrediti i druge objektivne razloge povezane s pouzdano56u gospodarskog
subjekta za izvr5enje predmeta nabave, osobito postojanje znadajnih ili opetovanih nedostataka
tijekom izvrienja prethodnog ugovora ili druge usporedive okolnosti, pod uvjetom da su takvi
razlozi unaprijed odredeni u dokumentaciji o nabavi i povezanis predmetom i rizicima pojedine
nabave.

(5) Ako se u postupku jednostavne nabave primjenjuju osnove za iskljudenje, na pitanja njihova
utvrdivanja, dokazivanja i primjene na odgovarajuii se nadin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi i pripadaju6ih podzakonskih propisa, ako ovim Pravilnikom nije drukdije odredeno.

6.L7 KRITERIJI ZA ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA:

elanak 43.
(1) U postupcima jednostavne nabave Ljekarna moZe, kada je to potrebno s obzirom na
predmet, procijenjenu vrijednost, sloienost, nadin izvr5enja, rizike ili druge okolnosti pojedine
nabave, odrediti kriterije za odabir gospodarskog subjekta kojima se utvrduje njegova sposobnost
za izvr5enje predmeta nabave.

(21 Kriteriji za odabir gospodarskog subjekta mogu se odnositi na:
o sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti,
o ekonomsku i financijsku sposobnost te
o tehnidku i strudnu sposobnost.

(3) Kriteriji za odabir gospodarskog subjekta i njihove minimalne razine moraju biti povezani s
predmetom nabave i razmjerni njegovoj prirodi, opsegu, procijenjenoj vrijednosti, sloienosti i

rizicima.

(4) Kada se kriteriji za odabir gospodarskog subjekta primjenjuju, u dokumentaciji o nabavi
odreduju se kriteriji i minimalne razine sposobnosti koje gospodarski subjekt mora ispunitite nadin
njihova dokazivanja.
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(5) Priodredivanju kriterija za odabir gospodarskog subjekta Liekarna ne smije zahtijevati
uvjete ili dokaze koji nisu potrebni za utvrdivanje sposobnosti gospodarskog subjekta za izvr5enje

konkretnog predmeta nabave ili koji bi nerazmjerno ogranidavalitrZi5no natjecanje

elanak 44.
(1) Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti moie se utvrdivati osobito na temelju
upisa gospodarskog subjekta u odgovaraju6i sudski, obrtni, strukovni ili drugi registar te
posjedovanja ovlaStenja, dozvole, dlanstva ili drugog uvjeta potrebnog za obavljanje djelatnosti
povezane s predmetom nabave.

(21 Ekonomska ifinancijska sposobnost moZe se utvrdivati osobito na temelju podataka o

prometu gospodarskog subjekta, financijskim pokazateljima, odgovaraju6em osiguranju od

odgovornrsti iz djelatnosti ili drugih podataka kojima se moZe utvrditi njegova ekonomska i

financijska sposobnost za izvr5enje predmeta nabave.

(3) Tehnidka i strudna sposobnost moZe se utvrdivati osobito na temelju prethodnog iskustva u

izvrSenju stih ili slidnih radova, isporuci robe ili pruZanju usluga, raspoloZivosti potrebnih
strudnjaka, osoblja, opreme, tehnidkih kapaciteta, strudnih kvalifikacija, mjera osiguranja kvalitete
ili drugih sposobnosti potrebnih za uredno izvrSenje predmeta nabave.

(4) Ljekarna odreduje dokaze kojima se sposobnost iz stavaka 1. do 3. ovog dlanka dokazuje u

opsegu primjerenom pojedinoj nabavi, pri demu moZe prihvatiti i druge odgovarajuie dokaze

kojima gcpodarski subjekt moie dokazati ispunjavanje zahtijevane sposobnosti.

(5) Liekarna nede zahtijevati dostavljanje podataka ili dokaza koje moZe neposredno i

besplatnc pribaviti ili provjeriti putem odgovarajude elektronidke evidencije ilijavno dostupne
baze podataka.

(6) Pri odredivanju, dokazivanju i provjeri kriterija za odabir gospodarskog subjekta na

odgovara-uii se nadin primjenjuju pravila Zakona o javnoj nabavi i pripadajudih podzakonskih
propisa, rode6i raduna o pravilima jednostavne nabave utvrdenima ovim Pravilnikom.
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6.18 OBJAVA POSTUPKA NABAVE/SLANJE pOZtVA ZA DOSTAVU pONUDA:

elanak 45.
(1) Objavom postupka nabave odnosno slanjem poziva za dostavu ponuda zapodinje dio
postupka jednostavne nabave u kojem se gospodarskim subjektima omoguduje sudjelovanje i
podno5enje ponuda.

l2l Poziv za dostavu ponuda izravno se upu6uje jednom ili vi5e gospodarskih subjekata, ovisno o
nadinu provedbe postupka utvrdenom odredbama ovog Pravilnika kojima se ureduje odabir
postupka jednostavne nabave prema procijenjenoj vrijednosti.

(3) Dokumentacija o nabaviobjavljuje se na sluibenoj internetskoj stranici Ljekarne, neovisno o
izravnom upu6ivanju poziva za dostavu ponuda gospodarskom subjektu odnosno gospodarskim

subjektima. lznimno, kada se dokumentacija o nabavi izraduje u skraienom opsegu, a poziv za

dostavu ponude upuiuje samo jednom gospodarskom subjektu, dokumentacija o nabavi ne mora
se objaviti, osim kada iz predmeta, procijenjene vrijednosti, trZisnih okolnosti, nadina izvrSenja iti

drugih okolnosti pojedine nabave proizlazi potreba osiguranja vede razine transparentnosti
postupka.

(4) Kada se postupak nabave objavljuje, Ljekarna je i dalje obvezna izravno uputiti poziv za

dostavu ponuda broju gospodarskih subjekata odredenom sukladno ovom Pravilniku, a ponudu

moie dostaviti i drugi zainteresirani gospodarski subjekt kojije za postupak saznao putem objave.

(5) Kada je sukladno Zakonu o javnoj nabavi za pojedinu jednostavnu nabavu obvezna
provedba postupka putem modula jednostavne nabave EOJN RH, postupak se provodi i objavljuje
putem EOJN RH, u skladu s pravilima koja ureduju takav nadin provedbe postupka, a poziv za

dostavu ponuda i pripadajuia dokumentacija o nabavi objavljuju se i na sluZbenoj internetskoj
stranici Ljekarne.
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(6) U postupcima jednostavne nabave za koje nije propisana obvezna provedba putem EOJN

RH, poziv za dostavu ponuda i druga komunikacija s gospodarskim subjektima mogu se dostavljati

elektroniEkim sredstvima komunikacije, osobito elektronidkom po5tom, sukladno ovom Pravilniku.

dlanak 45.
(1) Po:iv za dostavu ponuda sadrZi podatke potrebne gospodarskom subjektu za razumijevanje

predmeta i uvjeta nabave te za pravodobnu i pravilnu izradu i dostavu ponude.

(2\ Po:iv za dostavu ponuda osobito sadrZi sljede6e podatke, u opsegu u kojem su primjenjivi s

obzirom ra predmet, nadin provedbe i druge okolnosti pojedine nabave:

o na:iv i podatke o Ljekarni,
o evilencijski broj nabave,
. oP s predmeta nabave,
o rol'- i nadin dostave ponude,
o kri:erij za odabir ponude te
o poJatke o drugim dokumentima koji dine dokumentaciju o nabavi i nadinu na laoji su

do;tupni, kada je primjenjivo.

(3) Kada se postupak objavljuje na sluibenoj internetskoj stranici Liekarne, poziv za dostavu

ponuda i rripadaju6a dokumentacija o nabavi, kada se izraduje, moraju biti dostupni svim

zai nteresia n i m gospoda rskim su bjektima pod jed na kim uvjeti ma.

Elanak 47.
(1) Pri odabiru gospodarskog subjekta kojem se izravno upuduje poziv za dostavu ponude,

odnosno od kojeg se neposredno nabavlja roba, radovi ili usluge kada je takav nadin nabave

dopuSten ovim Pravilnikom, mora se voditi raduna o njegovoj sposobnosti, pouzdanosti i

mogu6nosti urednog izvrSenja predmeta nabave.
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(21 Poziv za dostavu ponude u pravilu se nede uputiti gospodarskom subjektu za kojeg Ljekarna
raspolaZe saznanjima o ozbiljnim financijskim ili poslovnim poteSko6ama, ranijem znadajnom ili
opetovanom neurednom izvrSenju ugovornih obveza, profesionalnom propustu ili drugim
okolnostima koje mogu dovesti u pitanje njegovu sposobnost ili pouzdanost za uredno izvrienje
konkretnog predmeta nabave.

(3) lznimno od stavka 2. ovog dlanka, gospodarski subjekt moZe se odabrati ako za to postoje
objektivno opravdani razlozi, osobito zbog specifidnosti predmeta nabave, stanja ili strukture
trZiSta, tehnidkih razloga, postojanja iskljudivih prava, potrebe osiguranja kontinuiteta rada ili
drugih okolnosti pojedine nabave, pod uvjetom da se takvim postupanjem ne ugroZavaju interesi
Liekarne.

(4) Razlozi za postupanje iz stavka 3. ovog dlanka moraju biti primjereno evidentirani odnosno
obrazloZeni, ovisno o vrijednosti, znadaju i okolnostima pojedine nabave.

6.19 DOKUMENTACIJA O NABAVT- IZMJENE, POJASNJENJA t PRODUUENJE ROKA:

elanak 48.
(1) Dokumentacija o nabavi moZe se tijekom roka za dostavu ponuda izmijeniti, dopuniti ili
pojasniti ako Ljekarna utvrdi da je to potrebno, osobito zbogzaprimljenog pitanja ili primjedbe
gospodarskog subjekta, uodene pogreSke, potrebe dodatnog pojaSnjenja ili drugih okolnosti
pojedinog postupka.

(21 Gospodarski subjekt moZe tijekom roka za dostavu ponuda pisanim putem zatraZiti dodatne
informacije ili poja5njenja u vezis dokumentacijom o nabavi.

(3) lzmjene, dopune i poja5njenja dokumentacije o nabavi sastavljaju se u pisanom obliku te se

dostavljaju odnosno objavljuju na isti nadin na kojije dokumentacija o nabavi prvotno dostavljena
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odnosno objavljena, radi osiguranja jednakog pristupa informacijama svim gospodarskim

subjektima koji sudjeluju u postupku.

(4) Odgovor na pitanje ili zahtjev za poja5njenje gospodarskog subjekta daje se bez navodenja

njegova icentiteta kada se odgovor dostavlja odnosno objavljuje i drugim gospodarskim

subjektima.

(5) Rok za dostavu ponuda obvezno se produljuje kada:

. izrrjena, dopuna ili pojaSnjenje dokumentacije o nabavi bitno utjede na izradu, sadrZaj ili

cijenu ponude,

o prEvodobno zatraZene dodatne informacije ili pojalnjenja nisu gospodarskim srbjektima

stauljeni na raspolaganje dovoljno rano da ih mogu uzeti u obzir pri pripremi ponude,

. zbog tehnidkih, administrativnih ili drugih okolnosti na strani Ljekarne gospodarski subjekti

nis-r imali na raspolaganju dovoljno vremena za pravilnu pripremu i dostavu ponude.

(6) Rot za dostavu ponuda moZe se produljiti i kada Ljekarna ocijeni da je to opravdano s

obzirom r:a sloienost ili specifidnost predmeta nabave, potrebu osiguranja odgovarajuieg trZi5nog

natjecanja, moguinost zaprimanja kvalitetnijih i usporedivih ponuda ili druge objektivne okolnosti

pojedinog postupka.

(71 Tr{anje produljenja roka odreduje se razmjerno razlogu zbog kojeg se rok produljuje,

uzimaju6i u obzir opseg i znadaj izmjene, dopune ili poja5njenja odnosno vrijeme koje je

gospodarskim subjektima potrebno za pripremu i dostavu ponude

(8) Izrjene, dopune i poja5njenja dokumentacije o nabavi te obavijest o produljenju roka dine

dio dokurnentacije o nabavi.
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6.20 ZAPRIMANJE ! OTVARANJE PONUDA:
6.20..L PoNUDA - opee oDREDBE:

ilanak 49.
(1) Ponuda je pisana izjava volje gospodarskog subjekta da isporudi robu, pruZi uslugu ili izvede
radove pod uvjetima odredenima dokumentacijom o nabavi.

(2) Ponuda mora sadriavati podatke i dokumente potrebne za utvrdivanje njezine sukladnosti
sa zahtjevima i uvjetima nabave, u opsegu odredenom dokumentacijom o nabavi.

(3) Ponuda osobito sadrZi, kada je primjenjivo, podatke o ponuditelju, predmet ponude, cijenu
ponude, rok valjanosti ponude, tro5kovnik te druge podatke i dokumente koje zahtijeva Liekarna.

Elanak 50.
(1) Ponudbeni list je obrazac kojim ponuditelj daje osnovne podatke o sebi isvojoj ponudite
iskazuje cijenu i druge bitne elemente ponude. Kada je njegovo dostavljanje odredeno
dokumentacijom o nabavi, ponudbeni list dini dio ponude.
(2) Liekarna odreduje obvezu dostavljanja ponudbenog lista kada je to potrebno ili svrsishodno
s obzirom na predmet, procijenjenu vrijednost, sloZenost, nadin provedbe ili druge okolnosti
pojedine nabave, osobito rqdi osiguranja preglednosti i usporedivosti ponuda.

(3) Ponudbeni list, ovisno o okolnostima pojedine nabave, osobito moZe sadriavati:
o podatke o Liekarni (naziv, sjedi5te),
. podatke o ponuditelju (naziv i sjedi5te, adresa, OlB, broj raduna, navod je li ponuditelj u sustavu
PDV-a, sjediSte, adresa elektronidke po5te, kontakt osoba, broj telefona ifaksa),
. naziv i opis predmeta nabave,
. podatke o podugovarateljima, ako ih ponuditelj namjerava angaZirati, te dio ugovora koji se daje
u podugovor,
. ponudenu cijenu bez PDV-a,
. iznos PDV-a,
. ponudenu cijenu s PDV-em,
. rok valjanosti ponude,

' datum i potpis ovlaitene osobe ponuditelja, ako se ponuda dostavlja u ne-elektronidkom obliku.
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(4) Ako se ponudbeni list ne zahtijeva, podaci potrebni za pregled i ocjenu ponude moraju biti
sadrZani u ponudi odnosno drugim dokumentima koje ponuditelj dostavlja sukladno dokumentaciji
o nabavi.

elanak 51.
(1) Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latinidnom pismu, osim ako je drukdije odredeno u

pozivu za Jostavu ponuda.

dlanak 52.
(1) Ponuditelj izraiava cijenu ponude u eurima, a u drugoj valuti samo ako je to izridito

odredeno u pozivu za dostavu ponuda.

(21 Cijena ponude piSe se brojkama.

(3) U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uradunati svitroikovi i popusti

povezani s izvrSenjem predmeta nabave.

(4) U ponudi se iskazuje cijena bez poreza na dodanu vrijednost, iznos poreza na dodanu
vrijednos(, kada je primjenjivo, te ukupna cijena ponude s porezom na dodanu vrijednost.

(5) Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost, ako je predmet nabave

osloboden poreza na dodanu vrijednost ili se primjenjuje prijenos porezne obveze, navedena se

okolnost na odgovarajudi nadin naznaduje u ponudi.

elanak 53.
(1) Ponuditelj ponudu izraduje i dostavlja bez posebne naknade.

(21 Izn mno od stavka 1. ovog dlanka, Ljekarna moZe predvidjeti naknadu opravdanih tro5kova

izrade uzcrka, modela, posebnog uratka ili drugog usporedivog predmeta kojise zahtijeva radi
pregleda li ocjene ponude, kada je to opravdano prirodom i okolnostima pojedine rabave.
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(3) Nadin postupanja s uzorcima, modelima, posebnim uradcima ilidrugim predmetima
dostavljenima radi pregleda ili ocjene ponude nakon zavrSetka postupka odreduje se
Dokumentacijom o nabavi, kada je primjenjivo

(4) Kalkulacija i sve za to potrebne predradnje, izrada tro5kovnika i izrada varijante ponude ne
smatraju se posebnim uradcima u smislu odredbe iz stavka 1. ovog dlanka.

6.20..2 NAEIN IZRADE I DOSTAVE PONUDE ILI NJEZINIH DIJELOVA:

elanak 54.
(1) Ponuda se izraduje i dostavlja elektronidkim sredstvima komunikacije itisredstvima
komunikacije koja nisu elektronidka, na nadin odreden dokumentac'rjom o nabavi.

(2) Nadin izrade i dostave ponude odreduje se ovisno o procijenjenoj vrijednosti nabave, nadinu
provedbe postupka, prirodi predmeta nabave idrugim okolnostima pojedine nabave, u skladu s
ovim Pravilnikom i, kada je primjenjivo, Zakonom o javnoj nabavi.

(3) Pojedini dijelovi ponude mogu se dostaviti odvojeno od ostatka ponude kada zbog njihove
prirode nije moguia ili primjerena dostava na isti nadin kao i ostalih dijelova ponude, u sktadu s

nadinom odredenim dokumentacijom o nabavi.

6.20..2.1 NAetu znnoE PoNUDE KoJA sE DoSTAVLJA ELEKTRoNICKM sREDsrvtMA
KOMUNTKACIE:

elanak 55.
(1) Ponuda koja se dostavlja elektronidkim sredstvima komunikacije izratluje se u elektronidkom
obliku iformatu odredenom dokumentacijom o nabavi. Ako format nije posebno odreden, ponuda
se izraduje u opde dostupnom elektronidkom formatu koji omogu6uje njezino otvaranje, pregted i

pohranu
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(2) U postupcima jednostavne nabave koji se sukladno Zakonu o javnoj nabavi obvezno
provode putem modula jednostavne nabave EOJN RH, ponuda se izraduje i dostavlja putem EOJN

RH, u skladu s pravilima ifunkcionalnostima toga sustava.

(3) U postupcima jednostavne nabave za koje nije propisana obvezna provedba putem modula
jednostawre nabave EOJN RH, ponuda se moZe dostaviti elektronidkom po5tom ili drugim
elektroniikim sredstvom komunikacije odredenim doku mentacijom o nabavi.

(4) Kada se ponuda dostavlja elektronidkom poStom, dostavlja se na adresu elektronidke poite
odredenu dokumentacijom o nabavi.

(5) Ponuditelj nije obvezan oznadavati odnosno numerirati stranice ponude koja se dostavlja
elektroniikim sredstvima komunikacije, osim ako je dokumentacijom o nabavi odredeno drukdije.

(5) Ako se pojedini dio ponude zbog njegove prirode ne moZe dostaviti elektronidkim
sredstvirm komunikacije, dostavlja se odvojeno, na nadin i u roku odredenima dokumentacijom o

nabavi.

(7) Ponuda dostavljena elektronidkim sredstvima komunikacije obvezuje ponuditelja tijekom
roka valjanosti ponude.

6.20..2.2 NAerN ERADE TDOSTAVE PONUDE rlr NJEZTNTH DUELOVA KOJ| SE DOSTA.VT-JAJU

SREDSTVTMA KOM UN r KACU E KOJA N rSU ELEKTRON reKA:

elanak 56.

(1) Ponuda ili njezin dio koji se dostavlja sredstvima komunikacije koja nisu elektronidka
izraduje s-3 na nadin kojim se osigurava njegova cjelovitost te se dostavlja po5tom ili neposrednom
predajom na adresu Ljekarne, odnosno na drugo mjesto odredeno dokumentacijom o nabavi.

(2) Ponuda koja se dostavlja u fizidkom obliku uvezuje se na naEin kojim se osigurava njezina

cjelovitos: i onemogu6uje naknadna izmjena njezina sadriaja uklanjanjem ili umetanjem listova.
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(3) Dijelovi ponude koji se zbog svoje prirode ne mogu uvezati ili dostaviti zajedno s ostalim
dijelovima ponude, kao Sto su jamstva , uzorci, modeli, mediji za pohranu podataka ili drugi
odgovarajudi dokumenti i predmeti, oznadavaju se na nadin koji omoguiuje njihovo povezivanje s
ponudom te se u ponudi navode kao njezin dio.

(4) Ako se ponuda sastoji od viSe fizidki odvojenih dijelova, ponuditelj u ponudi navodi broj
dijelova od kojih se ponuda sastoji, a svaki dio oznadava se na nadin koji omoguduje njegovo
nedvojbeno povezivanje s ponudom.

(5) Stranice ponude oznadavaju se rednim brojevima na nadin koji omogu6uje utvrdivanje
redoslijeda i cjelovitosti ponude. Dokument kojije izvorno numeriran nije potrebno ponovno
numerirati.

(6) lspravci u ponudi moraju biti izvrSenitako da je vidljiv prvotni sadrZaj i izvrieni ispravak, a
ispravak mora biti potvrden od strane ponuditelja.

(7) Ponuda ili njezin dio kojise dostavlja u fizidkom obliku dostavlja se u zatvorenoj omotnici
odnosno drugom odgovarajuiem zatvorenom pakiranju.

(8) Na omotnici odnosno pakiranju iz stavka 7. ovog dlanka navode se:
- naziv i adresu Ljekarne te, kada je primjenjivo, naznaku osobe odnosno tijela kojem se

ponuda dostavlja,.
- naziv odnosno podaci o ponuditelju,
- naziv predmeta nabave,
- evidencijski broj nabave,
- naznaka ,,Ponuda" odnosno ,,Dio ponude koji se dostavlja odvojeno" te
- "ne otvaraj".

6.20,3 IZMJENA PONUDE TODUSTAJANJE OD PONUDE:

elanak 57.
(1) Ponuditelj moie do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude ili
od nje odustati.
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(21 Ponuditelj je obavezan izmjenu ili odustanak od ponude dostaviti na isti nadin kao i osnovnu
ponuda s abveznom naznakom da se radi o izmjeni ili odustanku od ponude.

6.20..4 ZAPRIMANJE PONUDA:

elanak 58.
(1) Ponude se zaprimaju na nadin odreden dokumentacijom o nabavi, elektronidkim sredstvima

komunika:ije ili sredstvima komunikacije koja nisu elektronidka, sukladno ovom Pravilniku.

(2) U postupcima jednostavne nabave koji se sukladno Zakonu o javnoj nabavi obvezno
provode putem modula jednostavne nabave EOJN RH, ponude se zaprimaju putem EOJN RH.

(3) U cstalim postupcima jednostavne nabave ponude se mogu zaprimati elektronidkom
po5tom, drugim odgovaraju6im elektronidkim sredstvom komunikacije ilisredstvima komunikacije

koja nisu elektronidka, na nadin odreden dokumentacijom o nabavi.

6.20..4.1 ZAPRIMANJE PONUDA PUTEM EOJN RH:

elanak 59.
(1) Zaprimanje, evidentiranje, duvanje, izmjena, odustanak i otvaranje ponuda dostavljenih
putem EOJN RH provodi se u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi, pripadaju6im podzakonskim
propisima te pravilima i funkcionalnostima EOJN RH.

6.20..4.2 ZAPRTMANJE PONUDA |ZVAN EOJN RH:

elanak 50.
(1) Kada se u postupku jednostavne nabave poziv za dostavu ponuda upuduje dvama ili viSe

gospodarskih subjekata odnosno kada se postupak objavljuje, vodi se upisnik o zaprirnanju
ponuda.

Stranica 43 od 58

ZDRAYSTVENA USTANOYA Lf EKARNA
B'ELOYAR
Petra Pre-adovi6a 4, 43000 Bjelovar
OIB:9711f3255682
Tel. 04 3/2t ! -90 7; O 43 I 220 -484; F ax. 0 43 I 24 l -40 5
E-mail: kcrtakt@liekarna-bielovar.hr
Web strarica: http://www.liekarna-bielovar.hr



o Bfelovor zu LIEKARNA BTETOyAR
PErM PREMoovt(l+

43 000 BJELOVAR

OIB:97 183256682

(21 U upisnik o zaprimanju ponuda evidentiraju se sve zaprimljene ponude prema redoslijedu
njihova zaprimanja, neovisno o nadinu dostave, uz navodenje najmanje rednog broja ponude,
podataka o ponuditelju te datuma i vremena zaprimanja. Ponuda zaprimljena sredstvima
komunikacije koja nisu elektronidka oznadava se i pripadaju6im rednim brojem te datumom i

vremenom zaprimanja.

(3) Upisnik o zaprimanju ponuda i zaprimljene ponude do njihova otvaranja ne smiju biti
dostupni neovlaStenim osobama.

(3) Ako je dostavljena izmjena ponude, ona se upisuje u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva
redni broj prema redoslijedu zaprimanja.

elanak 61.
(1) Ako ponuditelj, sukladno odredbama ovog Pravilnika, dostavi izmjenu ponude iliodustanak
od ponude, njihovo se zaprimanje evidentira na nadin kojiomogu6uje utvrdivanje ponuditelja,
ponude na koju se odnose te datuma i vremena zaprimanja.

(2') Kada se vodi upisnik o zaprimanju ponuda, izmjena ponude odnosno odustanak od ponude
evidentira se u upisniku prema redoslijedu zaprimanja.

dlanak 62.
(1) Kada ponuditelj neposredno predaje ponudu ili njezin dio, izmjenu ponude iti odustanak od
ponude, na njegov zahtjev izdaje se potvrda o zaprimanju.

(21 Potvrda o zaprimanju sadrZi najmanje sljedede podatke, u opsegu u kojem su primjenjivi:

naziv Ljekarne,
podatke o ponuditelju,
naziv predmeta nabave,
evidencijski broj nabave,
naznaku o tome odnosi li se potvrda na ponudu, dio ponude, izmjenu ponude ili odustanak
od ponude te
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. datrm ivrijeme zaprimanja.

(3) Potvrda o zaprimanju ne sadrZi redni broj pod kojim je ponuda, njezin dio, izmjena ponude

ili odustarak od ponude evidentiran u upisniku o zaprimanju ponuda.

dlanak 53.
(1) Ponuda, izmjena ponude odnosno odustanak od ponude smatraju se pravodobno

dostavljerima ako su dostavljeni najkasnije do isteka roka za dostavu ponuda odredenog
dokumenlacijom o nabavi, pri demu se njihova pravodobnost utvrduje prema nadinu dostave.

(21 U smislu stavka L. ovog dlanka:
c z? ponudu, izmjenu ponude odnosno odustanak od ponude dostavljene putem EOJN RH,

pravodobnost se utvrduje u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi, pripadajuiim
podzakonskim propisima te pravilima ifunkcionalnostima EOJN RH;

c zd ponudu, izmjenu ponude odnosno odustanak od ponude dostavljene elektronidkom
poitom ili drugim elektronidkim sredstvom komunikacije izvan EOJN RH, mjerodavan je

datum i vrijeme kada su zaprimljeni na posluiitelju za primanje takvih poruka Ljekarne;
o z? ponudu, izmjenu ponude odnosno odustanak od ponude poslane poitom, rnjerodavan je

dalum ivrijeme predaje po5iljke ovla5tenom pruZatelju po5tanskih usluga;
o z? ponudu, izmjenu ponude odnosno odustanak od ponude dostavljene neposredno

Liekarni, mjerodavan je datum i vrijeme njihova zaprimanja u Liekarni.

(3) Ponude odnosno njezin dio koji prema stavcima t.i2. ovog dlanka nije pravodobno dostavljen

smatra se zaka5njelim i ne uzima se u pregled i ocjenu ponuda.

(4) ZakaSrjela izmjena ponude odnosno odustanak od ponude ne proizvode udinke u odnosu na

ponudu ne koju se odnose.

(5)Zaka5rjela ponuda odnosno njezin dio zaprimljen sredstvima komunikacije koja nisu

elektroniika ne otvara se te se, kada je to moguie, vra6a ponuditelju, a njezino zaprimanje i nadin
postupanja s njom odgovarajude se evidentiraju.
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(6) Podaci o zaprimljenim ponudama i njihovu sadrZaju ne smiju se udiniti dostupnima
ponuditeljima niti drugim neovlaitenim osobama prije njihova otvaranja.

6.20..5 OTVARANJE PONUDA:

ilanak 54.
(1) Otvaranje ponuda zapodinje na naznadenome mjestu i u naznadeno vrijeme.

(2) Ponude dostavljene putem EOJN RH zaprimaju se i otvaraju putem EOJN RH, u skladu sa
Zakonom o javnoj nabavi, pripadaju6im podzakonskim propisima te pravilima i funkcionalnostima
toga sustava. Otvaranje ponuda putem EOJN RH moZe bitijavno ili se provoditi bez prisutnosti
javnosti, ovisno o nadinu provedbe i pravilima koja se primjenjuju na pojedini postupak
jednostavne nabave.

(3) Ponude dostavljene izvan EOJN RH u pravilu se otvaraju bez prisutnostijavnosti, nakon
isteka roka za dostavu ponuda.

(4) Ponude iz stavka 3. ovog dlanka otvaraju se prema redoslijedu njihova zaprimanja
evidentiranom u upisniku o zaprimanju ponuda, kada se upisnik vodi. Ako je ponuditelj
pravodobno izmijenio ponudu, najprije se otvara izmjena ponude, a potom osnovna ponuda.

(5) Prilikom otvaranja ponuda utvrduju se osnovni podaci o zaprimljenim ponudama i njihovoj
cjelovitosti, u opsegu potrebnom za daljnji pregled i ocjenu ponuda.

(6) O otvaranju ponuda sastavlja se zapisnik o otvaranju ponuda kada je njegovo sastavljanje
predvideno dokumentacijom o nabavi ilije, s obzirom na nadin provedbe, broj zaprimljenih
ponuda, procijenjenu vrijednost, znadaj ili druge okolnosti pojedine nabave, potrebno radi
odgova raju6eg evidentira nja provedenog otva ra nja pon uda.

(7) Zapisnik o otvaranju ponuda sadrZi najmanje sljede6e podatke, u opsegu u kojem su
primjenjivi:

- naziv i sjedi5te Ljekarne,
- predmet nabave,
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procijenjena vrijednost nabave,

evidencijski broj nabave,

navoda o danu slanja poziva za dostavu ponuda,

navoda o roku za dostavu ponuda,

mjestu, datumu i satu podetka i zavr5etka postupka otvaranja ponuda,

ime i prezime ovlaStenih zaposlenika,

naziv i sjedi5te ponuditelja,
cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost i cijenu ponude s porezom na dodanu
vrijednost,
naznaku od koliko je dijelova ponuda izradena,
podatak o zaprimljenoj izmjeni ponudi,
primjedbe osoba koje provode otvaranje ponuda i druge podatke znadajne za provedeno
otvaranje.

(7) lzn mno od stavka 3. ovog dlanka, Ljekarna moZe dokumentacijom o nabavi odreditijavno
otvaranje ponuda kada je to primjereno s obzirom na predmet, procijenjenu vrijednost, potrebu
osiguranja ve6e razine transparentnosti ili druge okolnosti pojedine nabave. Na provedbu javnog

otvaranja ponuda na odgovarajuii se nadin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi i
pripadajulih podzakonskih propisa kojima se ureduje javno otvaranje ponuda.

6.20..6 PREGLED I OCJENA PONUDA:

Elanak 55.
(1) Postupak pregleda i ocjene ponuda zapodinje na mjestu i u vrijeme odredeno
dokumen:acijom o nabavi, kada je primjenjivo, odnosno nakon otvaranja ponuda.

(21 Pregled i ocjena ponuda provode se na nadin i u opsegu primjerenom predmetu,
procijenjenoj vrijednosti, nadinu provedbe i drugim okolnostima pojedine nabave.

(3) Postupak pregleda i ocjene ponuda nije javan, a podaci o njegovu tijeku i rezultatima ne

smiju se udiniti dostupnima ponuditeljima niti drugim neovlaStenim osobama prije donoienja
odluke o odabiru odnosno odluke o poni5tenju.
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(4) U postupku pregleda i ocjene ponuda, ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao
dostavitigospodarskisubjekt nepotpune ili pogreSne, takvima se dine ili odredene informacije ili
dokumenti nedostaju, Ljekarna moZe, poStuju6i nadela jednakog tretmana i transparentnosti,
zahtijevati od gospodarskog subjekta da dopuni , razjasni, upotpuni ili dostavi potrebne informacije
ilidokumentaciju u primjerenom roku, koji u pravilu nije kra6i od 5 (pet) dana.

(5) Prilikom primjene stavka 4. ovog dlanka Ljekarna ie, u granicama dopuStenim Zakonom o
javnoi nabavi i ovim Pravilnikom, voditi raduna o prirodi i znadaju utvrdenog nedostatka te
ponudu neie odbiti iskljudivo zbog formalnog, tehnidkog ili drugog nedostatka koji ne utjede na
njezin sadrZaj, usporedivost, rangiranje ili mogu6nost utvrdivanja stvarne volje ponuditelja, ako se
takav nedostatak moie otkloniti bez izmjene ponude i bez naru5avanja nadela jednakog tretmana i

tra nsparentnosti.
(6) Pojainjenje, dopuna ili upotpunjavanje ponude ne smije dovesti do pregovaranja o kriteriju
za odabir ponude ili ponudenom predmetu nabave niti do druge izmjene ponude koja nije
dopu5tena Zakonom o javnoj nabavi, kada se njegove odredbe primjenjuju.

(71 Ako gospodarski subjekt dija je ponuda prema utvrdenom kriteriju najbolje rangirana ne
dostavi zahtijevane aZurne popratne dokumente u ostavljenom roku ili njima ne dokaie da
ispunjava uvjete odredene Dokumentacijom o nabavi, Ljekarna odbija njegovu ponudu i nastavlja
pregled iocjenu sljedeie rangirane ponude, ako postoji.

ilanak 65.
(1) U postupku pregleda i ocjene ponuda Ljekarna sljede6im redoslijedom provjerava:

1. postojanje razloga za iskljudenje gospodarskog subjekta, ako su odredeni
2. jamstvo za ozbiljnost ponude, ako je zahtijevano,
3. ispunjenje uvjeta sposobnosti, ako je traZeno,
4. radunsku ispravnost ponude,
5. ispunjavanje zahtjeva vezanih uz opis predmeta nabave itehnidke specifikacije, ako su
odredeni,
6. ispunjenje ostalih uvjeta iz dokumentacije o nabavi.
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(2) U postupku pregleda i ocjene ponuda, za potrebe utvrdivanja njihove valjanosti, pojmovi

valjane, nepravilne, neprihvatljive i neprikladne ponude primjenjuju se u znadenju utvrdenom
Zakonom o javnoj nabavi.

(3) Ljekarna ie, na temelju provedenog pregleda i ocjene, odbiti ponudu za koju u:vrdi da je

nepravilna, neprihvatljiva ili neprikladna, osim ako se utvrdeni nedostatak moie otkloniti na nadin

dopuSten Zakonom o javnoj nabavi i ovim Pravilnikom.

elanak 57.
(1) Lie<arna je obvezna provjeriti radunsku ispravnost ponude.

(21 RaEunske pogreSke u tro5kovniku, ponudbenom listu ili drugom dijelu ponude u kojem su

iskazane cijene ili izraduni ispravljaju se primjenom odgovaraju6ih matematidkih operacija.

(3) Ako cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost iskazana u troSkovniku ne odgovara
cijeni pon-rde bez poreza na dodanu vrijednost iskazanoj u ponudbenom listu, mjerodavna je

cijena porrude bez poreza na dodanu vrijednost iskazana u troSkovniku.
(4) lsp-avak radunske pogre5ke evidentira se na nadin iz kojeg je jasno vidljivo koji su dijelovi
ponudbenog lista, tro5kovnika odnosno drugog dijela ponude ispravljenite na kojije nadin ispravak

izvr5en.

(5) U dudaju ispravka radunske pogre5ke Ljekarna je obvezna pisanim putem od ponuditelja

zahtijevati prihvat ispravka radunske pogreSke u primjerenom roku.

(6) Ako ponuditelj u ostavljenom roku ne prihvati ispravak radunske pogreSke, njegova se

ponuda odbija.

(6) Podaci o upuienom zahtjevu za prihvat ispravka radunske pogreSke i oditovanju ponuditelja

navode se u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda, dok se zahtjev i oditovanje ponuditelja duvaju u

dokumen:aciji postupka nabave te se ne prilaZu zapisniku.
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elanak 68.
(1) O postupku pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda u
pisanom obliku.

(2) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sadrii najmanje sljede6e podatke, u opsegu u kojem su
primjenjivi:

L. Naziv, sjediSte, OIB Ljekarne,
2. naziva predmeta nabave,

3. procijenjena vrijednost nabave

4. evidencijski broj nabave,

5. navod o datumu slanja poziva za dostavu ponuda,

6. podatak o roku za dostavu ponuda,

7. datum i vrijeme podetka i zavrietka postupka pregleda i ocjene ponuda
8. imena i prezimena osoba koje su sudjelovale u postupku pregleda i ocjene ponuda
9. naziv isjediSte svih ponuditelja, prema redoslijedu zaprimanja ponuda
10. cijenu svake ponude bez poreza na dodanu vrijednost i cijenu ponude s porezom na dodanu

vrijednost,
11. prikaz valjanosti ponuda, ukljudujudi utvrtfenje je li pojedina ponuda valjana odnosno, kada

je primjenjivo, nepravilna, neprihvatljiva ili neprikladna, uz navodenje razloga za takvo
utvrdenje

12. analitidki prikaz traZenih i dostavljenih dokaza o nepostojanju razloga za iskljudenje,
ispunjavanju kriterija za odabir gospodarskog subjekta ijamstava,

13. podatke o provjeri radunske ispravnosti ponuda i ispravku radunskih pogre5aka

14. podatke o poja5njenju, dopuni ili upotpunjavanju informacija ili dokumentacije, ako ih je
bilo,

15. razloge za odbijanje pojedinih ponuda, uz obrazloZenje
16. analiza valjanih ponuda prema kriteriju za odabir ponude,
TT.rangiranje valjanih ponuda sukladno kriteriju za odabir ponude,
18. naziv ponuditelja dija se ponuda predlaZe za odabir;
19. datuma i sata zavrSetka postupka pregleda i ocjene ponuda,
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20. na:iv ponuditelja s kojim 6e se sklopiti ugovor,

21. pri-edlog ovlaStenoj osobi odnosno tijelu za donoienje odluke o odabiru ili odluke o

po riStenju, s obrazloZenjem,

22.druge podatke i napomene znadajne za provedeni pregled i ocjenu ponuda te
23. poris priloga uz zapisnik

(3) Zapisnik potpisuju osobe koje su sudjelovale u postupku pregleda i ocjene ponuda.

(4) Ako pojedina osoba iz stavka 3. ovog dlanka odbije potpisati zapisnik ili ga iz opravdanog
razloga ne moZe potpisati, o tome se sastavlja biljeika koja se prilaZe zapisniku.

(5) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda dostavlja se ponuditeljima uz odluku o odabiru odnosno

odluku o poni5tenju, kada je njegova dostava propisana ovim Pravilnikom, odredena

dokumen:acijom o nabavi ili proizlazi iz propisa koji se primjenjuju na pojedini postupak nabave.

6.2I DONOSENJE ODLUKE U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE:

6.2L..L OPCE ODREDBE:

elanak 59,
(1) U postupcima jednostavne nabave u pravilu se donosi odluka o odabiru najpovoljnije
ponude il odluka o poniStenju postupka jednostavne nabave, u pisanom obliku.

(21 lznimno od stavka 1. ovog dlanka, odluka o odabiru najpovoljnije ponude ne mora se

donositi:

L. kod nabave koja se sukladno ovom Pravilniku provodi izravnim odabirom gospodarskog

subjekta,
2. kada je pozivza dostavu ponude upuien samo jednom gospodarskom subjektu injegova se

poruda prihvaia,

3. u crugim posebno opravdanim sludajevima kada, s obzirom na naiin provedbe, predmet,
vri_ednost ili druge okolnosti pojedine nabave, donoSenje zasebne odluke o odabiru nije
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potrebno, pod uvjetom da je odabir gospodarskog subjekta odgovaraju6e evidentiran u

dokumentaciji nabave.

(3) U sludajevima iz stavka 2. ovog dlanka odabir gospodarskog subjekta odnosno prihvat
ponude provodise na nadin utvrden ovim Pravilnikom.

(4) Ako se u postupku iz stavka 2. todke 2. ovog dlanka ponuda ne prihvati, Liekarna nije
obvezna donijeti odluku o poniStenju postupka, osim ako je njezino dono5enje potrebno radi
dokumentiranja postupka ilije drukdije odredeno pozivom za dostavu ponude, dokumentacijom o
nabavi ili drugim odredbama ovog Pravilnika.

elanak 70.
(1) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude odnosno odluka o poni5tenju postupka jednostavne
nabave, zajedno sa zapisnikom o pregledu i ocjeni ponuda, kada je istisastavljen, dostavlja se svim
ponuditeljima istodobno, bez nepotrebnog odgadanja nakon donoienja odluke, na dokaziv nadin.

(2) Dostava iz stavka 1. ovog dlanka obavlja se putem sredstva komunikacije kori5tenog u postupku
odnosno na drugi odgovaraju6i nadin kojim je mogude dokazati dostavu.

(3) Ako je postupak jednostavne nabave objavljen, odluka o odabiru najpovoljnije ponude odnosno
odluka o poniStenju postupka jednostavne nabave, zajedno sa zapisnikom o pregledu i ocjeni
ponuda, kada je isti sastavljen, objavljuje se na isti nadin kao i dokumentacija o nabavi, osim ako je
propisima koji se primjenjuju na pojedini postupak odredeno drukdije.

6.21..2 PONISTENJE POSTUPKA NABAVE - ODLUKA o PoNISTENJU PoSTUPKA JEDNosTAVNE

NABAVE:

etanak 71.
(1) Ljekarna moZe poniStiti postupak jednostavne nabave ako:

o postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doSlo do pokretanja postupka jednostavne
nabave da su bile poznate prije,
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(1)

. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi dokumentacija o nabavi bila sadrZajno bitno
drukdija da su bile poznate prije pokretanja postupka,

cijena najpovoljnije valjane ponude prelazi procijenjenu vrijednost nabave odnosno
osiurana sredstva za predmetnu nabavu, osim ako Ljekarna ima ili 6e imati osigurana
po:rebna sredstva,
nastupe druge objektivno opravdane okolnosti zbog kojih nastavak postupka ili realizacija
nabave vi5e nije mogu6a, opravdana ili svrsishodna.

elanak 72.
Ljekarna je obvezna poni5titi postupak jednostavne nabave ako:

nije zaprimljena nijedna ponuda,

nakon iskljudenja gospodarskih subjekata odnosno odbijanja ponuda ne preostane nijedna
valana ponuda,
postoje drugi razlozi zbog kojih je poniStenje postupka obvezno sukladno Zakonu o javnoj
nalavi, kada se njegove odredbe primjenjuju na pojedini postupak jednostavne nabave.

Elanak 73.
(1) Oduka o poni5tenju postupka nabave sadrZi najmanje sljedede podatke, u opsegu u kojem

su primjenjivi:

o poJatke o Ljekarni,
o na:iv predmeta nabave odnosno grupe predmeta nabave,
o evilencijski broj nabave,
o procijenjenu vrijednost nabave odnosno grupe predmeta nabave,
o ob-azloZenje razloga za poni5tenje,
o poJatak o roku odnosno namjeri pokretanja novog postupka za isti ili slidan predmet

nabave,
o da:um donoSenja,
o po:pis ovla5tene osobe odnosno drugi odgovaraju6i nadin ovjere odluke,
o peiat Liekarne,
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o druge podatke kada je njihovo navodenje potrebno sukladno propisima koji se primjenjuju
na pojedini postupak.

6.2T..3 ODLUKA O ODABIRU NAJPOVOUNIJE PONUDE:

Elanak 7+.
(1) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude donosise na temelju rezultata pregleda i ocjene
ponuda te primjenom kriterija za odabir ponude odredenog dokumentacijom o nabavi.

(2) Odlukom iz stavka 1. ovog ilanka odabire se najpovoljnija valjana ponuda.

(3) Ako su dvije iliviSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
odabire se ponuda koja je ranije zaprimljena, osim ako je dokumentacijom o nabavi unaprijed
odreden drugi objektivan nadin odabira izmedu jednako rangiranih ponuda.

ilanak 75.
(1) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude sadrii najmanje sljedeie podatke, u opsegu u kojem
su primjenjivi:

o podatke o Ljekarni,
o naziv predmeta nabave odnosno grupe predmeta nabave,
o evidencijski broj nabave,
o procijenjenu vrijednost nabave odnosno grupe predmeta nabave,
o naziv i podatke o ponuditelju dija je ponuda odabrana,
o podatke o odabranoj ponudi,
o cijenu odabrane ponude bez poreza na dodanu vrijednost i cijenu s porezom na dodanu

vrijednost,
o obrazloZenjeodabira,
o datum dono5enja,
o potpis ovla5tene osobe odnosno drugi odgovarajuii nadin ovjere odluke,
o pedat Ljekarne,
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o druge podatke kada je njihovo navodenje potrebno sukladno propisima koji se primjenjuju

na aojedini postupak.

7 ZAHTJEV ZA NABAVU, NARUOZEENICN t UGOVOR:

elanak 75.
(1) Zal'tjev za nabavu, koji se podnosi u sludajevima i na nadin utvrden prethodnim odredbama

ovog Pravilnika, internije dokument kojim se iskazuje potreba za nabavom odredene robe, radova

ili usluga te, kada je primjenjivo, predstavlja osnovu za daljnje postupanje u vezi s provedbom

nabave.

(21 Zal'tjev za nabavu sadrZi najmanje sljede6e podatke, u opsegu u kojem su primjenjivi:

. oPb predmeta nabave,

. obrazloZenje potrebe za nabavom,

o prccijenjenu vrijednost odnosno okvirni troSak, ako je poznat

. ime i potpis ovlaStene osobe koja zahtjev podnosi.

(3) Podno5enjem zahtjeva za nabavu ne nastaje obveza Ljekarne prema gospodarskom

subjektu, tre6 isti predstavlja internu osnovu za daljnje postupanje sukladno ovom Prrvilniku.

Elanak 77.
(1) NarudZbenica je dokument kojim Ljekarna naruduje robu, radove ili usluge od gospodarskog

subjekta odnosno kojim se, u skladu s prethodno utvrdenim uvjetima nabave, odreCuje ili

potvrduje realizacija pojedine nabave.

(2) Narudibenica se izdaje osobito:
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o kada je njezino izdavanje odredeno ovim Pravilnikom s obzirom na nadin provedbe

pojedine nabave,

o kada se nakon provedenog postupka jednostavne nabave nabava realizira putem

na rudZbenice u mjesto skla pa njem zasebnog ugovora,

o kada se na temelju sklopljenog ugovora, okvirnog sporazuma ili drugog odgovarajuieg
pravnog temelja pojedinadna isporuka robe, izvodenje radova ili pruianje usluga realizira
putem narudZbenice,

o kada je to potrebno zbog nadina poslovanja gospodarskog subjekta ili realizacije pojedine

nabave te
. u drugim sludajevima kada je izdavanje narudZbenice primjereno s obzirom na vrijednost,

predmet, nadin provedbe ili druge okolnosti pojedine nabave.

(3) Narudibenica se ne mora izdavati kada se nabava, sukladno odredbama ovog Pravilnika
kojima se ureduje nadin provedbe nabave prema procijenjenoj vrijednosti i drugim okolnostima
pojedine nabave, moie realizirati bez izdavanja narudZbenice.

(4) NarudZbenice se izraduju ivode u fizidkom ili elektronidkom obliku, na nadin kojim se

osiguravaju njihova odgovaraju6a evidencija, sljedivost i pouzdanost podataka.

(5) NarudZbenica sadrZi najmanje sljedede podatke, u opsegu u kojem su primjenjivi:

o broj narudibenice,
o podatke o Ljekarni,
o podatke o gospodarskom subjektu,
o podatak o organizacijskojjedinici za koju se nabava provodi,
. opis predmeta nabave,
o koliiinu odnosno opseg predmeta nabave,
o cUenu odnosno vrijednost narudZbe, kada je poznata,
o rok i mjesto isporuke odnosno izvrSenja,
o datum izdavanja,
o podatke o osobi koja je sastavila narudZbenicu te
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o druge podatke potrebne za urednu realizaciju nabave.

(6) Broj narudZbenice vodi se u formatu redni broj/godina (npr. 0t/2026), pri demu se

narudZberice numeriraju slijedom njihova izdavanja unutar pojedine kalendarske gocine. Kada se

narudiberice izraduju i vode u elektronidkom obliku, mora se osiguratijedinstvenost dodijeljenih

brojeva, konoloiko praienje te pouzdanost i sljedivost podataka.

Elanak 78.
(1) Ljekarna sklapa ugovor o nabavi u sludajevima utvrdenima ovim Pravilnikom te kada je to
primjererrc s obzirom na vrijednost, predmet, sloienost, trajanje, nadin izvrSenja ili druge okolnosti

pojedine nabave.

(2) Ug':vor o nabavi sklapa se osobito:

o kada je njegovo sklapanje odredeno ovim Pravilnikom s obzirom na nadin prouedbe

po_edine nabave,

o kada je to primjereno s obzirom na vrijednost, sloZenost, trajanje, predmet, nadin izvr5enja

ili druge okolnosti pojedine nabave,

o kada predmet nabave podrazumijeva sukcesivne ili ponavljaju6e isporuke robe, izvodenje

radova ili pruZanje usluga tijekom odredenog razdoblja,

o kada je potrebno detaljnije urediti medusobna prava, obveze i odgovornosti Ljekarne i

gospoda rskog su bjekta,

o kada je sklapanje ugovora odredeno posebnim propisom, odlukom nadleZne osobe ilitijela
odrosno drugim aktom koji obvezuje Ljekarnu te

o U crUgim sludajevima kada je sklapanje ugovora opravdano s obzirom na okolnosti pojedine

nabave.

(3) Ugrvor o nabavi sklapa se u skladu s uvjetima odredenima dokumentacijom o nabavi,

odabranmr ponudom i odlukom o odabiru najpovoljnije ponude, kada je donesena.
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(4) Ugovor o nabavi prilikom njegova sklapanja ne smije mijenjati predmet nabave, cijenu,
rokove izvrienja niti druge bitne uvjete odabrane ponude, osim u dijelu kojise odnosi na tehnidke,
administrativne ili provedbene elemente koji ne utjedu na bitne uvjete provedene nabave.
Naknadne izmjene ugovora provode se sukladno odredbama ovog Pravilnika kojima se ureduju
izmjene ugovora tijekom njegova trajanja.

(5) Ugovor o nabavi u pravilu sadrZi najmanje sljedede podatke i uvjete, u opsegu u kojem su

primjenjivi:

o podatke o ugovornim stranama,

o predmet ugovora,

o kolidinu odnosno opseg predmeta nabave,

. ugovorenu cijenu odnosno nadin njezina odredivanja,
o rok, mjesto i nadin isporuke odnosno izvr5enja,

o trajanje ugovora,

o nadin i rokove pla6anja,

o prava, obveze i odgovornosti ugovornih strana,
o sredstva osiguranja urednog izvrSenja ugovora, ako su ugovorena,
o uvjete i nadin izmjene odnosno prestanka ugovora te
o druge odredbe potrebne za uredno izvrSenje ugovora.

(6) Kada ugovor o nabavi obuhvada sukcesivne ili ponavljaju6e isporuke robe, izvodenje radova
ili pruZanje usluga, pojedinadne potrebe mogu se realizirati putem narudibenica iti na drugi nadin

odreden ugovorom.

(7) Ako je prije sklapanja ugovora istekao rok valjanosti odabrane ponude, Liekarna 6e od
odabranog ponuditelja zatraZiti pisanu izjavu o produljenju roka valjanosti ponude te, ako je u

postupku bilo zahtijevano jamstvo za ozbiljnost ponude, odgovarajuie produljenje valjanosti
jamstva.
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(8) U sludaju iz stavka 7. ovog dlanka ugovor o nabavi odnosno okvirni sporazum moZe se

sklopiti nakon dostave traZene izjave i, kada je primjenjivo, odgovaraju6eg jamstva.

Elanak 79.
(1) Uglvor o nabavi moZe se tijekom njegova trajanja izmijeniti ili dopuniti sklapanjem dodatka

ugovoru l:ada za to postoje objektivno opravdani razlozi, osobito zbog potrebe za dodatnim

kolidinarm robe, radovima ili uslugama, promjene pojedinih uvjeta ili nadina izvrSenja ugovora

odnosno Jrugih okolnosti nastalih tijekom njegova izvrienja.

(21 lzrnjenom ugovora ne smije se mijenjati priroda predmeta nabave niti se izmjena smije

provoditi radi izbjegavanja primjene ovog Pravitnika, Zakona o javnoj nabavi ili odgo'raraju6eg

postupka nabave.

(3) Vrfednost i opseg izmjene ugovora moraju biti razmjerni razlozima zbog kojih se ugovor

mijenja, a izmjena se provodi u skladu s uvjetima osnovnog ugovora, ovim Pravilnikom i, kada je

primjenjivo, odredbama Zakona o javnoj nabavi kojima se ureduju izmjene ugovora tijekom

njegova t-ajanja. Ukupno povedanje vrijednosti ugovora na temelju svih njegovih izm-ena moie

iznositi najviSe 30 % vrijednosti osnovnog ugovora, osim ako iz odredbi Zakona o javnoj nabavi ili

drugih primjenjivih propisa proizlazi drukdije.

(4) Kada bi izmjena ugovora, s obzirom na njezinu vrijednost, opseg ili sadrZaj, predstavljala

novu nabavu odnosno bitnu izmjenu uvjeta pod kojima je provedena osnovna naba'ra, provodi se

odgovara-iu6i novi postupak nabave sukladno ovom Pravilniku i primjenjivim propisima.
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8 rouerR (oBJEDINJENA) NABAVA:

elanak 80.
(1) Liekarna moZe pojedinu jednostavnu nabavu provesti zajednidki s jednom ili viSe drugih
pravnih osoba kada je takav nadin nabave opravdan radi ekonomidnosti, udinkovitosti,

objedinjavanja potreba, postizanja povoljnijih uvjeta nabave ili drugih opravdanih razloga.

(2) Zajednidka nabava moZe se provoditi osobito s OsnivaEem, drugim javnim ustanovama,
jedinicama lokalne i podrudne (regionalne) samouprave, drugim javnim naruditeljima odnosno

drugim pravnim osobama kada je takav nadin nabave dopuSten primjenjivim propisima.

(3) Zajednidka nabava provodise na temelju sporazuma ili drugog odgovaraju6eg pisanog akta
kojim se, u opsegu u kojem je primjenjivo, ureduju predmet i nadin provedbe nabave, prava i
obveze sudionika, njihove potrebe ifinancijski udjeli, odgovornost za pripremu i provedbu
postupka, nadin sklapanja i izvrienja ugovora te druga pitanja potrebna za provedbu zajednidke

nabave.

(4) Sporazumom ili drugim pisanim aktom iz stavka 3. ovog dlanka odreduje se kojije sudionik
nositelj zajednidke nabave odnosno nadin na koji sudionicizajednidki provode pojedine radnje u
postupku.

(5) Kada je Liekarna nositelj zajednidke nabave, postupak provodi u skladu s ovim Pravilnikom i

drugim primjenjivim propisima, uvaZavajuii prava, obveze i potrebe ostalih sudionika utvrdene
sporazumom ili drugim pisanim aktom.

(6) Kada Liekarna nije nositelj zajednidke nabave, sudjeluje u njezinoj pripremi i provedbi u

skladu sa sporazumom ili drugim pisanim aktom te osigurava podatke i poduzima druge radnje
potrebne za provedbu nabave i realizaciju obveza koje se odnose na Ljekarnu.
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9 ARHIV!RANJE DOKUMENTACIJE:

ilanak 81.
(1) Dokumentacija nastala u vezi s pripremom, provedbom i realizacijom jednostavne nabave

duva se u sredenom i dostupnom obliku, neovisno o obliku u kojem je nastala ili zaprimljena,

sukladno vaieiem Pravilniku o upravljanju dokumentarnim gradivom Ljekarne i drugim
primjenjivim propisima.

(21 Dokumentacija iz stavka 1. ovog dlanka duva se na nadin kojim se omogu6uje njezino
povezivanje s pojedinim predmetom nabave i naknadna provjera provedenih radnji.

10 ROKOVI U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE:

dlanak 82.
(1) Rokovi u postupcima jednostavne nabave odreduju se u satima, danima, mjesecima ili
godinama, ovisno o prirodi radnje i okolnostima pojedinog postupka.

(21 Ako je rok odreden u danima, dan u kojem je nastupio dogadaj ilije poduzeta radnja od koje

se rok raduna ne uradunava se u rok, ved rok podinje te6i prvoga sljede6eg dana

(3) Ako je rok odreden u mjesecima ili godinama, rok istjede onoga dana posljednjeg mjeseca

odnosno godine koji po svom broju odgovara danu od kojega je rok podeo tedi. Ako takvog dana u

posljednjem mjesecu nema, rok istjede posljednjeg dana toga mjeseca.

(4) Subote, nedjelje, blagdani i drugi neradni dani ne utjedu na podetak i tijek roka, osim kada je

rok izridito odreden u radnim danima.

(5) Ako posljednji dan roka pada na subotu, nedjelju, blagdan rok istjede protekom prvoga

sljededeg radnog dana.

Elanak 83.
(1) Pri odredivanju rokova Ljekarna uzima u obzir vrijednost i sloZenost predmeta nabave,

opseg i sadrZaj zahtijevane dokumentacije, nadin provedbe postupka i dostave ponuda, vrijeme
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potrebno gospodarskim subjektima za pripremu ponuda te druge okolnosti koje mogu utjecati na
provedbu pojedine nabave.

(21 Rokovi se odreduju na nadin koji omogu6uje urednu i pravodobnu provedbu postupka, uz
poStovanje nadela trZiSnog natjecanja, jednakog postupanja, transparentnosti i razmjernosti.

(3) Ako ovim Pravilnikom za pojedinu radnju nije drukdije odredeno, u postupcima jednostavne
nabave primjenjuju se sljedeii rokovi:

o kada se poziv za dostavu ponude upu6uje jednom gospodarskom subjektu, rok za dostavu
ponude ne moZe biti kraii od 3 (tri) dana od dana upudivanja poziva,

kada se poziv za dostavu ponuda upuiuje dvama iliviSe gospodarskih subjekata odnosno
kada se omogu6uje sudjelovanje ve6em broju gospodarskih subjekata, rok za dostavu
ponuda ne moZe biti kra6i od 7 (sedam) dana od dana upu6ivanja odnosno objave poziva,

rokza dostavu ponuda u pravilu ne moZe biti dulji od 20 (dvadeset) dana, a iznimno se moZe
odrediti odnosno produljiti do 35 (trideset pet) dana ako pravodobno zatraZene dodatne
informacije, obja5njenja ili poja5njenja nisu pravodobno stavljeni na raspolaganje
gospodarskim subjektima, ako su poziv za dostavu ponuda ili dokumentacija o nabavi
znadajno izm'ljenjeni ili ako postoje druge objektivno opravdane okolnosti koje zahtijevaju
odredivanje duljeg roka

zahtjev za dodatnim informacijama, objaSnjenjima ili poja5njenjima poziva za dostavu
pon uda od nosno doku mentacije o na bavi gospoda rski su bjekt moZe pravodobno pod nijeti
najkasnije 3 (tri) dana prije isteka roka za dostavu ponuda, a Ljekarna je na pravodobno
podnesen zahtjev obvezna odgovoriti bez nepotrebnog odgadanja, a najkasnije 2 (dva) dana
prije isteka roka za dostavu ponuda,

za dopunu, razjainjenje ili upotpunjavanje informacija ili dokumentacije gospodarskom
subjektu odreduje se, vode6i raduna o prirodi i opsegu traZene radnje, primjeren rok koji ne
moZe biti kraiiod 5 (pet) dana,
pregled i ocjena pristiglih ponuda zapodinju najkasnije u roku od 3 (tri) dana od isteka roka
za dostavu ponuda;
pregled i ocjena ponuda provode se bez nepotrebnog odgadanja i u pravilu zavriavaju u

roku od 15 (petnaest) dana od isteka roka za dostavu ponuda,
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o Odluka o odabiru najpovoljnije ponude donosi se u roku od 30 (trideset) dana od isteka roka

za Costavu ponuda,
o Odluka o poni5tenju postupka jednostavne nabave donosi se bez nepotrebnog odgadanja, a

na_kasnije u roku od 30 (trideset) dana od dana nastanka razloga za poni5tenje.

o Odluka o odabiru najpovoljnije ponude odnosno odluka o poniStenju postupka jednostavne

nalave proizvodi udinke prema ponuditeljima nakon proteka roka mirovanja od 8 (osam)

dara od dana njezine dostave ponuditeljima i/ilijavne objave, ovisno o nadinu na koji se

od uka dostavlja ili objavljuje sukladno ovom Pravilniku.

(4) U postupku u kojem se poziv za dostavu ponude upu6uje jednom gospodarskom subjektu,
rokovi za podnoSenje zahtjeva i davanje dodatnih informacija, objaSnjenja ili poja5n,enja odreduju
se primje-eno roku za dostavu ponude i okolnostima pojedine nabave.

(5) Ro<ovi iz stavka 3. ovog dlanka mogu se produljiti kada je to predvideno ovim Pravilnikom ili
kada je produljenje opravdano sloZeno56u predmeta nabave, potrebom za dodatninr provjerama,
poja5njenjima ili upotpunjavanjem dokumentacije odnosno drugim objektivnim okolnostima
pojedinog postupka.

(6) Na odredivanje i produljenje roka za dostavu ponuda primjenjuju se i posebne odredbe
ovog Pravilnika kojima se ureduju izmjene, dopune i pojaSnjenja poziva za dostavu ponuda

odnosno Jokumentacije o nabavi.

LL PRAVNA ZASTITA U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE:

L]-.I OPCE ODREDBE:

elanak 84.
(1) U postupcima jednostavne nabave dija je procijenjena vrijednost ve6a od 15.0C0,00 eura,
gospodar;kim subjektima osigurava se pravna za5tita putem prigovora odgovornoj osobi Ljekarne,
sukladno Zakonu o javnoj nabavi, ovom Pravilniku i drugim primjenjivim propisima.
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(2) U postupcima jednostavne nabave dija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od
15.000,00 eura, gospodarskisubjekt moZe Ljekarni ukazati na nepravilnost ili zatraZiti preispitivanje
pojedine radnje ili odluke u postupku nabave. Ljekarna 6e zaprimljene navode razmotritite, ako
utvrdi postojanje nepravilnosti, poduzeti odgovaraju6e radnje radi njezina otklanjanja, ukljuduju6i,
prema potrebi, ponavljanje pojedine radnje, ponovni pregled i ocjenu ponuda, izmjenu ilistavljanje
izvan snage donesene odluke odnosno poniStenje postupka nabave. Takvo obradanje nema udinke
prigovora iz stavka 1-. ovog dlanka, osim ako je ovim Pravilnikom, dokumentacijom o nabavi ili
primjenjivim propisima odredeno d rukdije.

(3) Pravo na prigovor ima gospodarski subjekt koji ima ilije imao pravni interes za dobivanje
ugovora o nabavi, okvirnog sporazuma ili drugog odgovaraju6eg pravnog temelja za realizaciju
nabave i kojije pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu zbog postupanja ili propuStanja Ljekarne u
postupku jednostavne na bave.

(4) Prigovor se podnosi Ljekarni, na ruke odgovornoj osobi Liekarne, u pisanom obliku,
neposredno, putem po5te, elektronidkim putem ili na drugi dokaziv nadin koji omoguduje
utvrdivanje njegova sadrZaja i vremena zaprimanja.

(5) Prigovor se podnosi u roku od 8 (osam) dana od dana dostave odnosno objave odluke,
poduzimanja radnje ili saznanja za propu5tanje na koje se prigovor odnosi, ovisno o predmetu
prigovora i nadinu dostave odnosno objave sukladno ovom Pravilniku.

(6) Pravodobno podneseni prigovor proizvodi udinke na daljnje postupanje Ljekarne u postupku
jednostavne nabave u skladu s ovim Pravilnikom i primjenjivim propisima, vodeii raduna o
predmetu prigovora, fazi u kojoj se postupak odnosno realizacija nabave nalazi te prirodi odluke,
radnje ili propu5tanja na koje se prigovor odnosi. Do dono5enja odluke o prigovoru Ljekarna ne6e
poduzimati radnje koje bi mogle onemoguiiti ili bitno oteZatiotklanjanje nepravilnosti na koju se
prigovor odnosi, osim ako je ovim Pravilnikom ili primjenjivim propisima odredeno drukdije.

(71 Podno5enje prigovora ne podlijeZe pla6anju naknade.

(8) Na pitanja u vezis pravnom zaStitom koja nisu uredena ovim Pravilnikom primjenjuju se
odredbe Zakona o javnoj nabavi i drugih propisa mjerodavnih s obzirom na pravni poloiaj
Ljekarne, prirodu njezina postupanja i okolnosti pojedinog postupka.
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LL.2 posrupANJE t oDluirvaue o pRrGovoRU:

EIanak 85.
(1) Prigovor mora sadriavati najmanje:

o podatke o podnositelju prigovora,

. podatke potrebne za utvrdivanje postupka jednostavne nabave na koji se prigovor odnosi,

o haZhdku odluke, radnje ili propu5tanja koje se osporava,

o opis nepravilnosti i razloge zbog kojih se prigovor podnosi,

. dokaze kojima podnositelj raspolaZe, ako je primjenjivo,

. zahtjev podnositelja prigovora

(2) Po zaprimanju prigovora ispituje se jesu li ispunjeni uvjeti za postupanje po prigovoru, a

osobito je li prigovor podnijela osoba koja ima pravo na njegovo podnoSenje, je li podnesen u

propisanom roku, odnosi lise na postupak jednostavne nabave za kojije ovim Pravilnikom

osigurana pravna za5tita putem prigovora te sadrZava li podatke potrebne za postupanje po njemu.

(3) Ako prigovor ne sadrZava podatke potrebne za postupanje po njemu ilije njegov sadrZaj

nejasan ili nepotpun, Ljekarna moZe pozvati podnositelja da ga u primjerenom roku dopuni ili
pojasni, ako je takav nedostatak mogude otkloniti.

(4) Prigovor se odbacuje ako ga je podnijela osoba koja nema pravo na podno5enje prigovora,

ako je podnesen nakon isteka propisanog roka, ako se odnosi na postupak nabave za koji ovim

Pravilnikom nije osigurana pravna za5tita putem prigovora ili ako podnositelj u ostavljenom roku ne

otkloni nedostatak koji onemogu6uje postupanje po prigovoru.

(5) Ako su ispunjeni uvjeti za postupanje po prigovoru, ispituju se navodi iz prigovora te

dokumentacija, dinjenice i okolnosti relevantne za pravilnost provedbe postupka jednostavne

nabave.
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(5) Osobe koje su sudjelovale u pripremi ili provedbi"postupka jednostavne nabave duZne su, na

zahtjev odgovorne osobe Liekarne, dostaviti dokumentaciju, podatke i oditovanja potrebna za

odludivanje o prigovoru.

(7) Odgovorna osoba Liekarne odluduje o prigovoru na temelju navoda iz prigovora,

dokumentacije postupka te podataka, oditovanja i drugih dinjenica relevantnih za utvrdivanje
pravilnosti postupanja Ljekarne, u skladu s ovim Pravilnikom i primjenjivim propisima, bez

nepotrebnog odgadanja, a najkasnije u roku od 8 (osam) dana od dana zaprimanja urednog
prigovora, osim ako je primjenjivim propisima odreden drukdiji rok.

(8) Nakon razmatranja prigovora odgovorna osoba Ljekarne:

. odbija prigovor; ako utvrdi da nije osnovan,

o usv?jo prigovor u cijelosti ili djelomidno, ako utvrdi da je osnovan.

(9) Ako se prigovor usvoji u cijelosti ili djelomidno, Liekarna ie, ovisno o prirodi utvrdene
nepravilnosti ifazi postupka, staviti izvan snage osporenu odluku ili radnju u cijelosti ili u

odgovarajuiem dijelu te poduzeti radnje potrebne radi otklanjanja utvrdene nepravilnosti, 5to

moZe ukljudivati izmjenu ili dopunu dokumentacije o nabavi, ponavljanje pojedine radnje, ponovni

pregled i ocjenu ponuda, dono5enje nove odluke ili, ako nepravilnost nije moguie otkloniti na drugi

odgovarajuii naiin, poni5tenje postupka jednostavne nabave.

(10) Odluka o prigovoru mora sadrZavati najmanje podatke o Ljekarni, podatke o postupku
jednostavne nabave i podnositelju prigovora, predmet prigovora, odluku o prigovoru, obrazloZenje

razloga na kojima se odluka temeljite datum dono5enja i potpis odgovorne osobe Ljekarne.

(11) Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora te, ako njezin sadrZaj neposredno

utjede na poloiaj drugih gospodarskih subjekata u postupku, itim gospodarskim subjektima, na

dokaziv nadin.

(72) Dono5enjem odluke o prigovoru zavriava postupak pravne zaStite pred Ljekarnom, ne

dovode6i u pitanje mogu6nost ostvarivanja daljnje pravne zaStite pred nadleZnim tijelom odnosno

sudom, ako je takva pravna za5tita dopuStena prema primjenjivim propisima.
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Elanak 85.
(1) Ako pojedina radnja, pitanje ili okolnost u postupku jednostavne nabave nije uredena ovim
Pravilnikom, Ljekarna postupa na nadin primjeren prirodi i okolnostima pojedine nabove, uz

poStovanje nadela javne nabave te svrhe i ciljeva ovog Pravilnika.

(21 U sludaju iz stavka 1. ovog dlanka mogu se, kada je to primjereno i primjenjivo, na

odgovara-udi nadin primijeniti odredbe Zakona o javnoj nabavi i propisa donesenih na temelju
njega kojima je uredeno isto ili usporedivo pitanje.

(3) Po-edine odredbe Zakona o javnoj nabavi i propisa donesenih na temelju njega mogu se na

odgovara-udi naiin primijeniti i kada je njihova primjena, s obzirom na predmet, vrijednost,
sloienost ili druge okolnosti pojedine nabave, primjerena radi osiguranja pravilne, transparentne i

udinkovite provedbe postupka.

(4) Prinjena odredbi iz stavaka 2.i3. ovog dlanka ne smije biti protivna odredbarna ovog
Pravilnika, niti se njome mogu umanjiti prava gospodarskih subjekata ili odstupiti od nadela koja se

primjenjuju na jednostavnu nabavu.

Elanak 87.
(1) lzmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nadin kao i ovaj Pravilnik.

(2'l Owj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, objavljuje se na internetskcj stranici
Ljekarne:e se dini dostupnim u ElektroniEkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EOJN

RH), sukledno Zakonu o javnoj nabavi.

Elanak 88.

Owj Pravilnik stupa na snagu 8. (osmog) dana od dana objave na Oglasnoi ploii Liekarne.
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(21 Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o postupku nabave roba,
radova i usluga jednostavne nabave verzija 4.0, URBROJ: 02-18-439/25, kojeg je Upravno vijede

donijelo na 9. sjednici odrZanoj dana 10. studen oga 2025. godine.

Predsjednico Upravnog vijeda

n, mog.oec.

Potvrduje se da je ovaj Pravilnik dana 17. kolovoza 2026. godine objavljen na Oglasnoj ploEi
Zdravstvene ustanove Ljekarne Bjelovar. lstoga dana Pravilnik je objavljen na internetskoj stranici
Zdravstvene ustanove Liekarne Bjelovar i udinjen dostupnim u Elektroniikom oglasniku javne
nabave Republike Hruatske (EOJN RH). Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine, istodobno
sa stupanjem na snagu odredbi Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o javnoj nabavi kojima
se ureduje jednostavna nabava.
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