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Sukladno ¢lanku 15. stavku 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 120/16, 114/22,
48/26) i na temelju ¢lanka 58. stavka 2. tocke 5. Statuta Zdravstvene ustanove Ljekarne Bjelovar
Upravno vijee Zdravstvene ustanove Ljekarne Bjelovar na 8. sjednici odrZanoj dana 17. kolovoza
2026. godine, u prostorijama Ljekarne 1, Bjelovar, Petra Preradovi¢a 4 donosi

PRAVILNIK O POSTUPKU NABAVE ROBA, RADOVA | USLUGA
JEDNOSTAVNE NABAVE

1 OPCE ODREDBE PRAVILNIKA:

Clanak 1.
(1)  Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti, postupci i odgovornosti u provedbi jednostavne
nabave u Zdravstvenoj ustanovi Ljekarna Bjelovar (u daljnjem tekstu: Ljekarna), ukljucujudi:

e planiranje i pokretanje nabave,

» provedbu postupaka jednostavne nabave,

» koristenje Elektronickog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske (EOJN RH),
» odgovornostii ovlasti sudionika u postupku,

e pravnu zastitu gospodarskih subjekata,

o dokumentiranje i arhiviranje postupaka,

e pracenje izvrSenja ugovora i narudzbenica

(2)  Svrha ovog Pravilnika je osigurati ekonomiéno, uginkovito i transparentno trosenje
financijskih sredstava Ljekarne, uz postivanje nagela javne nabave propisanih Zakonom o javnoj
nabavi te sprjeavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa.
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(3)  Owaj Pravilnik primjenjuje se na nabavu robe, radova i usluga do vrijednosti pragova
propisanin Zakonom o javnoj nabavi, a postupci jednostavne nabave provode se na temelju ovog
Pravilnika, Statuta Ljekarne i drugih vazecih internih akata koji ureduju planiranje, provedbu i
nadzor postupaka nabave, u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi i podzakonskim propisima.

(4) Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na sve organizacijske jedinice Ljekarne te na sve
zaposlenike i druge osobe koje sudjeluju u planiranju, pripremi, provedbi i kontroli jednostavne
nabave.

Clanak 2.
(1)  lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znaenje, bez obzira jesu li
koriSteni 1 muskom ili Zenskom rodu, obuhvaéaju na jednak naéin muski i zenski rod.

Clanak 3.
(1) Po 'movi nabava, roba, radovi, usluge, gospodarski subjekt, ponuditelj, plan nabave,
najpovoljnija ponuda, ugovor o nabavi, kao i drugi pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a cije
je znacenje utvrdeno Zakonom o javnoj nabavi, imaju znacenje utvrdeno tim Zakonom.

2 ODGDVORNOST:

Clanak 4.
(1)  Ocgovornosti i ovlastenja u vezi s planiranjem, pripremom, provedbom i nadzorom

postupaka jednostavne nabave uredeni su vaze¢im zakonima i podzakonskim propisima, Statutom
Ljekarne te drugim internim aktima Ljekarne.

(2) Pitanja odgovornosti i ovlastenja koja nisu uredena aktima iz stavka 1. ovog ¢lanka dodatno
se uredupu ovim Pravilnikom.
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3 SUKOB INTERESA:

Clanak 5.
(1)  Ljekarna poduzima odgovaraju¢e mjere radi sprje€avanja, prepoznavanja i uklanjanja
sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave, kako bi se izbjeglo narusavanje trzisnog
natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

(2)  Osobe koje sudjeluju u pripremi, provedbi i odlugivanju u postupcima jednostavne nabave
duZne su postupati nepristrano i u skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi, ovog Pravilnika i
drugih vazedih internih akata Ljekarne koji ureduju sprjecavanje sukoba interesa.

(3)  Zabranjeno je utjecati ili pokusati utjecati na osobe koje sudjeluju u pripremi, provedbi ili
odlucivanju u postupku jednostavne nabave radi pogodovanja odredenom gospodarskom subjektu
ili drugoj osobi, ostvarivanja osobnog probitka ili probitka povezane osobe odnosno ostvarivanja
drugog privatnog interes.

Clanak 6.
(1)  Radi utvrdivanja postojanja ili nepostojanja sukoba interesa, predstavnici Ljekarne obvezni
su potpisati Izjavu o (ne)postojanju sukoba interesa te je aZurirati bez odgadanja ako nastupe
promjene.

(2)  Predstavnicima Ljekarne, u smislu odredbi ovog Pravilnika kojima se ureduje sukob
interesa, smatraju se:

¢lanovi Upravnog vije€a,

ravnatelj i zamjenik ravnatelja Ljekarne,

¢lanovi Struénog povjerenstva za jednostavnu nabavu,

druge osobe koje su uklju¢ene u provedbu postupka jednostavne nabave ili mogu utjecati
na odlucivanje Ljekarne u tom postupku

5. kada je to primjenjivo, celnik, ¢lanovi upravnog, upravlja¢kog i nadzornog tijela te ¢lanovi
stru¢nog povjerenstva za nabavu kod pruZatelja usluga nabave koji djeluju u ime Ljekarne.

PWONPRE
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(3) Postojanje sukoba interesa kod predstavnika Ljekarne iz stavka 2. ovog ¢lanka utvrduje se
sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi kojima se ureduje sukob interesa, pri emu se
uzimaju L obzir i povezane osobe predstavnika Ljekarne, odredene sukladno tom Zakonu.

(4) Izjava o (ne)postojanju sukoba interesa daje se u pisanom obliku te mora sadrzavati
podatke propisane vaze¢im propisima i internim aktima Ljekarne, a najmanje podatk= o osobi koja
daje izjavu, njezinoj funkciji odnosno radnom mjestu, podatke o gospodarskim subjektima koji
mogu dovesti do sukoba interesa, izri€itu izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa te
datum i potpis davatelja izjave.

(5) Izjave o (ne)postojanju sukoba interesa svih predstavnika Ljekarne iz stavka 2. ovog ¢lanka
prikupljaju se i Cuvaju kao dio interne dokumentacije Ljekarne, neovisno o pojedina¢nim
postupcima jednostavne nabave. Podaci sadrzani u lzjavama koriste se radi sprje¢avenja,
prepoznavanja i uklanjanja sukoba interesa te, za predstavnike iz stavka 6. ovog €lanka, kao osnova
za utvrdivanje gospodarskih subjekata koji se uvrstavaju u javno objavljeni popis.

(6)  Natemelju lzjava o (ne)postojanju sukoba interesa ¢lanova Upravnog vijeéa, ravnatelja i
zamjenika ravnatelja Ljekarne te ¢lanova Strucnog povjerenstva za jednostavnu nabavu, uzimajuéi
u obzir i s njima povezane osobe, Ljekarna utvrduje i na svojim internetskim stranicama objavljuje
popis gospodarskih subjekata s kojima postoji sukob interesa ili obavijest da takvi gospodarski
subjekti re postoje. Popis se aZurira bez odgadanja ako nastupe promjene.

Clanak 7.
(1)  Predstavnik Ljekarne kod kojeg postoji sukob interesa u odredenom postupku jednostavne
nabave dJZan je o tome bez odgadanja obavijestiti nadleZznu osobu odnosno tijelo te se izuzeti iz
daljnjeg sudjelovanja u tom postupku, sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

(2) U slucaju iz stavka 1. ovog ¢lanka Ljekarna osigurava prestanak svih aktivnosti izuzetog
predstavnika u postupku jednostavne nabave, odreduje drugog predstavnika Ljekarne koji
preuzima njegove aktivnosti te osigurava da prethodno sudjelovanje izuzetog predstavnika ne
ugrozava daljnji tijek postupka.
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4 PLAN NABAVE:

Clanak 8.
(1)  Plan nabave je temeljni dokument kojim Ljekarna utvrduje potrebu za nabavom, planira
postupke nabave, osigurava financijska sredstva za njihovo provodenje te osigurava
transparentnost i pravodobno planiranje nabava.

(2)  Ljekarna donosi Plan nabave za poslovnu godinu te ga prema potrebi aZurira tijekom
godine.

(3)  Plan nabave izraduje se krajem svake poslovne godine za sljedeéu poslovnu godinu, a
najkasnije prije pocetka nove poslovne godine, kako bi se osigurala njegova pravodobna objava i
primjena od prvog dana njezina vaZenja. Plan nabave i Financijski plan moraju se odnositi na istu
poslovnu godinu te medusobno biti uskladeni.

(4)  Plan nabave izraduje se na temelju:

— zahtjeva organizacijskih jedinica,

— postojecih ugovornih obveza,

— analiza provedenih nabava iz prethodnih razdoblja,

— planiranih aktivnosti, odrZavanja i servisiranja opreme,
— zakonskih i internih obveza,

- raspolozivih financijskih sredstava iz Financijskog plana.

(5) U Plan nabave obvezno se unose svi predmeti nabave ¢&ija je procijenjena vrijednost jednaka
ili ve€a od praga propisanog vazeéim propisima.

(6)  Plan nabave i njegove izmjene objavljuju se sukladno Zakonu o javnoj nabavi, a pojedini
postupci i nain postupanja vezani uz planiranje, dono$enje, izmjene, praéenje i objavu Plana
nabave mogu se pobliZe urediti internim aktima Ljekarne.
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5 REGISTAR UGOVORA:

Clanak 9.
(1) Registar ugovora je sluzbena evidencija ugovora i narudzbenica sklopljenih u postupcima
javne i jednostavne nabave, kojom se osigurava transparentnost troSenja sredstava, sraéenje
izvrSenja ugovora te uskladenost s odredbama Zakona o javnoj nabavi i podzakonskim propisima
kojima se ureduju plan nabave, registar ugovora i prethodno savjetovanje.

(2)  Ljekarna uspostavlja i vodi Registar ugovora sukladno vaZeéim propisima, pri éemu se
minimalni sadrzaj, oblik i nacin objave podataka odreduju Zakonom o javnoj nabavi i
podzakonskim propisima kojima se ureduju plan nabave, registar ugovora i prethodno
savjetovanje.

(3)  Ako se predmet nabave provodi putem narudzbenice, u Registar se evidentira ukupan iznos
nabave za taj predmet, neovisno o broju pojedinanih narudzbenica.

(4) Registar ugovora vodi se kontinuirano, to¢no i aZurno te se podaci u Registru aZuriraju u
rokovima propisanim Zakonom o javnoj nabavi i podzakonskim propisima.

(5) Registar ugovora vodi se i objavljuje u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike
Hrvatske (EOJN RH), u standardiziranom obliku te na nacin i u rokovima propisanim Zakonom o
javnoj nabavi i podzakonskim propisima.

6 PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE:

Clanak 10.
(1)  Priplaniranju, pripremi, provedbi i dokumentiranju postupaka jednostavne nabave
primjenjuju se sljedeci propisi, akti i dokumenti:

e Zakon o javnoj nabavi i podzakonski propisi — ureduju pravila koja se primjenjuju na
jednostavnu nabavu, uklju¢ujuéi nacela javne nabave, sprjeavanje, prepoznavanje i
uklanjanje sukoba interesa, pravnu zastitu gospodarskih subjekata, vrijednosne pragove i
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nacin provedbe postupaka jednostavne nabave, koristenje Elektroni¢kog oglasnika javne
nabave Republike Hrvatske (EOJN RH), Plan nabave, Registar ugovora te druga pitanja
propisana za jednostavnu nabavuy,

e Statut i drugi opdi akti Ljekarne — ureduju unutarnje ustrojstvo i nadleZnosti te mogu
propisati dodatne interne pragove vrijednosti nabave ili ovlasti za davanje suglasnosti

e Pravilnik o jednostavnoj nabavi — ureduje nacin planiranja, pripreme, provedbe i
dokumentiranja jednostavne nabave te prava i odgovornosti sudionika postupka,

e Plan nabave — predstavlja godisnji provedbeni dokument kojim se popisuju planirani
predmeti nabave, procijenjene vrijednosti, nacin provedbe, te povezanost s osiguranim
financijskim sredstvima,

e Ostale interne odluke, upute i procedure — primjenjuju se kao dopuna, pod uvjetom da nisu
u suprotnosti s aktima visSe pravne snage.

6.1 FAZE PROVEDBE POSTUPAKA — OPCE ODREDBE:

Clanak 11.
(1)  Ovisno o procijenjenoj vrijednosti, predmetu nabave, nainu provedbe postupka i drugim
okolnostima pojedine nabave, postupak jednostavne nabave moZe ukljudivati sljedeée faze:

e Utvrdivanje osnove za pokretanje postupka nabave

e Ovlasteni predstavnici i struéno povjerenstvo za nabavu

e Provodenje prethodnih aktivnosti,

e |zrade dokumentacije o nabavi, ako je primjenjivo

e Upucivanje poziva na dostavu ponuda i/ili objavu postupka u Elektroni¢kom oglasniku javne
nabave Republike Hrvatske (EOJN RH)

e izmjenu ili pojadnjenje dokumentacije o nabavi te produljenje roka za dostavu ponuda, kada
je primjenjivo

e Zaprimanje i otvaranje ponuda,

e Postupak pregleda i ocjena ponuda,

e Dono3enje odluke o odabiru gospodarskog subjekta ili ponistenju postupka nabave,

e Sklapanje ugovora, okvirnog sporazuma ili izdavanje narudzbenice
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Evidentiranje ugovora ili narudzbenice u Registru ugovora, kada je primjenjivo,

e Pradenje realizacije ugovora, uklju€ujudi isporuku robe ili izvr§enje usluge/radova, kontrolu
kvalitete, rokova i izvrSenja obveza ugovornih strana te azuriranje Registra ugovora, ako je
primjenjivo

e Arniviranje dokumentacije o provedenom postupku

6.2 UTVFDIVANJE OSNOVE ZA POKRETANJE POSTUPKA NABAVE:

Clanak 12.
(1) Predmeti nabave uvrsteni u Plan nabave smatraju se odobrenima za pokretanje postupka
nabave u trenutku donosenja ili izmjene Plana nabave, pri cemu se postupak provodi sukladno
Planom vtvrdenim predmetima, vrijednostima, rokovima i na¢inom provedbe, u skladu s
propisanim pravilima postupanja.

(2)  Ako prije pokretanja postupka nastupe okolnosti zbog kojih nabava vise nije potrebna ili
opravdana, odgovarajuca stavka Plana nabave mijenja se ili brise, sukladno propisima i internim
aktima Lj=karne.

(3)  Ako prije pokretanja postupka nastane potreba za izmjenom podataka sadrzanih u Planu
nabave, Plan nabave izmijenit ce se prije pokretanja postupka, a postupak se provodi pod
izmijenjeaim uvjetima.

Clanak 13.
(2)  Za predmete nabave koji su u Planu nabave predvideni okvirno (primjerice potrosni
materijal_ servisni dijelovi, popravci, tekuée i redovito odrzavanje) nabava se najées$ée pokrece
putem pasebnog pisanog zahtjeva/obrasca koji u pravilu podnose rukovoditelji orgarizacijskih
jedinica ili voditelji odjela, a iznimno povjerenstva ili organi.

(2)  Natemelju zaprimljenog zahtjeva nadleZna osoba odlucuje o pokretanju ili odbijanju
nabave.
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(3)  Zahtjev za nabavu moZe se odbiti ako za nabavu nisu osigurana financijska sredstva, ako se
potreba moZe opravdano odgoditi ili ukljuciti u planiranje za sljede¢u poslovnu godinu, ako trosak
nabave nije opravdan u odnosu na njezinu svrhu i o¢ekivanu korist ili zbog drugih objektivno
utvrdenih razloga.

Clanak 14.
(1)  Tijekom godine mogu se pojaviti izvanredne ili nepredvidene potrebe koje nije bilo moguée
planirati, kao 3to su promjene zakonskih propisa, znaajni kvarovi opreme, sprje¢avanije prekida
rada, zastita zdravlja i sigurnosti ili druge okolnosti koje zahtijevaju hitno djelovanje.

(2)  Nabave iz stavka 1. ovog €lanka pokrec¢u se putem zahtjeva za nabavu, kada potreba
proizlazi iz djelokruga pojedine organizacijske jedinice, odnosno na temelju odluke nadleZne osobe
ili tijela, kada se potreba odnosi na viSe organizacijskih jedinica, Ljekarnu u cjelini ili kada je takav
nacin pokretanja nabave primjeren s obzirom na prirodu, vrijednost ili druge okolnosti pojedine
nabave.

(3)  Ako je predmet nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka prema vazeéim propisima potrebno uvrstiti
u Plan nabave, odgovarajuca izmjena ili dopuna Plana nabave provodi se prije pokretanja
postupka nabave.

(4) Iznimno od stavka 3. ovog ¢lanka, ako zbog osobite Zurnosti uzrokovane okolnostima koje
Ljekarna nije mogla predvidjeti nije moguce pravodobno provesti izmjenu ili dopunu Plana
nabave, a odgoda nabave mogla bi ugroziti kontinuitet rada, sigurnost, zastitu zdravlja, imovinu ili
obavljanje djelatnosti Ljekarne, postupak nabave moZe se pokrenuti i prije izmjene ili dopune
Plana nabave.

(5)  Usluéaju iz stavka 4. ovog ¢lanka moraju biti osigurana financijska sredstva za provedbu
nabave, a predmet nabave naknadno ¢e se uvrstiti u Plan nabave. Razlozi za pokretanje postupka
prije izmjene ili dopune Plana nabave moraju biti obrazloZeni i dokumentirani.
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Clanak 15.
(1)  Ak>je za pojedinu nabavu Statutom, drugim opéim aktom ili odlukom nadleznog tijela
Ljekarne oropisana obveza pribavljanja dodatnog odobrenja ili suglasnosti, isto je potrebno
pribaviti prije provedbe nabave.

6.3 OVLASTENI PREDSTAVNICI | STRUCNO POVJERENSTVO ZA JEDNOSTAVNU NABAVU:
6.3..1 OPCE ODREDBE:

Clanak 16.
(1) Postupke jednostavne nabave u pravilu provodi Stru¢no povjerenstvo za jednostavnu
nabavu, sukladno odredbama ovog Pravilnika.

(2) Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, pojedine nabave procijenjene vrijednosti do 10.000,00
eura moz=2 samostalno provesti i ravnatelj, osobito kada se radi o izvanrednim, nepredvidenim ili
drugim posebnim potrebama Ljekarne koje, s obzirom na njihovu prirodu, svrhu ili okolnosti
nastanka, opravdavaju neposredno postupanje ravnatelja. Takve se nabave provode pod uvjetima i
na nacin propisan ovim Pravilnikom s obzirom na njihovu procijenjenu vrijednost i druge okolnosti
pojedine nabave.

(3) Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, odredene operativne nabave manje vrijednosti, osobito
sitni popravci, servisne intervencije i druge nabave potrebne radi redovitog, sigurnag i nesmetanog
funkcioni-anja organizacijskih jedinica Ljekarne, mogu provoditi rukovoditelji organizacijskih
jedinica, pod uvjetima i na nacin propisan ovim Pravilnikom.

6.3..2 STRUCNO POVIJERENSTVO ZA NABAVU:

Clanak 17.
(1)  Stmuéno povjerenstvo za nabavu (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo) sastoji se od najmanje 3
(tri) €lana iz reda zaposlenika Ljekarne, od kojih je jedan €lan zaduZen za koordinaciju aktivnosti i
postupanja Povjerenstva. Najmanje jedan ¢lan Povjerenstva mora posjedovati vazedi certifikat u
podrucju javne nabave.
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(2)  Clanove Povjerenstva odlukom imenuje ravnatelj na mandatno razdoblje od 4 (&etiri)
godine.

(3)  Povjerenstvo provodi postupke jednostavne nabave, a moZe provoditi i postupke javne
nabave kada njegov sastav i €lanovi ispunjavaju uvjete propisane Zakonom o javnoj nabavi i
podzakonskim propisima

(4)  Iznimno, ovisno o sloZenosti ili specifinosti predmeta nabave odnosno drugim opravdanim
okolnostima, ravnatelj moze za pojedini postupak nabave zamijeniti ili dopuniti ¢lanove
Povjerenstva drugim osobama, ukljucujuci vanjske struéne osobe, uz uvjet da sastav Povjerenstva
ispunjava uvjete propisane Zakonom o javnoj nabavi, podzakonskim propisima i ovim
Pravilnikom.

Clanak 18.
(1)  Povjerenstvo obavlja stru¢ne, administrativne i operativne poslove povezane s planiranjem,
pripremom, provedbom i pra¢enjem postupaka nabave Ljekarne.
(2) U okviru svojih ovlasti Povjerenstvo osobito:

» izraduje prijedlog Plana nabave te priprema prijedloge njegovih izmjena i dopuna,

» objavljuje Plan nabave i njegove izmjene i dopune sukladno vaZeéim propisima te prati
provedbu planiranih postupaka nabave,

e priprema i provodi postupke jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku te postupke
javne nabave kada su ispunjeni uvjeti propisani Zakonom o javnoj nabavi i podzakonskim
propisima

» uokviru pripreme i provedbe postupaka nabave izraduje dokumentaciju o nabavi, priprema
i upu€uje odnosno objavljuje pozive na dostavu ponuda, zaprima i otvara ponude, provodi
njihov pregled i ocjenu te izraduje zapisnike, prijedioge odluka i druge akte potrebne za
provedbu postupka,

» pratiizvrenje sklopljenih ugovora i izdanih narudZbenica na temelju podataka i
dokumentacije dostavljene od organizacijskih jedinica, odgovornih osoba i drugih sudionika
u izvrSenju ugovora odnosno narudZbenica,

 vodiiaZurira Registar ugovora te provodi propisane objave podataka,

e osigurava evidentiranje i €uvanje dokumentacije o provedenim postupcima nabave
sukladno vazecim propisima i internim aktima Ljekarne,
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o obavljaidruge poslove iz podrucja nabave koji su odredeni Zakonom o javnoj nabavi,
podzakonskim propisima, ovim Pravilnikom ili odlukom nadlezne osobe odnosno tijela.

6.4 PROVODENJE PRETHODNIH AKTIVNOSTI:

Clanak 19.
(1) Prethodne aktivnosti obuhvacaju radnje koje se, prema potrebi, provode prije pokretanja
postupka jednostavne nabave radi odgovarajuce pripreme postupka i utvrdivanja uvjeta potrebnih
za njegovu provedbu.

(2)  Prethodne aktivnosti osobito ukljucuju:

provjeru potreba za nabavom i uskladenosti s Planom nabave,

provjeru jesu li za provedbu nabave osigurana odgovarajuc¢a financijska sredstva

provjeru potrebe za izmjenom ili dopunom Plana nabave,

provodenje tehnickih ili drugih stru¢nih konzultacija i analizu trzista, kada je to potrebno,

utvrdivanje procijenjene vrijednosti nabave,

utvrdivanje predmeta nabave i njegovih tehnickih, stru¢nih, funkcionalnih ili drugih

zahtjeva,

e utvrdivanje nacina provedbe postupka jednostavne nabave s obzirom na procijenjenu
vrijednost, predmet nabave i druge okolnosti konkretnog postupka,

e druge aktivnosti potrebne za odgovarajuéu pripremu postupka nabave.

(3) Provedene prethodne aktivnosti dokumentiraju se u opsegu primjerenom predmetu,
procijenjenoj vrijednosti i sloZzenosti nabave, kada je to potrebno radi osiguranja transparentnosti i
dokazivanja pravilnosti postupanja.

(4) Po edine prethodne aktivnosti iz stavka 2. ovog ¢lanka poblize se ureduju u nastavku ovog
Pravilnika.
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6.4..1 TEHNICKE KONZULTACIJE | ANALIZA TRZISTA:

Clanak 20.
(1)  Tehnicke konzultacije i analiza trZista predstavljaju prethodne aktivnosti koje se, kada je to
potrebno s obzirom na predmet, procijenjenu vrijednost, sloZenost ili druge okolnosti nabave,
provode radi prikupljanja vjerodostojnih informacija o predmetu nabave, trZi¥noj ponudi i
cijenama, dostupnim tehnickim i tehnoloskim moguénostima, potencijalnim rizicima te drugim
okolnostima relevantnim za odgovarajucu pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave.

(2)  Tehnicke konzultacije i/ili analiza trZista opravdane su osobito kada:

¢ Ljekarna nema dovoljno informacija o trzistu ili predmetu nabave,

* rije¢ je 0 nabavi koja se provodi prvi put ili vrlo rijetko,

* predmet nabave je tehnicki sloZen, specijaliziran ili uklju¢uje inovativna rje$enja,

¢ prethodne ponude ili cijene znacajno odstupaiju ili su nestabilne,

* trZiSte je izrazito ograniceno ili postoji samo mali broj potencijalnih ponuditelja,

* postoji velik broj potencijalnih ponuditelja i potrebno je standardizirati uvjete,

* prethodni postupak nabave je poniSten zbog neprihvatljivih ili nevaljanih ponuda,

* postoje negativna prethodna iskustva (neisporuka, lo3a kvaliteta, reklamacije, raskid ugovora),
 predmet ukljucuje razli¢ita tehnicka rjeSenja ili viSe mogucih tehnologija,

* potrebno je provjeriti postoji li interes trziSta za okvirni sporazum ili viSegodi3nji ugovor,
e potrebno je utvrditi realnu procijenjenu vrijednost nabave.

(3)  Tehnicke konzultacije i analiza trZi§ta mogu se provesti neovisno o procijenjenoj vrijednosti
nabave, ako je njihovo provodenje opravdano okolnostima pojedine nabave.

Clanak 21.

(1)  Tehnigke konzultacije provode se radi pribavljanja informacija, misljenja, savjeta, prijedloga
ili drugih stru¢nih saznanja potrebnih za odgovarajuée definiranje predmeta nabave i pripremu
postupka jednostavne nabave.

Stranica 16 od 68

ZDRAVSTVENA USTANOVA LJEKARNA

BJELOVAR
Petra Preradovica 4, 43000 Bjelovar UNICERT
OIB: 97183266682 1SO 9001

Tel. 043/241-907; 043/220-484; Fax. 043/241-406

E-mail: kontakt@ljekarna-bjelovar.hr
Web stranica: http://www.ljekarna-bjelovar.hr



Ljekarna Bjelovar ZU LERARNA BIELOVAR

PETRA PRERADOVICA 4
43 000 BJELOVAR
OIB: 97183266682

7|

/[ zdravije je na prvom mjestu

(2)  Tehnicke konzultacije mogu se provoditi s gospodarskim subjektima, neovisnim
struénjacima, stru¢nim institucijama, nadleznim tijelima, drugim javnim naruciteljima te drugim
osobama koje raspolazu odgovarajuéim stru¢nim znanjem ili iskustvom povezanim s predmetom
nabave.

(3)  Tehnicke konzultacije mogu se osobito provoditi:

upucivanjem pisanih ili usmenih upita,

odrZavanjem sastanaka ili drugim oblikom neposredne komunikacije,
pribaviljanjem stru¢nih misljenja, savjeta ili preporuka,

prikupljanjem informativnih ponuda ili neobvezujucih procjena cijena,
razmjenom informacija i iskustava s drugim javnim naruciteljima,

na drugi primjeren nacin kojim se mogu pribaviti informacije potrebne za pripremu postupka
nasave.

(4)  Tennicke konzultacije mogu se odnositi osobito na dostupna tehnicka, tehnoloska,
funkcionzlna ili druga rjesenja, tehnicke specifikacije, kompatibilnost i mogucénosti pr mjene
pojedinih rjesenja, uvjete izvrenja, odrZavanja i servisiranja, trziSne cijene, rokove isporuke ili
izvr§enja, moguce rizike te druge zahtjeve i okolnosti relevantne za predmet nabave.

Clanak 22.

(1)  Analiza trZista provodi se prikupljanjem, usporedbom i analizom dostupnih podataka i
informacija o trZistu relevantnih za predmet nabave, radi stjecanja odgovarajuceg uvida u trziSnu
ponudu i uvjete pod kojima se predmet nabave moZze nabauviti.

(2) Amaliza trziSta moZe osobito ukljucivati:

e pregled javno dostupnih cjenika, kataloga, mreZnih stranica, baza podataka i drugih
dostupnih izvora,

e pregled podataka o prethodno provedenim nabavama, zaprimljenim ponudama i
skbopljenim ugovorima,
e provjeru trziSnih cijena i njihovih kretanja,
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e ispitivanje dostupnosti robe, usluga ili radova te uobi¢ajenih rokova isporuke odnosno
izvrSenja,

e provjeru uvjeta odrZavanja, servisiranja, jamstva i drugih uvjeta povezanih s predmetom
nabave,

e utvrdivanje broja i dostupnosti gospodarskih subjekata koji na trZitu nude isti ili usporediv
predmet nabave,

e utvrdivanje trZi$nih, tehnickih, ekonomskih i drugih rizika povezanih s predmetom nabave,

e analizu drugih dostupnih podataka i informacija relevantnih za pripremu postupka nabave.

Clanak 23.

(1)  Tehnicke konzultacije i analiza trzidta provode se na na&in kojim se ne narusava trzi$no
natjecanje, ne pogoduje pojedinom gospodarskom subjektu niti se bilo kojem gospodarskom
subjektu omogucuje neopravdano povoljniji poloZaj u buduéem postupku nabave.

(2)  Informacije, miljenja, savjeti i drugi podaci pribavljeni provedbom tehni¢kih konzultacija i
analize trZiSta mogu se koristiti pri pripremi postupka nabave pod uvjetom da se njihovim
koridtenjem ne narusava trziSno natjecanje niti postupanje protivno naelima javne nabave.

(3) O provedenim tehnickim konzultacijama i analizi trZista, kada je to primjereno s obzirom na
nacin, opseg i zna€aj provedenih aktivnosti, sastavlja se zapis, sluzbena biljeska ili drugi
odgovarajuci dokument iz kojeg su vidljivi nacin prikupljanja informacija, bitni rezultati provedenih
aktivnosti te nacin na koji su prikupljene informacije koristene u pripremi postupka nabave.

(4)  Dokumentacija nastala provedbom tehniékih konzultacija i analize trZista ¢uva se kao dio
dokumentacije o nabavi.
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6.5 ODABIR POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE:

€lanak 24.

(1) Odabir odgovarajuc¢eg nacina provedbe postupka jednostavne nabave temelji se na
procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave bez PDV-a, vrsti, prirodi i sloZzenosti predmeta nabave,
trZisSnim ckolnostima te drugim okolnostima relevantnim za provedbu pojedinog postupka nabave.

(2)  Ovsno o procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave, postupci jednostavne nabave
razvrstavaju se prema sljedecim osnovnim vrijednosnim razredima:

» nadava procijenjene vrijednosti do 1.000,00 eura,

> nadava procijenjene vrijednosti ve¢e od 1.000,00 eura do 5.000,00 eura,

> nadava procijenjene vrijednosti ve¢e od 5.000,00 eura do vrijednosti praga od kojeg je,
sukladno Zakonu o javnoj nabavi, obvezna provedba postupka putem modula jednostavne
nadave EOJN RH,

» nabdava procijenjene vrijednosti od koje je, sukladno Zakonu o javnoj nabavi, cbvezna
provedba postupka putem modula jednostavne nabave EOQJN RH, do vrijednosti pragova za
primjenu postupaka javne nabave.

(3) Zanabave za koje je Zakonom o javnoj nabavi propisana obvezna javna objava u modulu
jednostaune nabave EOJN RH, postupak se provodi uz primjenu pravila o javnoj objavi i drugih
pravila propisanih Zakonom o javnoj nabavi.

(4) Vrijednosni razred odreduje se prema ukupnoj procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave,
neovisno o tome provodi li se nabava u jednoj ili vise faza odnosno odnosi li se na potrebe jedne ili
viSe orgamizacijskih jedinica Ljekarne.
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Clanak 25.

(1)  Nabava procijenjene vrijednosti do 1.000,00 eura moZe se provesti izravnim odabirom
gospodarskog subjekta, bez obveze prethodnog prikupljanja vise ponuda.

(2) Nabava iz ovog ¢lanka moZe se provesti usmenom, elektroni¢kom ili drugom primjerenom
komunikacijom s gospodarskim subjektom.

(3)  Tro3ak nastao provedbom nabave iz ovog &lanka mora biti potkrijepljen odgovaraju¢om
knjigovodstvenom ispravom.

€lanak 26.

(1) Nabava procijenjene vrijednosti vece od 1.000,00 eura do 5.000,00 eura provodi se
upucivanjem poziva za dostavu ponude najmanje jednom gospodarskom subjektu, pri éemu se,
ovisno o predmetu nabave, trZiSnim okolnostima ili drugim okolnostima pojedine nabave, poziv
moZe uputiti i ve¢éem broju gospodarskih subjekata.

€lanak 27.

(1)  Nabava procijenjene vrijednosti vece od 5.000,00 eura do vrijednosti praga od kojeg je,
sukladno Zakonu o javnoj nabavi, obvezna provedba postupka putem modula jednostavne nabave
EOJN RH, u pravilu se provodi upuéivanjem poziva za dostavu ponuda najmanje trima
gospodarskim subjektima.

(2) Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, poziv za dostavu ponude moZe se uputiti manjem broju
gospodarskih subjekata ili samo jednom gospodarskom subjektu ako je to opravdano prirodom ili
specifi¢no3¢u predmeta nabave, stanjem ili strukturom trZista, tehni¢kim razlozima, postojanjem
iskljucivih prava ili drugim objektivno opravdanim okolnostima zbog kojih nije moguce ili nije
opravdano uputiti poziv najmanje trima gospodarskim subjektima.
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(3)  Postupanje sukladno stavku 2. ovog ¢lanka mora biti opravdano okolnostima pojedine
nabave, pri emu se razlozi za takvo postupanje utvrduju iz postojeée dokumentacije, predmeta
nabave ili drugih raspoloZivih podataka, a prema potrebi dodatno se obrazlazu i dokumentiraju.

Clanak 28.
(1) Naosava procijenjene vrijednosti od koje je, sukladno Zakonu o javnoj nabavi, obvezna
provedba postupka putem modula jednostavne nabave EOJN RH, do vrijednosti pragova za
primjenu postupaka javne nabave, provodi se putem navedenog modula, na na€in i pod uvjetima
propisanim Zakonom o javnoj nabavi i drugim vazeéim propisima.

(2)  Na broj gospodarskih subjekata kojima se upucuje poziv za dostavu ponuda te moguénost
upudivang poziva manjem broju gospodarskih subjekata ili samo jednom gospodarskom subjektu
na odgovarajudi se nacin primjenjuju odredbe Clanka 27. stavaka 1. do 3. ovog Pravilnika, ako
Zakonom o javnoj nabavi ili drugim vaZecim propisima nije odredeno drukdije.

6.6 1ZRADA DOKUMENTACIJE O NABAVI:

Clanak 29.
(1) Dokumentacija o nabavi je bilo koji dokument koji je izradila Ljekarnaili na koj Ljekarna
upucuje, a u kojemu se opisuju ili odreduju elementi nabave ili postupka, ukljucujuéi poziv na
nadmetanje, tehnicke specifikacije, opisnu dokumentaciju, predloZene uvjete ugovora, formate
dokumenata koje podnose natjecatelji ili ponuditelji, informacije o opéim primjenjivim obvezama
te svu dodatnu dokumentaciju.

(2) Pri izradi dokumentacije o nabavi na odgovarajuci se nacin primjenjuju nacela i pravila
Zakona o javnoj nabavi, uzimajudéi u obzir predmet, procijenjenu vrijednost, sloZzenost i druge
okolnosti pojedine nabave te odredbe ovog Pravilnika.

(3) Dokumentacija o nabavi izraduje se na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu.
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Clanak 30.
(1)  Za potrebe provedbe postupaka jednostavne nabave ovim Pravilnikom razlikuju se skraéeni
i puni opseg dokumentacije o nabavi, ovisno o tome koji su dokumenti i podaci potrebni za
provedbu pojedinog postupka.

(2)  Dokumentacija o nabavi u skraéenom opsegu sadrZi osnovne podatke i dokumente
potrebne za provedbu pojedine nabave. Ovisno o na¢inu provedbe postupka, moZe se sastojati
samo od poziva za dostavu ponude odnosno drugih dokumenata koji sadrze podatke potrebne za
izradu i dostavu ponude, a prema potrebi moZe sadrzavati i opis predmeta nabave, trokovnik,
tehnicke specifikacije, obrasce ili druge priloge.

(3)  Dokumentacija o nabavi u punom opsegu sadrZi podatke, zahtjeve, uvjete i druge elemente
potrebne za cjelovitu pripremu i provedbu postupka nabave. Njezin sadrzaj odreduje se ovisno o
predmetu, procijenjenoj vrijednosti, sloZenosti, na¢inu provedbe i drugim okolnostima pojedine
nabave, a moZe osobito obuhvacati tehnicke specifikacije, uvjete i kriterije postupka, rokove,
jamstva, uvjete izvr3enja, obrasce i druge elemente uredene Zakonom o javnoj nabavi,
pripadajuéim podzakonskim propisima i ovim Pravilnikom.

(4)  Zanabave procijenjene vrijednosti do 5.000,00 eura u pravilu se izraduje dokumentacija o
nabavi u skraéenom opsegu, prilagodena na¢inu provedbe i okolnostima pojedine nabave. Kada se
poziv za dostavu ponude upuduje samo jednom gospodarskom subjektu, Dokumentacija o nabavi u
skratenom opsegu moZe se sastojati samo od poziva za dostavu ponude, ako on sadrzi sve podatke
potrebne za provedbu pojedine nabave.

(5)  Neovisno o stavku 4. ovog €lanka, za nabave procijenjene vrijednosti do 5.000,00 eura moze
se izraditi dokumentacija o nabavi u punom opsegu kada je to potrebno zbog prirode ili sloZenosti
predmeta nabave, potrebe detaljnijeg odredivanja tehnickih, struénih, funkcionalnih ili drugih
zahtjeva, posebnih uvjeta ili nacina izvrSenja nabave odnosno drugih okolnosti koje zahtijevaju
detaljnije uredenje postupka nabave.

(6)  Zajednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 5.000,00 eura u pravilu se izraduje
puna dokumentacija o nabavi u punom opsegu.

(7)  Iznimno od stavka 6. ovog ¢lanka, do vrijednosti praga od kojeg je, sukladno Zakonu o
javnoj nabavi, obvezna provedba postupka putem modula jednostavne nabave EOJN RH, moize se
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izraditi dckumentacija o nabavi u skra¢enom opsegu ako je predmet nabave jednostavan i ako su
osnovni e ementi sadrzani u skra¢enoj dokumentaciji o nabavi dovoljni za jasnu i pravilnu
provedbu postupka.

(8)  Zanabave koje se, sukladno Zakonu o javnoj nabavi, obvezno provode putem modula
jednostawne nabave EOJN RH, uvijek se izraduje puna Dokumentacija o nabavi.

6.7 OPIS PREDMETA NABAVE:

Clanak 31.
(1) Predmet nabave odreduje se prema stvarnim potrebama Ljekarne, a odreduje se tako da

¢ini tehnicku, tehnolosku, funkcionalnu ili na drugi objektivno odrediv nacin zaokruZenu cjelinu.

(2) Predmet nabave mora biti opisan jasno, razumljivo, nedvojbeno, potpuno i neutralno, na
nacin koji. kada je to primjenjivo, omogucuje usporedivost ponuda te isklju¢uje moguénost
razli¢itog tumacenja postavljenih zahtjeva.

(3) Predmet nabave ne smije se opisivati na na¢in kojim se neopravdano pogoduje odredenom
gospodarskom subjektu, proizvodu, proizvodacu ili odredenom rjeSenju odnosno kojim se
neopravdano ogranicava trZisSno natjecanje. Ako je zbog prirode ili specifi¢nosti predmeta nabave
potrebno uputiti na odredeni proizvod, proizvodada, marku, izvor, tehnicko rjeSenje iii drugo
odredenc obiljezZje, postupa se na odgovarajudi nacin sukladno pravilima Zakona o javnoj nabavi.

(4) Opis predmeta nabave odreduje se u opsegu primjerenom prirodi i sloZzenoszi pojedine
nabave, a prema potrebi moZe sadrzavati ili upudivati na tehnicke specifikacije, troskovnik, nacrte,
projektnc ili tehnicku dokumentaciju, tehnicke listove, uzorke ili druge podatke i dokumente
potrebne za odredivanje predmeta nabave.

(5) U opisu predmeta nabave mogu se navesti i zahtjevi odnosno okolnosti povezeni s njegovim
izvrSenjem, osobito mjesto i rok izvrsenja, uvjeti isporuke, montaze, servisiranja ili odrzavanja te
drugi zah=jevi koji su vaZni za izradu ponude i izvrSenje predmeta nabave
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(6)  Predmet nabave moZe se podijeliti na grupe kada je to opravdano prirodom nabave,
organizacijskim potrebama ili radi poticanja trZiSnog natjecanja. Podjela se provodi na temelju
objektivnih kriterija, primjerice prema vrsti, svojstvima, namjeni, mjestu ili vremenu isporuke
odnosno izvrienja. Odluka o podjeli predmeta nabave na grupe donosi se u fazi planiranja te se
navodi u Planu nabave.

6.8 KOLICINA NABAVE:

Clanak 32.
(1)  Ljekarna u Pozivu za dostavu ponude odreduje:

e tocnu koli¢inu predmeta nabave ili
e predvidenu (okvirnu) koli¢inu predmeta nabave.

(2)  Predvidena kolitina predmeta nabave odreduje se u sluaju predmeta nabave za koje
Ljekarna zbog njihove prirode ili drugih objektivnih okolnosti ne moZe unaprijed odrediti to¢nu
koli¢inu.

(3)  Uslucaju iz prethodnog stavka, stvarno nabavljena koli¢ina predmeta nabave moze biti veéa

ili manja od predvidene koli¢ine, a $to Ljekarna naznacuje u dokumentaciji o nabavi, kada se ona
izraduje.

(4)  Za pojedine predmete nabave, osobito odrZavanje, rezervne dijelove i druge predmete kod
kojih se odredene koli¢ine ne mogu predvidjeti, Ljekarna moZe za takve stavke odrediti objedinjeni
iznos.

(5)  Objedinjeni iznos odnosi se na moguéa ukupna plaéanja bez poreza na dodanu vrijednost
koja ne smiju prelaziti 20% (dvadeset posto) procijenjene vrijednosti nabave, a §to Ljekarna
naznacuje u dokumentaciji o nabavi.
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(6)  Ako se primjenjuje objedinjeni iznos iz stavka 4. ovog ¢lanka, troskovnik se izraduje za
stavke za <oje su odredene tocne ili predvidene koli¢ine, a cijena ponude izraunava se i
usporedu_e na temelju tih stavki.

6.9 PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE:

Clanak 33.

(1)  Prccijenjena vrijednost nabave odreduje se na temelju ukupnog procijenjenog iznosa
nabave bez poreza na dodanu vrijednost (PDV), uklju€ujuci sve opcije i moguca obnavljanja
ugovora.

(2) Prccijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pokretanja postupka
nabave, na temelju raspolozivih podataka i okolnosti relevantnih za pojedinu nabavu.

(3)  Ako je predmet nabave podijeljen na grupe, izracunavanje procijenjene vrijednosti nabave
temelji se na ukupnoj procijenjenoj vrijednosti svih grupa predmeta nabave.

6.10 EVIDENCISKI BROJ NABAVE:

Clanak 34.

(1) Ljekarna odreduje evidencijski broj nabave kao jedinstvenu broj¢anu oznaku pojedine
nabave, pri ¢emu prvi broj predstavlja redni broj nabave u kalendarskoj godini, a drugi broj
posljednje dvije znamenke kalendarske godine (pr: 1/26).

(2)  Evidencijski broj nabave, kada je to primjenjivo sukladno odredbama ovog Pravilnika, prati
predmet nabave tijekom pripreme, provedbe i izvrSenja nabave te se navodi u pripadajucoj
dokumen:aciji i evidencijama.
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6.11 TEHNICKE SPECIFIKACLJE:

Clanak 35.
(1)  Tehnicke specifikacije odreduju se kada je to potrebno s obzirom na prirodu i karakteristike
predmeta nabave te se navode u dokumentaciji o nabavi.

(2)  Tehnickim specifikacijama odreduju se traZene tehnicke, funkcionalne, izvedbene,
kvalitativne ili druge karakteristike robe, radova ili usluga koje su potrebne za odgovarajuée
odredivanje predmeta nabave.

(3)  Tehnitke specifikacije moraju biti povezane s predmetom nabave, razmjerne njegovoj
prirodi, vrijednosti i svrsi te odredene na nacin kojim se gospodarskim subjektima omogucuje
ravnopravan pristup postupku nabave i ne stvaraju neopravdane prepreke trZi$nom natjecanju.

(4)  Tehnicke specifikacije, uklju€ujuéi nacin njihova odredivanja, upucivanje na norme, marke,
izvore, proizvode, tehnicka rieSenja ili druga odredena obiljeZja, dokazivanje jednakovrijednosti,
koridtenje oznaka i drugih dokaznih sredstava te zahtjeve dostupnosti za osobe s invaliditetom,
odreduju se uz odgovarajucu primjenu odredbi Zakona o javnoj nabavi i pripadajucih
podzakonskih propisa.

6.12 TROSKOVNIK:

Clanak 36.
(1)  Tro3kovnik se izraduje kada je to potrebno s obzirom na predmet i druge okolnosti pojedine
nabave te ¢ini dio dokumentacije o nabavi.

(2)  TroSkovnik se sastoji od jedne ili viSe stavki te, ovisno o predmetu nabave, osobito sadrii:

tekstualni opis stavke,
® jedinica mjere po kojoj se stavka obracunava, a koja moZe biti izraZena u komadima, jedinici
mase ili drugim mjernim jedinicama,
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koli¢ina stavke (tocna ili predvidena),

e jeciniCnu cijenu stavke bez poreza na dodanu vrijednost

e ukupnu cijenu stavke bez poreza na dodanu vrijednost (umnozak koli¢ine i jedini¢ne cijene
stavke),

e ukupnu cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost (zbroj svih ukupnih stavki).

(3)  Trcskovnik se izraduje u obliku primjerenom predmetu i nacinu provedbe nabave, a moze se
izraditi i u elektroni¢kom obliku koji omogucuje njegovo neposredno ispunjavanje i obradu.

6.13 CUENA PONUDE:

Clanak 37.
(1) Uv etima nabave odreduje se je li cijena ponude promjenjiva ili nepromjenjiva, kada je to
primjenjivo, a navedeno se odreduje u odgovaraju¢em dokumentu koji €ini dokumentaciju o
nabavi.

(2)  Promjenjiva cijena je cijena koja se tijekom izvrSenja nabave moze mijenjati pod unaprijed
odredenim uvjetima.

(3)  Ako je cijena promjenjiva Ljekarna mora odrediti na¢in i uvjete izmjene cijene.

(4) Nepromjenjiva cijena je cijena koja tijekom izvrsenja nabave ostaje nepromijenjena.

6.14 KRITERI) ZA ODABIR PONUDE TE RELATIVNI PONDER KRITERHA:

Clanak 38.
(1) Ljekarna odreduje kriterij za odabir ponude primjeren predmetu, procijenjenoj vrijednosti,
sloZenost i drugim okolnostima pojedine nabave. Kriterij za odabir ponude odreduje se unaprijed
te se, kadh je primjenjivo, navodi u odgovaraju¢em dokumentu koji €ini dokumentaciju o nabavi.
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(2)  Kriterij za odabir ponude moZe biti:

® najniza cijenaili
e ekonomski najpovoljnija ponuda.

(3)  NajniZa cijena moZe se koristiti kao kriterij za odabir ponude kada su predmet nabave i
zahtjevi koje ponuda mora ispunjavati dovoljno jasno odredeni te za odabir ponude nije potrebno
vrednovati druge kriterije osim cijene.

(4)  Ekonomski najpovoljnija ponuda utvrduje se na temelju cijene ili troska, a moze ukljucivati i
najbolji omjer izmedu cijene i kvalitete, koji se utvrduje na temelju jednog ili vise dodatnih kriterija
povezanih s predmetom nabave.

(5)  Kriteriji za utvrdivanje ekonomski najpovoljnije ponude mogu se odnositi osobito na
kvalitetu, tehnicke, funkcionalne, okoli$ne ili druge znacajke predmeta nabave, rok izvrienja ili
isporuke, trodkove koriStenja i odrZzavanja, organizaciju, kvalifikacije ili iskustvo osoblja kada
kvaliteta angaZiranog osoblja moZe utjecati na izvr§enje predmeta nabave te druge kriterije
primjerene predmetu nabave.

(6) Kriteriji za odabir ponude smatraju se povezanima s predmetom nabave ako se odnose na
robu, radove ili usluge koje su predmet nabave, ukljuéujuéi &imbenike povezane s njihovom
proizvodnjom, izvedbom, pruzanjem, koriStenjem ili drugim fazama njihova Zivotnog vijeka,
neovisno o tome &ine li ti éimbenici dio njihovih materijalnih obiljeZja

(7)  Kada se ekonomski najpovoljnija ponuda utvrduje na temelju vide kriterija, Ljekarna
unaprijed odreduje relativni ponder svakog kriterija, izraZen u postotku ili na drugi odgovarajuéi
nadin, te nacin njegova vrednovanja.

(8)  Kada se kao kriterij koristi tro$ak Zivotnog vijeka, mogu se uzeti u obzir troskovi nabave,
koridtenja, potro3nje energije ili drugih resursa, odrZavanja, zbrinjavanja te drugi troskovi povezani
sa Zivotnim vijekom predmeta nabave, ukljuéujuci, kada je primjenjivo, troskove njegova utjecaja
na okoli$ koji se mogu odrediti i provjeriti u novéanoj vrijednosti.
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(9)  Ako Ljekarna koristi trosak Zivotnog vijeka, unaprijed odreduje podatke koje gospodarski
subjekti moraju dostaviti te nacin odnosno metodu na temelju koje ¢e se tro3ak Zivotnog vijeka
izraCunati i vrednovati.

(10) Krizeriji za odabir ponude moraju biti odredeni na jasan, objektivan i provjerljiv nacin koji
omogucu_e usporedbu i vrednovanje zaprimljenih ponuda u skladu s naelima javne nabave.

(11) Krizerij za odabir ponude, relativni ponder pojedinog kriterija i na¢in njegova vrednovanja,
kada je primjenjivo, moraju biti poznati gospodarskim subjektima prije isteka roka za dostavu
ponuda.

(12) Pri odredivanju i primjeni kriterija za odabir ponude, uklju€ujuéi primjenu troska Zivotnog
vijeka, Ljekarna na odgovarajuéi nacin primjenjuje pravila Zakona o javnoj nabavi i pripadajucih
podzakonskih propisa, vodeci racuna o pravilima jednostavne nabave utvrdenima ovim
Pravilnikom.

6.15 JAMSTVA:

Clanak 39.
(1) U postupcima jednostavne nabave Ljekarna u pravilu ne zahtijeva jamstva, osim kada je
njihovo zahtijevanje opravdano predmetom, procijenjenom vrijednos¢u, nacinom ili trajanjem
izvrsenja, procijenjenim rizicima ili drugim okolnostima pojedine nabave.

(2)  Jamstvo se moze zahtijevati osobito kada:

» predmet nabave obuhvaca opremu, radove ili sustave €iji kvar, neispravna izvedba,
ne sporuka ili oStecenje moze dovesti do prekida rada ljekarne, ugroziti sigurnost svih osoba
ili prouzrociti vecu materijalnu Stetu,

e seuwugovor izvrsava u duljem razdoblju, sukcesivno ili s odgodom placanja, pri ¢emu postoji
povecan rizik od neizvr§enja ugovora, kadnjenja ili prekida bez dovrsetka,

e je ugovorom predviden jamstveni rok, servis ili odrZavanje, gdje je potrebno osigurati
otklanjanje mogucih nedostataka,
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» postoje druge objektivno procijenjene okolnosti koje upucuju na sredniji ili osobito visoki
rizik za Ljekarnu.

(3)  Vrsta, oblik, iznos, trajanje i drugi uvjeti jamstva odreduju se razmjerno predmetu nabave,
procijenjenoj vrijednosti i rizicima povezanim s pojedinom nabavom.

Clanak 40.
(1)  Ako se zahtijeva jamstvo, njegova vrsta, iznos, oblik odnosno sredstvo, rok vaZenja te uvjeti
dostavljanja, vrac¢anja i naplate odreduju se, ovisno o vrsti jamstva i okolnostima pojedine nabave,
u odgovarajuéem dokumentu koji ¢ini dokumentaciju o nabavi.

(2)  Ljekarna moze, ovisno o predmetu i okolnostima pojedine nabave, zahtijevati jamstvo za
ozbiljnost ponude, uredno ispunjenje ugovora, otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku,
osiguranje za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti ili drugo primjereno jamstvo odnosno sredstvo
osiguranja.

(3)  Ako se zahtijeva jamstvo za ozbiljnost ponude, njegov iznos, trajanje, nacin dostavljanja i
vracanja te drugi uvjeti odreduju se sukladno Zakonu o javnoj nabavi i pripadajuc¢im podzakonskim
propisima.

(4)  Priodredivanju i primjeni jamstava Ljekarna na odgovarajuéi naéin primjenjuje pravila
Zakona o javnoj nabavi i pripadajucih podzakonskih propisa, vode¢i rauna o predmetu,
vrijednosti i rizicima pojedine jednostavne nabave.

Clanak 41.
(1)  Umjesto zahtijevanja formalnog jamstva odnosno drugog instrumenta osiguranja, Ljekarna
moZe, kada je to primjereno predmetu i okolnostima nabave, u dokumentaciji o nabavi odnosno
ugovoru o nabavi odrediti odgovarajuce ugovorne obveze kojima se osigurava uredno izvrienje
predmeta nabave i otklanjanje nedostataka nakon njegova izvrienja.

(2)  Odredbe iz stavka 1. ovog ¢lanka mogu se primijeniti osobito kod:
o gradevinskih, obrtnickih i instalacijskih radova
» nabave i ugradnje specifi¢ne ili osjetljive opreme i sustava,
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« situacija u kojima bi formalno jamstvo bilo administrativno i financijski nerazmjerno
predmetu nabave, ali postoji potreba osigurati da izvodac otkloni posljedice o€itog propusta
ili nepravilne izvedbe.

(3) U <lucajevima iz stavka 1. ovog €lanka moze se ugovoriti obveza odabranog ponuditelja da u
odredencm roku i o vlastitom troSku otkloni kvar, nedostatak, oStecenje ili drugu posljedicu koja je
nastala zkzog neurednog, nepravilnog ili nepotpunog izvrSenja njegove obveze, odncsno da
Ljekarni radoknadi troskove njihova otklanjanja ako ih sam ne otkloni u ugovorenom roku.

(4)  Vreta, opseg, trajanje i nacin ostvarivanja obveza iz ovog ¢lanka odreduju se u dokumentaciji
o nabavi odnosno ugovoru o nabavi, ovisno o prirodi i rizicima pojedine nabave.

(5) Ugovaranje obveza iz ovog ¢lanka ne zahtijeva dostavu bankarske garancije, zaduznice,
novéanog pologa ili drugog formalnog instrumenta osiguranja, osim ako je takav instrument
posebno zahtijevan uvjetima pojedine nabave.

6.16 OSNOVE ZA ISKLJUCENJE:

Clanak 42.
(1) U postupcima jednostavne nabave Ljekarna u pravilu ne primjenjuje osnove za iskljuc¢enje
gospodarskih subjekata propisane Zakonom o javnoj nabavi, osim kada je njihova primjena
potrebna ili primjerena s obzirom na predmet, procijenjenu vrijednost, sloZzenost, rizike ili druge
okolnosti pojedine nabave.

(2) Ljekarna moZe u pojedinom postupku jednostavne nabave odrediti primjenu rojedinih ili
svih osnowva za isklju¢enje propisanih Zakonom o javnoj nabavi ili drugim vazeéim propisima, kada
je to potr=bno radi zastite financijskih, ugovornih ili drugih opravdanih interesa Ljekarne.

(3)  Ako se primjenjuju osnove za isklju¢enje, u dokumentaciji o nabavi odreduju se osnove koje
se primjenjuju, gospodarski subjekti na koje se odnose te nacin njihova dokazivanja, u opsegu
primjereriom pojedinom postupku nabave
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(4)  Ljekarna moZe odrediti i druge objektivne razloge povezane s pouzdano$¢u gospodarskog
subjekta za izvr3enje predmeta nabave, osobito postojanje zna&ajnih ili opetovanih nedostataka
tijekom izvr3enja prethodnog ugovora ili druge usporedive okolnosti, pod uvjetom da su takvi
razlozi unaprijed odredeni u dokumentaciji o nabavi i povezani s predmetom i rizicima pojedine
nabave.

(5)  Ako se u postupku jednostavne nabave primjenjuju osnove za isklju¢enje, na pitanja njihova
utvrdivanja, dokazivanja i primjene na odgovarajuéi se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi i pripadajucih podzakonskih propisa, ako ovim Pravilnikom nije druk¢ije odredeno.

6.17 KRITERUI ZA ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA:

Clanak 43.
(1) U postupcima jednostavne nabave Ljekarna moze, kada je to potrebno s obzirom na
predmet, procijenjenu vrijednost, sloZenost, nacin izvrienja, rizike ili druge okolnosti pojedine
nabave, odrediti kriterije za odabir gospodarskog subjekta kojima se utvrduje njegova sposobnost
za izvrSenje predmeta nabave.

(2)  Kriteriji za odabir gospodarskog subjekta mogu se odnositi na:
® sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti,
ekonomsku i financijsku sposobnost te
e tehnicku i stru¢nu sposobnost.

(3) Kriteriji za odabir gospodarskog subjekta i njihove minimalne razine moraju biti povezani s
predmetom nabave i razmjerni njegovoj prirodi, opsegu, procijenjenoj vrijednosti, sloZenosti i
rizicima.

(4)  Kada se kriteriji za odabir gospodarskog subjekta primjenjuju, u dokumentaciji o nabavi

odreduju se kriteriji i minimalne razine sposobnosti koje gospodarski subjekt mora ispuniti te naéin
njihova dokazivanja.
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(5)  Priodredivanju kriterija za odabir gospodarskog subjekta Ljekarna ne smije zahtijevati
uvjete ili dokaze koji nisu potrebni za utvrdivanje sposobnosti gospodarskog subjekta za izvrSenje
konkretnag predmeta nabave ili koji bi nerazmjerno ogranic¢avali trZiSno natjecanje

Clanak 44.
(1)  Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti moze se utvrdivati osobito na temelju
upisa gospodarskog subjekta u odgovarajuci sudski, obrtni, strukovni ili drugi registar te
posjedovenja ovlastenja, dozvole, ¢lanstva ili drugog uvjeta potrebnog za obavljanje djelatnosti
povezane s predmetom nabave.

(2) Ekonomska i financijska sposobnost moZe se utvrdivati osobito na temelju podataka o
prometu gospodarskog subjekta, financijskim pokazateljima, odgovaraju¢em osigurariju od
odgovornbosti iz djelatnosti ili drugih podataka kojima se moZe utvrditi njegova ekonomska i
financijska sposobnost za izvrSenje predmeta nabave.

(3) Tehnicka i struéna sposobnost moZe se utvrdivati osobito na temelju prethodnog iskustva u
izvrsenju stih ili slicnih radova, isporuci robe ili pruzanju usluga, raspolozivosti potrebnih
stru¢njaka, osoblja, opreme, tehnickih kapaciteta, strucnih kvalifikacija, mjera osiguranja kvalitete
ili drugih sposobnosti potrebnih za uredno izvrSenje predmeta nabave.

(4) Ljekarna odreduje dokaze kojima se sposobnost iz stavaka 1. do 3. ovog €lanka dokazuje u
opsegu primjerenom pojedinoj nabavi, pri Cemu moZe prihvatiti i druge odgovarajuce dokaze
kojima gospodarski subjekt moZe dokazati ispunjavanje zahtijevane sposobnosti.

(5) Ljekarna nece zahtijevati dostavljanje podataka ili dokaza koje moZe neposredno i
besplatnc pribaviti ili provjeriti putem odgovarajuce elektronicke evidencije ili javna dostupne
baze podataka.

(6) Pri odredivanju, dokazivanju i provjeri kriterija za odabir gospodarskog subjekta na
odgovara_udi se nacin primjenjuju pravila Zakona o javnoj nabavi i pripadajucih podzakonskih
propisa, vodeci raCuna o pravilima jednostavne nabave utvrdenima ovim Pravilnikom.
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6.18 OBJAVA POSTUPKA NABAVE/SLANIJE POZIVA ZA DOSTAVU PONUDA:

Clanak 45.
(1)  Objavom postupka nabave odnosno slanjem poziva za dostavu ponuda zapo¢inje dio

postupka jednostavne nabave u kojem se gospodarskim subjektima omoguéuje sudjelovanje i
podnosenje ponuda.

(2)  Poziv za dostavu ponuda izravno se upucuje jednom ili vi$e gospodarskih subjekata, ovisno o
nacinu provedbe postupka utvrdenom odredbama ovog Pravilnika kojima se ureduje odabir
postupka jednostavne nabave prema procijenjenoj vrijednosti.

(3)  Dokumentacija o nabavi objavljuje se na sluzbenoj internetskoj stranici Liekarne, neovisno o
izravnom upucivanju poziva za dostavu ponuda gospodarskom subjektu odnosno gospodarskim
subjektima. Iznimno, kada se dokumentacija o nabavi izraduje u skraéenom opsegu, a poziv za
dostavu ponude upuduje samo jednom gospodarskom subjektu, dokumentacija o nabavi ne mora
se objaviti, osim kada iz predmeta, procijenjene vrijednosti, trZiSnih okolnosti, nacina izvrienja ili
drugih okolnosti pojedine nabave proizlazi potreba osiguranja veée razine transparentnosti
postupka.

(4) Kada se postupak nabave objavljuje, Ljekarna je i dalje obvezna izravno uputiti poziv za
dostavu ponuda broju gospodarskih subjekata odredenom sukladno ovom Pravilniku, a ponudu
moZe dostaviti i drugi zainteresirani gospodarski subjekt koji je za postupak saznao putem objave.

(5)  Kada je sukladno Zakonu o javnoj nabavi za pojedinu jednostavnu nabavu obvezna
provedba postupka putem modula jednostavne nabave EOJN RH, postupak se provodi i objavljuje
putem EOJN RH, u skladu s pravilima koja ureduju takav na¢in provedbe postupka, a poziv za
dostavu ponuda i pripadajuc¢a dokumentacija o nabavi objavljuju se i na sluzbenoj internetskoj
stranici Ljekarne.
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(6) U postupcima jednostavne nabave za koje nije propisana obvezna provedba putem EOJN
RH, poziv za dostavu ponuda i druga komunikacija s gospodarskim subjektima mogu se dostavljati
elektronickim sredstvima komunikacije, osobito elektronickom postom, sukladno ovom Pravilniku.

Clanak 46.
(1)  Poziv za dostavu ponuda sadrzi podatke potrebne gospodarskom subjektu za razumijevanje

predmeta i uvjeta nabave te za pravodobnu i pravilnu izradu i dostavu ponude.

(2) Poziv za dostavu ponuda osobito sadrizi sljedeée podatke, u opsegu u kojem su primjenjivi s
obzirom ra predmet, nacin provedbe i druge okolnosti pojedine nabave:

naziv i podatke o Ljekarni,

evidencijski broj nabave,

op s predmeta nabave,

rok i nacin dostave ponude,

krizerij za odabir ponude te

podatke o drugim dokumentima koji ¢ine dokumentaciju o nabavi i nacinu na koji su
dostupni, kada je primjenjivo.

(3) Kada se postupak objavljuje na sluzbenoj internetskoj stranici Ljekarne, poziv za dostavu
ponuda i Jripadaju¢a dokumentacija o nabavi, kada se izraduje, moraju biti dostupni svim
zainteresiranim gospodarskim subjektima pod jednakim uvjetima.

Clanak 47.
(1) Pri odabiru gospodarskog subjekta kojem se izravno upuéuje poziv za dostavu ponude,
odnosno od kojeg se neposredno nabavlja roba, radovi ili usluge kada je takav nacin nabave
dopusten ovim Pravilnikom, mora se voditi racuna o njegovoj sposobnosti, pouzdanaosti i
mogucnosti urednog izvrienja predmeta nabave.
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(2)  Poziv za dostavu ponude u pravilu se nece uputiti gospodarskom subjektu za kojeg Ljekarna
raspolaZe saznanjima o ozbiljnim financijskim ili poslovnim potesko¢ama, ranijem znacajnom ili
opetovanom neurednom izvrSenju ugovornih obveza, profesionalnom propustu ili drugim
okolnostima koje mogu dovesti u pitanje njegovu sposobnost ili pouzdanost za uredno izvrienje
konkretnog predmeta nabave.

(3)  Iznimno od stavka 2. ovog ¢lanka, gospodarski subjekt moZe se odabrati ako za to postoje
objektivno opravdani razlozi, osobito zbog specifi¢nosti predmeta nabave, stanja ili strukture
trZista, tehnickih razloga, postojanja iskljucivih prava, potrebe osiguranja kontinuiteta rada ili
drugih okolnosti pojedine nabave, pod uvjetom da se takvim postupanjem ne ugrozavaju interesi
Ljekarne.

(4) Razlozi za postupanje iz stavka 3. ovog ¢lanka moraju biti primjereno evidentirani odnosno
obrazloZeni, ovisno o vrijednosti, zna¢aju i okolnostima pojedine nabave.

6.19 DOKUMENTACIJA O NABAVI — IZMJENE, POJASNJENJA | PRODULJIENJE ROKA:

Clanak 48.
(1)  Dokumentacija o nabavi moZe se tijekom roka za dostavu ponuda izmijeniti, dopuniti ili

pojasniti ako Ljekarna utvrdi da je to potrebno, osobito zbog zaprimljenog pitanja ili primjedbe
gospodarskog subjekta, uocene pogreske, potrebe dodatnog poja3njenja ili drugih okolnosti
pojedinog postupka.

(2)  Gospodarski subjekt moZe tijekom roka za dostavu ponuda pisanim putem zatraZiti dodatne
informacije ili pojasnjenja u vezi s dokumentacijom o nabavi.

(3)  lzmjene, dopune i pojasnjenja dokumentacije o nabavi sastavljaju se u pisanom obliku te se
dostavljaju odnosno objavljuju na isti nacin na koji je dokumentacija o nabavi prvotno dostavljena
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odnosno objavljena, radi osiguranja jednakog pristupa informacijama svim gospodarskim
subjektima koji sudjeluju u postupku.

(4) Odgovor na pitanje ili zahtjev za pojasnjenje gospodarskog subjekta daje se bez navodenja
njegova icentiteta kada se odgovor dostavlja odnosno objavljuje i drugim gospodarskim
subjektima.

(5) RoE za dostavu ponuda obvezno se produljuje kada:

« izrjena, dopuna ili pojasSnjenje dokumentacije o nabavi bitno utjece na izradu, sadrzaj ili
cijenu ponude,

» pravodobno zatraZene dodatne informacije ili pojasnjenja nisu gospodarskim subjektima
stavljeni na raspolaganje dovoljno rano da ih mogu uzeti u obzir pri pripremi ponude,

o zbaog tehnickih, administrativnih ili drugih okolnosti na strani Ljekarne gospodarski subjekti
nis. imali na raspolaganju dovoljno vremena za pravilnu pripremu i dostavu panude.

(6)  Rok za dostavu ponuda moZe se produljiti i kada Ljekarna ocijeni da je to opravdano s
obzirom ra sloZenost ili specificnost predmeta nabave, potrebu osiguranja odgovarajuéeg trziSnog
natjecanja, moguénost zaprimanja kvalitetnijih i usporedivih ponuda ili druge objektivne okolnosti
pojedinog postupka.

(7)  Trajanje produljenja roka odreduje se razmjerno razlogu zbog kojeg se rok produljuje,
uzimajuéi u obzir opseg i znacaj izmjene, dopune ili pojasnjenja odnosno vrijeme koje je
gospodarskim subjektima potrebno za pripremu i dostavu ponude

(8) lzmjene, dopune i pojasnjenja dokumentacije o nabavi te obavijest o produljenju roka ¢ine
dio dokumentacije o nabavi.

Stranica 37 od 68

ZDRAVSTVENA USTANOVA LJEKARNA

BJELOVAR
Petra Pre-adoviéa 4, 43000 Bjelovar UNICERT
OIB: 97183266682 1SO 9001

Tel. 043/241-907; 043/220-484; Fax. 043/241-406
E-mail: kantakt@ljekarna-bjelovar.hr
Web stramica: http://www.ljekarna-bjelovar.hr




B p]

( Ljiekarna Bjelovar ZU LJEKARNA BJELOVAR
' e i teved PETRA PRERADOVICA 4

.//,"‘ Zd!’flVle‘ je na prvom mjesiu 43 000 BJELOVAR

fV OIB: 97183266682

6.20 ZAPRIMANJE | OTVARANJE PONUDA:
6.20..1 PONUDA — OPCE ODREDBE:

Clanak 49.
(1)  Ponuda je pisana izjava volje gospodarskog subjekta da isporuéi robu, pruzi uslugu ili izvede
radove pod uvjetima odredenima dokumentacijom o nabavi.

(2) Ponuda mora sadrZavati podatke i dokumente potrebne za utvrdivanje njezine sukladnosti
sa zahtjevima i uvjetima nabave, u opsegu odredenom dokumentacijom o nabavi.

(3)  Ponuda osobito sadrii, kada je primjenjivo, podatke o ponuditelju, predmet ponude, cijenu
ponude, rok valjanosti ponude, trokovnik te druge podatke i dokumente koje zahtijeva Ljekarna.

Clanak 50.
(1)  Ponudbeni list je obrazac kojim ponuditelj daje osnovne podatke o sebi i svojoj ponudi te
iskazuje cijenu i druge bitne elemente ponude. Kada je njegovo dostavljanje odredeno
dokumentacijom o nabavi, ponudbeni list ¢ini dio ponude.
(2)  Ljekarna odreduje obvezu dostavljanja ponudbenog lista kada je to potrebno ili svrsishodno
s obzirom na predmet, procijenjenu vrijednost, sloZenost, natin provedbe ili druge okolnosti
pojedine nabave, osobito radi osiguranja preglednosti i usporedivosti ponuda.

(3) Ponudbeni list, ovisno o okolnostima pojedine nabave, osobito moze sadrZavati:

* podatke o Ljekarni (naziv, sjediste),

* podatke o ponuditelju (naziv i sjediSte, adresa, OIB, broj raduna, navod je li ponuditelj u sustavu

PDV-q, sjedidte, adresa elektronicke poste, kontakt osoba, broj telefona i faksa),

* naziv i opis predmeta nabave,

* podatke o podugovarateljima, ako ih ponuditelj namjerava angaZirati, te dio ugovora koji se daje
u podugovor,

e ponudenu cijenu bez PDV-3a,

¢ iznos PDV-3,

® ponudenu cijenu s PDV-em,

* rok valjanosti ponude,

* datum i potpis ovlastene osobe ponuditelja, ako se ponuda dostavlja u ne-elektroni¢kom obliku.

Stranica 38 od 68

ZDRAVSTVENA USTANOVA LJEKARNA

BJELOVAR
Petra Preradovica 4, 43000 Bjelovar UNICERT
OIB: 97183266682 1SO 9001

Tel. 043/241-907; 043/220-484; Fax. 043/241-406

E-mail: kontakt@ljekarna-bjelovar.hr
Web stranica: http://www.ljekarna-bjelovar.hr



o PETRA PRERADOVICA 4
zdravlje je na prvom mjestu 43 000 BJELOVAR

OIB: 97183266682

‘/’, Ljiekarna Bjelovar ZU LJEKARNA BJELOVAR

(4)  Ako se ponudbeni list ne zahtijeva, podaci potrebni za pregled i ocjenu ponude moraju biti
sadrZani u ponudi odnosno drugim dokumentima koje ponuditelj dostavlja sukladno dokumentaciji
0 nabavi.

Clanak 51.
(1)  Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu, osim ako je drukcije odredeno u
pozivu za Jostavu ponuda.

Clanak 52.
(1)  Ponuditelj izraZava cijenu ponude u eurima, a u drugoj valuti samo ako je to izricito
odredeno u pozivu za dostavu ponuda.

(2)  Cijena ponude piSe se brojkama.

(3) U djenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uraunati svi troskovi i popusti
povezani s izvrSenjem predmeta nabave.

(4) U gonudi se iskazuje cijena bez poreza na dodanu vrijednost, iznos poreza na dodanu
vrijednost, kada je primjenjivo, te ukupna cijena ponude s porezom na dodanu vrijednost.

(5)  Ake ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost, ako je predmet nabave
osloboden poreza na dodanu vrijednost ili se primjenjuje prijenos porezne obveze, navedena se
okolnost na odgovarajuéi nacin naznacuje u ponudi.

Clanak 53.
(1)  Pomuditelj ponudu izraduje i dostavlja bez posebne naknade.

(2) Izn mno od stavka 1. ovog ¢lanka, Ljekarna moZe predvidjeti naknadu opravdanih troskova
izrade uzcrka, modela, posebnog uratka ili drugog usporedivog predmeta koji se zahtijeva radi
pregleda #i ocjene ponude, kada je to opravdano prirodom i okolnostima pojedine rabave.
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(3)  Nacin postupanja s uzorcima, modelima, posebnim uradcima ili drugim predmetima
dostavljenima radi pregleda ili ocjene ponude nakon zavretka postupka odreduje se
Dokumentacijom o nabavi, kada je primjenjivo

(4)  Kalkulacija i sve za to potrebne predradnje, izrada troskovnika i izrada varijante ponude ne
smatraju se posebnim uradcima u smislu odredbe iz stavka 1. ovog €lanka.

6.20..2 NACIN IZRADE | DOSTAVE PONUDE ILI NJEZINIH DIJELOVA:

Clanak 54.
(1)  Ponuda se izraduje i dostavlja elektroni¢kim sredstvima komunikacije ili sredstvima
komunikacije koja nisu elektronicka, na nacin odreden dokumentacijom o nabavi.

(2) Nacin izrade i dostave ponude odreduje se ovisno o procijenjenoj vrijednosti nabave, naéinu
provedbe postupka, prirodi predmeta nabave i drugim okolnostima pojedine nabave, u skladu s
ovim Pravilnikom i, kada je primjenjivo, Zakonom o javnoj nabavi.

(3) Pojedini dijelovi ponude mogu se dostaviti odvojeno od ostatka ponude kada zbog njihove
prirode nije moguca ili primjerena dostava na isti nacin kao i ostalih dijelova ponude, u skladu s
nacinom odredenim dokumentacijom o nabavi.

6.20.2.1 NACIN IZRADE PONUDE KOJA SE DOSTAVLJA ELEKTRONICKIM SREDSTVIMA
KOMUNIKACIJE:

Clanak 55.
(1)  Ponuda koja se dostavlja elektroni¢kim sredstvima komunikacije izraduje se u elektroni¢kom
obliku i formatu odredenom dokumentacijom o nabavi. Ako format nije posebno odreden, ponuda
se izraduje u opce dostupnom elektronickom formatu koji omoguéuje njezino otvaranje, pregled i
pohranu
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(2) U rostupcima jednostavne nabave koji se sukladno Zakonu o javnoj nabavi obvezno
provode putem modula jednostavne nabave EOJN RH, ponuda se izraduje i dostavlja putem EOJN
RH, u skladu s pravilima i funkcionalnostima toga sustava.

(3) U rostupcima jednostavne nabave za koje nije propisana obvezna provedba pLtem modula
jednostawne nabave EOJN RH, ponuda se moZe dostaviti elektroni¢ckom postom ili drugim
elektronickim sredstvom komunikacije odredenim dokumentacijom o nabavi.

(4) Kada se ponuda dostavlja elektronickom postom, dostavlja se na adresu elektronicke poste
odredenu dokumentacijom o nabavi.

(5) Ponuditelj nije obvezan oznacavati odnosno numerirati stranice ponude koja se dostavlja
elektronickim sredstvima komunikacije, osim ako je dokumentacijom o nabavi odredeno drukcije.

(6)  Ako se pojedini dio ponude zbog njegove prirode ne moZe dostaviti elektronic¢kim
sredstvima komunikacije, dostavlja se odvojeno, na nacin i u roku odredenima dokumentacijom o
nabavi.

(7) Ponuda dostavljena elektronickim sredstvima komunikacije obvezuje ponuditelja tijekom
roka valjanosti ponude.

6.20.2.2 NACIN IZRADE | DOSTAVE PONUDE ILI NJEZINIH DIJELOVA KOJI SE DOSTAVLJAJU
SREDSTVIMA KOMUNIKACIJE KOJA NISU ELEKTRONICKA:

€lanak 56.

(1)  Ponudaili njezin dio koji se dostavlja sredstvima komunikacije koja nisu elektronicka
izraduje s= na nacin kojim se osigurava njegova cjelovitost te se dostavlja poStom ili neposrednom
predajom na adresu Ljekarne, odnosno na drugo mjesto odredeno dokumentacijom o nabavi.

(2)  Ponuda koja se dostavlja u fizickom obliku uvezuje se na na€in kojim se osigurava njezina
cjelovitos: i onemogucuje naknadna izmjena njezina sadrzaja uklanjanjem ili umetanjem listova.
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(3) Dijelovi ponude koji se zbog svoje prirode ne mogu uvezati ili dostaviti zajedno s ostalim
dijelovima ponude, kao $to su jamstva, uzorci, modeli, mediji za pohranu podataka ili drugi
odgovarajuci dokumenti i predmeti, oznacavaju se na nacin koji omoguéuje njihovo povezivanje s
ponudom te se u ponudi navode kao njezin dio.

(4)  Ako se ponuda sastoji od vise fizicki odvojenih dijelova, ponuditelj u ponudi navodi broj
dijelova od kojih se ponuda sastoji, a svaki dio ozna¢ava se na naéin koji omogucuje njegovo
nedvojbeno povezivanje s ponudom.

(5)  Stranice ponude oznacavaju se rednim brojevima na na&in koji omogucuje utvrdivanje
redoslijeda i cjelovitosti ponude. Dokument koji je izvorno numeriran nije potrebno ponovno
numerirati.

(6)  Ispravci u ponudi moraju biti izvrSeni tako da je vidljiv prvotni sadrZaj i izvrSeni ispravak, a
ispravak mora biti potvrden od strane ponuditelja.

(7)  Ponuda ili njezin dio koji se dostavlja u fizickom obliku dostavlja se u zatvorenoj omotnici
odnosno drugom odgovaraju¢em zatvorenom pakiranju.

(8)  Na omotnici odnosno pakiranju iz stavka 7. ovog €lanka navode se:

- naziv i adresu Ljekarne te, kada je primjenjivo, naznaku osobe odnosno tijela kojem se
ponuda dostavija,

- naziv odnosno podaci o ponuditelju,

- naziv predmeta nabave,

- evidencijski broj nabave,

- naznaka ,,Ponuda“ odnosno ,,Dio ponude koji se dostavlja odvojeno” te

- “ne otvaraj”.

6.20..3 IZMJENA PONUDE | ODUSTAJANJE OD PONUDE:

Clanak 57.
(1)  Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude ili
od nje odustati.
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(2) Ponuditelj je obavezan izmjenu ili odustanak od ponude dostaviti na isti nacin kao i osnovnu
ponuda s 9bveznom naznakom da se radi o izmjeni ili odustanku od ponude.

6.20..4 ZAPRIMANIJE PONUDA:

Clanak 58.
(1)  Ponude se zaprimaju na nacin odreden dokumentacijom o nabavi, elektroni¢kim sredstvima
komunikacije ili sredstvima komunikacije koja nisu elektronicka, sukladno ovom Pravilniku.

(2) U postupcima jednostavne nabave koji se sukladno Zakonu o javnoj nabavi obvezno
provode putem modula jednostavne nabave EOJN RH, ponude se zaprimaju putem EOJN RH.

(3) U cstalim postupcima jednostavne nabave ponude se mogu zaprimati elektranickom
postom, drugim odgovarajué¢im elektroni¢kim sredstvom komunikacije ili sredstvima komunikacije
koja nisu elektronicka, na nacin odreden dokumentacijom o nabavi.

6.20.4.1 ZAPRIMANJE PONUDA PUTEM EOJN RH:

Clanak 59.
(1)  Zaprimanje, evidentiranje, Cuvanje, izmjena, odustanak i otvaranje ponuda dostavljenih
putem EQUN RH provodi se u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi, pripadaju¢im podzakonskim
propisima te pravilima i funkcionalnostima EOJN RH.

6.20.4.2 ZAPRIMANJE PONUDA IZVAN EOJN RH:

Clanak 60.
(1) Kada se u postupku jednostavne nabave poziv za dostavu ponuda upuéuje dvama ili vise
gospodarskih subjekata odnosno kada se postupak objavljuje, vodi se upisnik o zaprimanju
ponuda.
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(2) U upisnik o zaprimanju ponuda evidentiraju se sve zaprimljene ponude prema redoslijedu
njihova zaprimanja, neovisno o natinu dostave, uz navodenje najmanje rednog broja ponude,
podataka o ponuditelju te datuma i vremena zaprimanja. Ponuda zaprimljena sredstvima
komunikacije koja nisu elektroni¢ka oznacava se i pripadajuéim rednim brojem te datumom i
vremenom zaprimanja.

(3)  Upisnik o zaprimanju ponuda i zaprimljene ponude do njihova otvaranja ne smiju biti
dostupni neovlastenim osobama.

(3)  Ako je dostavljena izmjena ponude, ona se upisuje u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva
redni broj prema redoslijedu zaprimanja.

Clanak 61.
(1)  Ako ponuditelj, sukladno odredbama ovog Pravilnika, dostavi izmjenu ponude ili odustanak
od ponude, njihovo se zaprimanje evidentira na na¢in koji omoguéuje utvrdivanje ponuditelja,
ponude na koju se odnose te datuma i vremena zaprimanija.

(2)  Kada se vodi upisnik o zaprimanju ponuda, izmjena ponude odnosno odustanak od ponude
evidentira se u upisniku prema redoslijedu zaprimanja.

Clanak 62.
(1)  Kada ponuditelj neposredno predaje ponudu ili njezin dio, izmjenu ponude ili odustanak od
ponude, na njegov zahtjev izdaje se potvrda o zaprimanju.

(2)  Potvrda o zaprimanju sadrZi najmanje sljedece podatke, u opsegu u kojem su primjenjivi:

e naziv Ljekarne,

« podatke o ponuditelju,

e naziv predmeta nabave,

« evidencijski broj nabave,

e naznaku o tome odnosi li se potvrda na ponudu, dio ponude, izmjenu ponude ili odustanak
od ponude te
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e datum i vrijeme zaprimanja.

(3)  Potwrda o zaprimanju ne sadrZi redni broj pod kojim je ponuda, njezin dio, izmjena ponude
ili odustarak od ponude evidentiran u upisniku o zaprimanju ponuda.

Clanak 63.
(1) Ponuda, izmjena ponude odnosno odustanak od ponude smatraju se pravodobno
dostavljerima ako su dostavljeni najkasnije do isteka roka za dostavu ponuda odredenog
dokumentacijom o nabavi, pri ¢emu se njihova pravodobnost utvrduje prema nacinu dostave.

(2) U smislu stavka 1. ovog €lanka:

o za ponudu, izmjenu ponude odnosno odustanak od ponude dostavljene putem EOJN RH,
pravodobnost se utvrduje u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi, pripadajucim
podzakonskim propisima te pravilima i funkcionalnostima EOJN RH;

e za ponudu, izmjenu ponude odnosno odustanak od ponude dostavljene elektronickom
postom ili drugim elektronickim sredstvom komunikacije izvan EOJN RH, mjerodavan je
datum i vrijeme kada su zaprimljeni na posluZitelju za primanje takvih poruka Ljekarne;

e za ponudu, izmjenu ponude odnosno odustanak od ponude poslane postom, mjerodavan je
datum i vrijeme predaje posiljke ovlastenom pruZatelju poStanskih usluga;

» za ponudu, izmjenu ponude odnosno odustanak od ponude dostavljene nepasredno
Ljexarni, mjerodavan je datum i vrijeme njihova zaprimanja u Ljekarni.

(3) Ponuda odnosno njezin dio koji prema stavcima 1. i 2. ovog ¢lanka nije pravodobno dostavljen
smatra se zakasnjelim i ne uzima se u pregled i ocjenu ponuda.

(4) Zakasrjela izmjena ponude odnosno odustanak od ponude ne proizvode udinke u odnosu na
ponudu na koju se odnose.

(5) Zakasrjela ponuda odnosno njezin dio zaprimljen sredstvima komunikacije koja nisu
elektronicka ne otvara se te se, kada je to moguce, vraéa ponuditelju, a njezino zaprimanje i nacin
postupanja s njom odgovarajuce se evidentiraju.

Stranica 45 od 68

ZDRAVSTVENA USTANOVA LJEKARNA

BJELOVAR .
Petra Pre-adoviéa 4, 43000 Bjelovar UN |CERT AT,
OIB: 97183266682 1SO 9001 , UNILE

Tel. 043/241-907; 043/220-484; Fax. 043/241-406
E-mail: kantakt@ljekarna-bjelovar.hr
Web stramica: http://www.ljekarna-bjelovar.hr



g M acd PETRA PRERADOVICA 4
zdravije je na prvom mjestu 43 000 BELOVAR

:/ OIB: 97183266682

y e | |
#/ Ljekarna Bjelovar ZU LJEKARNA BJELOVAR

(6) Podaci o zaprimljenim ponudama i njihovu sadrzaju ne smiju se u&initi dostupnima
ponuditeljima niti drugim neovlastenim osobama prije njihova otvaranja.

6.20..5 OTVARANIJE PONUDA:

€lanak 64.
(1)  Otvaranje ponuda zapotinje na naznatenome mjestu i u naznaéeno vrijeme.

(2) Ponude dostavljene putem EOJN RH zaprimaju se i otvaraju putem EOJN RH, u skladu sa
Zakonom o javnoj nabavi, pripadaju¢im podzakonskim propisima te pravilima i funkcionalnostima
toga sustava. Otvaranje ponuda putem EOJN RH moZe biti javno ili se provoditi bez prisutnosti
javnosti, ovisno o nacinu provedbe i pravilima koja se primjenjuju na pojedini postupak
jednostavne nabave.

(3)  Ponude dostavljene izvan EOJN RH u pravilu se otvaraju bez prisutnosti javnosti, nakon
isteka roka za dostavu ponuda.

(4)  Ponude iz stavka 3. ovog ¢lanka otvaraju se prema redoslijedu njihova zaprimanja
evidentiranom u upisniku o zaprimanju ponuda, kada se upisnik vodi. Ako je ponuditelj
pravodobno izmijenio ponudu, najprije se otvara izmjena ponude, a potom osnovna ponuda.

(5)  Prilikom otvaranja ponuda utvrduju se osnovni podaci o zaprimljenim ponudama i njihovoj
cjelovitosti, u opsegu potrebnom za daljnji pregled i ocjenu ponuda.

(6) O otvaranju ponuda sastavlja se zapisnik o otvaranju ponuda kada je njegovo sastavljanje
predvideno dokumentacijom o nabavi ili je, s obzirom na nacin provedbe, broj zaprimljenih
ponuda, procijenjenu vrijednost, znadaj ili druge okolnosti pojedine nabave, potrebno radi
odgovarajuéeg evidentiranja provedenog otvaranja ponuda.

(7}  Zapisnik o otvaranju ponuda sadrZi najmanje sljedeée podatke, u opsegu u kojem su
primjenjivi:
- nazivisjediste Ljekarne,
- predmet nabave,
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- procijenjena vrijednost nabave,

- evidencijski broj nabave,

- navoda o danu slanja poziva za dostavu ponuda,

- navoda o roku za dostavu ponuda,

- mjestu, datumu i satu pocetka i zavrSetka postupka otvaranja ponuda,

- ime i prezime ovlastenih zaposlenika,

- nazivisjediste ponuditelja,

- cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost i cijenu ponude s porezom na dodanu
vrijednost,

- naznaku od koliko je dijelova ponuda izradena,

- podatak o zaprimljenoj izmjeni ponudi,

- primjedbe osoba koje provode otvaranje ponuda i druge podatke znacajnz za provedeno
otvaranje.

(7) Izn mno od stavka 3. ovog ¢lanka, Ljekarna moZe dokumentacijom o nabavi odrediti javno
otvaranje ponuda kada je to primjereno s obzirom na predmet, procijenjenu vrijednost, potrebu
osiguranja vece razine transparentnosti ili druge okolnosti pojedine nabave. Na provedbu javnog
otvaranja ponuda na odgovarajudéi se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi i
pripadajuZih podzakonskih propisa kojima se ureduje javno otvaranje ponuda.

6.20..6 PREGLED | OCJENA PONUDA:

Clanak 65.
(1)  Postupak pregleda i ocjene ponuda zapocinje na mjestu i u vrijeme odredeno
dokumentacijom o nabavi, kada je primjenjivo, odnosno nakon otvaranja ponuda.

(2) Pregled i ocjena ponuda provode se na nacin i u opsegu primjerenom predmetu,
procijenjenoj vrijednosti, nacinu provedbe i drugim okolnostima pojedine nabave.

(3) Postupak pregleda i ocjene ponuda nije javan, a podaci o njegovu tijeku i rezultatima ne
smiju se L€initi dostupnima ponuditeljima niti drugim neovlastenim osobama prije doanosenja
odluke o odabiru odnosno odluke o ponistenju.
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(4) U postupku pregleda i ocjene ponuda, ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao
dostaviti gospodarski subjekt nepotpune ili pogresne, takvima se &ine ili odredene informacije ili
dokumenti nedostaju, Ljekarna moze, postujuci naéela jednakog tretmana i transparentnosti,
zahtijevati od gospodarskog subjekta da dopuni, razjasni, upotpuni ili dostavi potrebne informacije
ili dokumentaciju u primjerenom roku, koji u pravilu nije kraéi od 5 (pet) dana.

(5)  Prilikom primjene stavka 4. ovog ¢lanka Ljekarna ¢e, u granicama dopustenim Zakonom o
javnoj nabavi i ovim Pravilnikom, voditi racuna o prirodi i zna¢aju utvrdenog nedostatka te
ponudu nece odbiti iskljucivo zbog formalnog, tehnickog ili drugog nedostatka koji ne utje¢e na
njezin sadrZaj, usporedivost, rangiranje ili moguénost utvrdivanja stvarne volje ponuditelja, ako se
takav nedostatak moZze otkloniti bez izmjene ponude i bez naruavanja naéela jednakog tretmana i
transparentnosti.

(6)  Pojalnjenje, dopuna ili upotpunjavanje ponude ne smije dovesti do pregovaranja o kriteriju
za odabir ponude ili ponudenom predmetu nabave niti do druge izmjene ponude koja nije
dopustena Zakonom o javnoj nabavi, kada se njegove odredbe primjenjuju.

(7)  Ako gospodarski subjekt &ija je ponuda prema utvrdenom kriteriju najbolje rangirana ne
dostavi zahtijevane aZurne popratne dokumente u ostavljenom roku ili njima ne dokaZe da
ispunjava uvjete odredene Dokumentacijom o nabavi, Ljekarna odbija njegovu ponudu i nastavlja
pregled i ocjenu sljedeée rangirane ponude, ako postoji.

Clanak 66.
(1) U postupku pregleda i ocjene ponuda Ljekarna sljede¢im redoslijedom provjerava:

1. postojanje razloga za isklju€enje gospodarskog subjekta, ako su odredeni

2. jamstvo za ozbiljnost ponude, ako je zahtijevano,

3. ispunjenje uvjeta sposobnosti, ako je trazeno,

4. racunsku ispravnost ponude,

5. ispunjavanje zahtjeva vezanih uz opis predmeta nabave i tehni¢ke specifikacije, ako su
odredeni,

6. ispunjenje ostalih uvjeta iz dokumentacije o nabavi.
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(2) U postupku pregleda i ocjene ponuda, za potrebe utvrdivanja njihove valjanosti, pojmovi
valjane, nepravilne, neprihvatljive i neprikladne ponude primjenjuju se u znacenju utvrdenom
Zakonom o javnoj nabavi.

(3) Ljekarna ¢e, na temelju provedenog pregleda i ocjene, odbiti ponudu za koju uzvrdi da je
nepravilna, neprihvatljiva ili neprikladna, osim ako se utvrdeni nedostatak moZe otkloniti na nacin
dopusten Zakonom o javnoj nabavi i ovim Pravilnikom.

Clanak 67.
(1) Lje<arna je obvezna provijeriti racunsku ispravnost ponude.

(2) Racunske pogreske u troskovniku, ponudbenom listu ili drugom dijelu ponude u kojem su
iskazane cijene ili izracCuni ispravljaju se primjenom odgovarajuéih matematickih operacija.

(3)  Ako cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost iskazana u troskovniku ne odgovara
cijeni ponude bez poreza na dodanu vrijednost iskazanoj u ponudbenom listu, mjerodavna je
cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost iskazana u troskovniku.

(4) Isp-avak racunske pogreske evidentira se na nacin iz kojeg je jasno vidljivo koji su dijelovi
ponudberiog lista, troskovnika odnosno drugog dijela ponude ispravljeni te na koji je nacin ispravak
izvrsen.

(5) U dlucaju ispravka racunske pogreske Ljekarna je obvezna pisanim putem od ponuditelja
zahtijevati prihvat ispravka ra¢unske pogreske u primjerenom roku.

(6)  Ako ponuditelj u ostavljenom roku ne prihvati ispravak ra¢unske pogreske, njegova se
ponuda odbija.

(6)  Podaci o upuéenom zahtjevu za prihvat ispravka racunske pogreske i o¢itovanju ponuditelja
navode se u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda, dok se zahtjev i oCitovanje ponuditelja ¢uvaju u
dokumencaciji postupka nabave te se ne prilazu zapisniku.
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Clanak 68.

(1) O postupku pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda u
pisanom obliku.

(2)  Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sadrZi najmanje sljede¢e podatke, u opsegu u kojem su
primjenjivi:

Naziv, sjediSte, OIB Ljekarne,

naziva predmeta nabave,

procijenjena vrijednost nabave

evidencijski broj nabave,

navod o datumu slanja poziva za dostavu ponuda,

podatak o roku za dostavu ponuda,

datum i vrijeme pocetka i zavrSetka postupka pregleda i ocjene ponuda

imena i prezimena osoba koje su sudjelovale u postupku pregleda i ocjene ponuda

naziv i sjediste svih ponuditelja, prema redoslijedu zaprimanja ponuda

10 cijenu svake ponude bez poreza na dodanu vrijednost i cijenu ponude s porezom na dodanu
vrijednost,

11. prikaz valjanosti ponuda, ukljucujudi utvrdenje je li pojedina ponuda valjana odnosno, kada
je primjenjivo, nepravilna, neprihvatljiva ili neprikladna, uz navodenje razloga za takvo
utvrdenje

12. analiticki prikaz traZenih i dostavljenih dokaza o nepostojanju razloga za iskljuéenje,
ispunjavanju kriterija za odabir gospodarskog subjekta i jamstava,

13. podatke o provjeri racunske ispravnosti ponuda i ispravku ra¢unskih pogresaka

14. podatke o pojasnjenju, dopuni ili upotpunjavanju informacija ili dokumentacije, ako ih je
bilo,

15. razloge za odbijanje pojedinih ponuda, uz obrazloZenje

16. analiza valjanih ponuda prema kriteriju za odabir ponude,

17.rangiranje valjanih ponuda sukladno kriteriju za odabir ponude,

18. naziv ponuditelja ¢ija se ponuda predlaZe za odabir,

19.datuma i sata zavrSetka postupka pregleda i ocjene ponuda,

©ENOL A BN PR
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20. naziv ponuditelja s kojim ¢e se sklopiti ugovor,

21. pri_edlog ovlastenoj osobi odnosno tijelu za donosenje odluke o odabiru ili odluke o
poJistenju, s obrazloZzenjem,

22.druge podatke i napomene znacajne za provedeni pregled i ocjenu ponuda te

23. poais priloga uz zapisnik

(3)  Zapisnik potpisuju osobe koje su sudjelovale u postupku pregleda i ocjene ponuda.

(4) Ako pojedina osoba iz stavka 3. ovog Clanka odbije potpisati zapisnik ili ga iz opravdanog
razloga ne moZe potpisati, 0 tome se sastavlja biljeska koja se prilaze zapisniku.

(5)  Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda dostavlja se ponuditeljima uz odluku o odabiru odnosno
odluku o ponistenju, kada je njegova dostava propisana ovim Pravilnikom, odredena
dokumen:acijom o nabavi ili proizlazi iz propisa koji se primjenjuju na pojedini postupak nabave.

6.21 DGQGNOSENIJE ODLUKE U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE:
6.21..1 OPCE ODREDBE:

Clanak 69.
(1) U postupcima jednostavne nabave u pravilu se donosi odluka o odabiru najpovoljnije
ponude il odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave, u pisanom obliku.

(2)  lznimno od stavka 1. ovog €lanka, odluka o odabiru najpovoljnije ponude ne mora se
donositi:

1. kod nabave koja se sukladno ovom Pravilniku provodi izravnim odabirom gospodarskog
subjekta,

2. kada je poziv za dostavu ponude upuéen samo jednom gospodarskom subjektu i njegova se
poauda prihvaéa,

3. ucrugim posebno opravdanim slu¢ajevima kada, s obzirom na nacin provedbe, predmet,
vri_ednost ili druge okolnosti pojedine nabave, donosenje zasebne odluke o adabiru nije
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potrebno, pod uvjetom da je odabir gospodarskog subjekta odgovarajuce evidentiran u
dokumentaciji nabave.

(3)  Uslucajevima iz stavka 2. ovog ¢lanka odabir gospodarskog subjekta odnosno prihvat
ponude provodi se na nacin utvrden ovim Pravilnikom.

(4)  Ako se u postupku iz stavka 2. toke 2. ovog &lanka ponuda ne prihvati, Liekarna nije
obvezna donijeti odluku o ponistenju postupka, osim ako je njezino dono$enje potrebno radi
dokumentiranja postupka ili je drukéije odredeno pozivom za dostavu ponude, dokumentacijom o
nabavi ili drugim odredbama ovog Pravilnika.

Clanak 70.
(1)  Odluka o odabiru najpovoljnije ponude odnosno odluka o ponitenju postupka jednostavne
nabave, zajedno sa zapisnikom o pregledu i ocjeni ponuda, kada je isti sastavljen, dostavlja se svim
ponuditeljima istodobno, bez nepotrebnog odgadanja nakon dono3enja odluke, na dokaziv na&in.

(2) Dostava iz stavka 1. ovog clanka obavlja se putem sredstva komunikacije koristenog u postupku
odnosno na drugi odgovarajuci na¢in kojim je moguée dokazati dostavu.

(3) Ako je postupak jednostavne nabave objavljen, odluka o odabiru najpovoljnije ponude odnosno
odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave, zajedno sa zapisnikom o pregledu i ocjeni
ponuda, kada je isti sastavljen, objavljuje se na isti na¢in kao i dokumentacija o nabavi, osim ako je
propisima koji se primjenjuju na pojedini postupak odredeno druk¢ije.

6.21..2 PONISTENJE POSTUPKA NABAVE - ODLUKA O PONISTENJU POSTUPKA JEDNOSTAVNE
NABAVE:

Clanak 71.
(1)  Ljekarna moZe ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

® postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi do3lo do pokretanja postupka jednostavne
nabave da su bile poznate prije,
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e postanu poznate okolnosti zbog kojih bi dokumentacija o nabavi bila sadrzajna bitno
drukcija da su bile poznate prije pokretanja postupka,

e cijena najpovoljnije valjane ponude prelazi procijenjenu vrijednost nabave odnosno
osigurana sredstva za predmetnu nabavu, osim ako Ljekarna ima ili ée imati osigurana
po-rebna sredstva,

e nastupe druge objektivno opravdane okolnosti zbog kojih nastavak postupka ili realizacija
nabave vise nije moguca, opravdana ili svrsishodna.

Clanak 72.
(1) Ljekarna je obvezna ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

e nije zaprimljena nijedna ponuda,

e nakon isklju¢enja gospodarskih subjekata odnosno odbijanja ponuda ne preostane nijedna
valjana ponuda,

e postoje drugi razlozi zbog kojih je poniStenje postupka obvezno sukladno Zakonu o javnoj
nasavi, kada se njegove odredbe primjenjuju na pojedini postupak jednostavne nabave.

Clanak 73.
(1) Odluka o ponistenju postupka nabave sadrzi najmanje sljede¢e podatke, u opsegu u kojem

su primjenjivi:

podatke o Ljekarni,

naziv predmeta nabave odnosno grupe predmeta nabave,

evidencijski broj nabave,

procijenjenu vrijednost nabave odnosno grupe predmeta nabave,

ob-azloZenje razloga za ponistenje,

podatak o roku odnosno namjeri pokretanja novog postupka za isti ili sli€an predmet
nabave,

dazum donosenja,

po-pis ovlastene osobe odnosno drugi odgovarajuéi nacin ovjere odluke,

peiat Ljekarne,
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e druge podatke kada je njihovo navodenje potrebno sukladno propisima koji se primjenjuju
na pojedini postupak.

6.21..3 ODLUKA O ODABIRU NAJPOVOLINIJE PONUDE:

Clanak 74.
(1)  Odluka o odabiru najpovoljnije ponude donosi se na temelju rezultata pregleda i ocjene
ponuda te primjenom kriterija za odabir ponude odredenog dokumentacijom o nabavi.

(2)  Odlukom iz stavka 1. ovog ¢lanka odabire se najpovoljnija valjana ponuda.

(3)  Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
odabire se ponuda koja je ranije zaprimljena, osim ako je dokumentacijom o nabavi unaprijed
odreden drugi objektivan nacin odabira izmedu jednako rangiranih ponuda.

Clanak 75.
(1)  Odluka o odabiru najpovoljnije ponude sadrZi najmanje sljede¢e podatke, u opsegu u kojem
su primjenjivi:

podatke o Ljekarni,

naziv predmeta nabave odnosno grupe predmeta nabave,

evidencijski broj nabave,

procijenjenu vrijednost nabave odnosno grupe predmeta nabave,

naziv i podatke o ponuditelju ¢ija je ponuda odabrana,

podatke o odabranoj ponudi,

cijenu odabrane ponude bez poreza na dodanu vrijednost i cijenu s porezom na dodanu
vrijednost,

obrazloZenje odabira,

datum donosenja,

potpis ovlastene osobe odnosno drugi odgovarajuci nacin ovjere odluke,
pecat Ljekarne,
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e driLge podatke kada je njihovo navodenje potrebno sukladno propisima koji se primjenjuju
na sojedini postupak.

7 ZAHTIEV ZA NABAVU, NARUDZBENICA | UGOVOR:

Clanak 76.
(1)  ZalFtjev za nabavu, koji se podnosi u slu¢ajevima i na nadin utvrden prethodnim odredbama

ovog Pravilnika, interni je dokument kojim se iskazuje potreba za nabavom odredene robe, radova
ili usluga te, kada je primjenjivo, predstavlja osnovu za daljnje postupanje u vezi s provedbom
nabave.

(2)  Zartjev za nabavu sadrZi najmanje sljedeée podatke, u opsegu u kojem su primjenjivi:

e opis predmeta nabave,

e obrazloZenje potrebe za nabavom,

e prccijenjenu vrijednost odnosno okvirni trosak, ako je poznat
o imei potpis ovlastene osobe koja zahtjev podnosi.

(3) Podno$enjem zahtjeva za nabavu ne nastaje obveza Ljekarne prema gospodarskom
subjektu, veé isti predstavlja internu osnovu za daljnje postupanje sukladno ovom Pravilniku.

Clanak 77.
(1)  NarudZbenica je dokument kojim Ljekarna narucuje robu, radove ili usluge od gospodarskog

subjekta odnosno kojim se, u skladu s prethodno utvrdenim uvjetima nabave, odrecuje ili
potvrduje realizacija pojedine nabave.

(2) NarudZbenica se izdaje osobito:
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e kada je njezino izdavanje odredeno ovim Pravilnikom s obzirom na nacin provedbe
pojedine nabave,

e kada se nakon provedenog postupka jednostavne nabave nabava realizira putem
narudzbenice umjesto sklapanjem zasebnog ugovora,

¢ kada se na temelju sklopljenog ugovora, okvirnog sporazuma ili drugog odgovarajuéeg
pravnog temelja pojedinaéna isporuka robe, izvodenje radova ili pruzanje usluga realizira
putem narudzbenice,

e kada je to potrebno zbog nacina poslovanja gospodarskog subjekta ili realizacije pojedine
nabave te

e udrugim slu¢ajevima kada je izdavanje narudZbenice primjereno s obzirom na vrijednost,
predmet, nacin provedbe ili druge okolnosti pojedine nabave.

(3) NarudZbenica se ne mora izdavati kada se nabava, sukladno odredbama ovog Pravilnika
kojima se ureduje nacin provedbe nabave prema procijenjenoj vrijednosti i drugim okolnostima
pojedine nabave, moZe realizirati bez izdavanja narudzbenice.

(4)  NarudZbenice se izraduju i vode u fizi¢kom ili elektroni¢kom obliku, na nacin kojim se
osiguravaju njihova odgovarajuéa evidencija, sljedivost i pouzdanost podataka.

(5)  NarudZzbenica sadrZi najmanje sljedece podatke, u opsegu u kojem su primjenijivi:

broj narudzbenice,

podatke o Ljekarni,

podatke o gospodarskom subjektu,

podatak o organizacijskoj jedinici za koju se nabava provodi,
opis predmeta nabave,

koli¢inu odnosno opseg predmeta nabave,

cijenu odnosno vrijednost narudzbe, kada je poznata,

rok i mjesto isporuke odnosno izvrienja,

datum izdavanja,

podatke o osobi koja je sastavila narudzbenicu te
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e druge podatke potrebne za urednu realizaciju nabave.

(6)  Braj narudZbenice vodi se u formatu redni broj/godina (npr. 01/2026), pri ¢emu se
narudZbeiice numeriraju slijedom njihova izdavanja unutar pojedine kalendarske gocine. Kada se
narudZbenice izraduju i vode u elektroni¢kom obliku, mora se osigurati jedinstvenost dodijeljenih
brojeva, kronolosko pracenje te pouzdanost i sljedivost podataka.

Clanak 78.
(1)  Ljekarna sklapa ugovor o nabavi u slu¢ajevima utvrdenima ovim Pravilnikom te kada je to

primjereno s obzirom na vrijednost, predmet, sloZenost, trajanje, na€in izvrSenja ili druge okolnosti
pojedine nabave.

(2)  Ugovor o nabavi sklapa se osobito:

e kada je njegovo sklapanje odredeno ovim Pravilnikom s obzirom na nacin provedbe
po_edine nabave,

e kada je to primjereno s obzirom na vrijednost, sloZenost, trajanje, predmet, nacin izvrsenja
ili druge okolnosti pojedine nabave,

e kada predmet nabave podrazumijeva sukcesivne ili ponavljajuce isporuke robe, izvodenje
radova ili pruZanje usluga tijekom odredenog razdoblja,

e kada je potrebno detaljnije urediti medusobna prava, obveze i odgovornosti Ljekarne i
gospodarskog subjekta,

e kada je sklapanje ugovora odredeno posebnim propisom, odlukom nadlezne osobe ili tijela
odnosno drugim aktom koji obvezuje Ljekarnu te

e u crugim sluajevima kada je sklapanje ugovora opravdano s obzirom na okolnosti pojedine
nabave.

(3) Ugovor o nabavi sklapa se u skladu s uvjetima odredenima dokumentacijom o nabavi,
odabranom ponudom i odlukom o odabiru najpovoljnije ponude, kada je donesena.
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(4)  Ugovor o nabavi prilikom njegova sklapanja ne smije mijenjati predmet nabave, cijenu,
rokove izvr3enja niti druge bitne uvjete odabrane ponude, osim u dijelu koji se odnosi na tehni&ke,
administrativne ili provedbene elemente koji ne utje¢u na bitne uvjete provedene nabave.
Naknadne izmjene ugovora provode se sukladno odredbama ovog Pravilnika kojima se ureduju
izmjene ugovora tijekom njegova trajanja.

(5)  Ugovor o nabavi u pravilu sadrZi najmanje sljedeée podatke i uvjete, u opsegu u kojem su
primjenjivi:

e podatke o ugovornim stranama,

e predmet ugovora,

e koli¢inu odnosno opseg predmeta nabave,

e ugovorenu cijenu odnosno nacin njezina odredivanja,

e rok, mjesto i nacin isporuke odnosno izvrienja,

e trajanje ugovora,

¢ nacinirokove pladanja,

e prava, obveze i odgovornosti ugovornih strana,

e sredstva osiguranja urednog izvr§enja ugovora, ako su ugovorena,

® uvjete i nacin izmjene odnosno prestanka ugovora te

e druge odredbe potrebne za uredno izvrienje ugovora.

(6)  Kada ugovor o nabavi obuhvaca sukcesivne ili ponavljajuée isporuke robe, izvodenje radova
ili pruZanje usluga, pojedinacne potrebe mogu se realizirati putem narudzbenica ili na drugi naéin
odreden ugovorom.

(7)  Ako je prije sklapanja ugovora istekao rok valjanosti odabrane ponude, Ljekarna ¢e od
odabranog ponuditelja zatraZiti pisanu izjavu o produljenju roka valjanosti ponude te, ako je u
postupku bilo zahtijevano jamstvo za ozbiljnost ponude, odgovarajuée produljenje valjanosti
jamstva.
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(8) U c<ludaju iz stavka 7. ovog €lanka ugovor o nabavi odnosno okvirni sporazum moze se
sklopiti nakon dostave trazene izjave i, kada je primjenjivo, odgovarajuceg jamstva.

Clanak 79.
(1) Ugovor o nabavi moze se tijekom njegova trajanja izmijeniti ili dopuniti sklapanjem dodatka

ugovoru kada za to postoje objektivno opravdani razlozi, osobito zbog potrebe za dodatnim
koli¢inama robe, radovima ili uslugama, promjene pojedinih uvjeta ili nacina izvrSenje ugovora
odnosno drugih okolnosti nastalih tijekom njegova izvrsenja.

(2) lzmjenom ugovora ne smije se mijenjati priroda predmeta nabave niti se izmjena smije
provoditi radi izbjegavanja primjene ovog Pravilnika, Zakona o javnoj nabavi ili odgovarajuceg
postupka nabave.

(3) Vryednost i opseg izmjene ugovora moraju biti razmjerni razlozima zbog kojih se ugovor
mijenja, € izmjena se provodi u skladu s uvjetima osnovnog ugovora, ovim Pravilnikom i, kada je
primjenjivo, odredbama Zakona o javnoj nabavi kojima se ureduju izmjene ugovora tijekom
njegova t-ajanja. Ukupno povecdanje vrijednosti ugovora na temelju svih njegovih izm_ena moze
iznositi najviSe 30 % vrijednosti osnovnog ugovora, osim ako iz odredbi Zakona o javnoj nabavi ili
drugih primjenjivih propisa proizlazi drukcije.

(4) Kada biizmjena ugovora, s obzirom na njezinu vrijednost, opseg ili sadrZaj, predstavljala
novu nabavu odnosno bitnu izmjenu uvjeta pod kojima je provedena osnovna nabava, provodi se
odgovarajudi novi postupak nabave sukladno ovom Pravilniku i primjenjivim propisima.
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8 ZAJEDNICKA (OBJEDINJENA) NABAVA:

Clanak 80.
(1)  Ljekarna moZe pojedinu jednostavnu nabavu provesti zajedni&ki s jednom ili vi$e drugih

pravnih osoba kada je takav nacin nabave opravdan radi ekonomi¢nosti, u¢inkovitosti,
objedinjavanja potreba, postizanja povoljnijih uvjeta nabave ili drugih opravdanih razloga.

(2)  Zajednitka nabava moZe se provoditi osobito s Osnivaéem, drugim javnim ustanovama,
jedinicama lokalne i podrucne (regionalne) samouprave, drugim javnim naruéiteljima odnosno
drugim pravnim osobama kada je takav naéin nabave dopusten primjenjivim propisima.

(3)  Zajednicka nabava provodi se na temelju sporazuma ili drugog odgovarajuceg pisanog akta
kojim se, u opsegu u kojem je primjenjivo, ureduju predmet i nain provedbe nabave, prava i
obveze sudionika, njihove potrebe i financijski udjeli, odgovornost za pripremu i provedbu
postupka, nacin sklapanja i izvrSenja ugovora te druga pitanja potrebna za provedbu zajedni¢ke
nabave.

(4)  Sporazumom ili drugim pisanim aktom iz stavka 3. ovog &lanka odreduje se koji je sudionik
nositelj zajednicke nabave odnosno nacin na koji sudionici zajednicki provode pojedine radnje u
postupku.

(5)  Kada je Ljekarna nositelj zajednicke nabave, postupak provodi u skladu s ovim Pravilnikom i
drugim primjenjivim propisima, uvaZavajuci prava, obveze i potrebe ostalih sudionika utvrdene
sporazumom ili drugim pisanim aktom.

(6)  Kada Ljekarna nije nositelj zajednicke nabave, sudjeluje u njezinoj pripremi i provedbi u
skladu sa sporazumom ili drugim pisanim aktom te osigurava podatke i poduzima druge radnje
potrebne za provedbu nabave i realizaciju obveza koje se odnose na Ljekarnu.
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9 ARHIVIRANJE DOKUMENTACUE:

Clanak 81.
(1) Dokumentacija nastala u vezi s pripremom, provedbom i realizacijom jednostavne nabave
¢uva se u sredenom i dostupnom obliku, neovisno o obliku u kojem je nastala ili zaprimljena,
sukladno vazeéem Pravilniku o upravljanju dokumentarnim gradivom Ljekarne i drugim
primjenjivim propisima.

(2)  Dokumentacija iz stavka 1. ovog ¢lanka ¢uva se na nacin kojim se omogucuje njezino
povezivanje s pojedinim predmetom nabave i naknadna provjera provedenih radnji.

10 ROKOVI U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE:

Clanak 82.
(1) Rokovi u postupcima jednostavne nabave odreduju se u satima, danima, mjesecima ili
godinama, ovisno o prirodi radnje i okolnostima pojedinog postupka.

(2)  Ako je rok odreden u danima, dan u kojem je nastupio dogadaj ili je poduzeta radnja od koje
se rok ra¢una ne uraCunava se u rok, ve¢ rok pocinje teci prvoga sljedeéeg dana

(3)  Ako je rok odreden u mjesecima ili godinama, rok istje¢e onoga dana posljednjeg mjeseca
odnosno godine koji po svom broju odgovara danu od kojega je rok poceo teci. Ako takvog dana u
posljednjem mjesecu nema, rok istjee posljednjeg dana toga mjeseca.

(4)  Subote, nedjelje, blagdani i drugi neradni dani ne utjecu na pocetak i tijek roka, osim kada je
rok izri¢ito odreden u radnim danima.

(5)  Ako posljednji dan roka pada na subotu, nedjelju, blagdan rok istjeCe protekam prvoga
sljedeceg radnog dana.

Clanak 83.
(1)  Pri odredivanju rokova Ljekarna uzima u obzir vrijednost i sloZzenost predmeta nabave,
opseg i sadrZaj zahtijevane dokumentacije, nacin provedbe postupka i dostave ponuda, vrijeme
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potrebno gospodarskim subjektima za pripremu ponuda te druge okolnosti koje mogu utjecati na
provedbu pojedine nabave.

(2)  Rokovi se odreduju na nacin koji omogucuje urednu i pravodobnu provedbu postupka, uz
poStovanje nacela trZiSnog natjecanja, jednakog postupanja, transparentnosti i razmjernosti.

(3)  Ako ovim Pravilnikom za pojedinu radnju nije drukéije odredeno, u postupcima jednostavne
nabave primjenjuju se sljedeéi rokovi:

e kada se poziv za dostavu ponude upucuje jednom gospodarskom subjektu, rok za dostavu
ponude ne moze biti kraci od 3 (tri) dana od dana upuéivanja poziva,

e kada se poziv za dostavu ponuda upucuje dvama ili vise gospodarskih subjekata odnosno
kada se omogucuje sudjelovanje ve¢em broju gospodarskih subjekata, rok za dostavu
ponuda ne moZze biti kra¢i od 7 (sedam) dana od dana upucivanja odnosno objave poziva,

e rok za dostavu ponuda u pravilu ne moze biti dulji od 20 (dvadeset) dana, a iznimno se moze
odrediti odnosno produljiti do 35 (trideset pet) dana ako pravodobno zatrazene dodatne
informacije, objasnjenja ili pojasnjenja nisu pravodobno stavljeni na raspolaganje
gospodarskim subjektima, ako su poziv za dostavu ponuda ili dokumentacija o nabavi
znacajno izmijenjeni ili ako postoje druge objektivno opravdane okolnosti koje zahtijevaju
odredivanje duljeg roka

e zahtjev za dodatnim informacijama, objasnjenjima ili pojasnjenjima poziva za dostavu
ponuda odnosno dokumentacije o nabavi gospodarski subjekt moZe pravodobno podnijeti
najkasnije 3 (tri) dana prije isteka roka za dostavu ponuda, a Ljekarna je na pravodobno
podnesen zahtjev obvezna odgovoriti bez nepotrebnog odgadanja, a najkasnije 2 (dva) dana
prije isteka roka za dostavu ponuda,

e za dopunu, razjadnjenje ili upotpunjavanje informacija ili dokumentacije gospodarskom
subjektu odreduje se, vodedi rauna o prirodi i opsegu trazene radnje, primjeren rok koji ne
moZe biti kraci od 5 (pet) dana,

e pregled i ocjena pristiglih ponuda zapocinju najkasnije u roku od 3 (tri) dana od isteka roka
za dostavu ponuda;

e pregled i ocjena ponuda provode se bez nepotrebnog odgadanja i u pravilu zavriavaju u
roku od 15 (petnaest) dana od isteka roka za dostavu ponuda,
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e Odluka o odabiru najpovoljnije ponude donosi se u roku od 30 (trideset) dana od isteka roka
za dostavu ponuda,

e Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave donosi se bez nepotrebnog odgadanja, a
na_kasnije u roku od 30 (trideset) dana od dana nastanka razloga za ponistenje.

e (Odluka o odabiru najpovoljnije ponude odnosno odluka o poniStenju postupka jednostavne
nadave proizvodi u¢inke prema ponuditeljima nakon proteka roka mirovanja od 8 (osam)
dana od dana njezine dostave ponuditeljima i/ili javne objave, ovisno o nacinu na koji se
od uka dostavlja ili objavljuje sukladno ovom Pravilniku.

(4) U postupku u kojem se poziv za dostavu ponude upuéuje jednom gospodarskom subjektu,
rokovi za podnosenje zahtjeva i davanje dodatnih informacija, objasnjenja ili pojasnenja odreduju
se primje-eno roku za dostavu ponude i okolnostima pojedine nabave.

(5)  Ro<ovi iz stavka 3. ovog Clanka mogu se produljiti kada je to predvideno ovim Pravilnikom ili
kada je produljenje opravdano sloZzeno$¢u predmeta nabave, potrebom za dodatnim provjerama,
pojasnjenjima ili upotpunjavanjem dokumentacije odnosno drugim objektivnim okalnostima
pojedinog postupka.

(6) Na odredivanje i produljenje roka za dostavu ponuda primjenjuju se i posebne odredbe
ovog Pravilnika kojima se ureduju izmjene, dopune i pojasnjenja poziva za dostavu ponuda
odnosno dokumentacije o nabavi.

11 PRAVNA ZASTITA U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE:
11.1 OPCE ODREDBE:

Clanak 84.
(1) U postupcima jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.0C0,00 eura,
gospodarskim subjektima osigurava se pravna zastita putem prigovora odgovornoj osobi Ljekarne,
sukladno Zakonu o javnoj nabavi, ovom Pravilniku i drugim primjenjivim propisima.
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(2) U postupcima jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od
15.000,00 eura, gospodarski subjekt moze Ljekarni ukazati na nepravilnost ili zatraZiti preispitivanje
pojedine radnje ili odluke u postupku nabave. Ljekarna ¢e zaprimljene navode razmotriti te, ako
utvrdi postojanje nepravilnosti, poduzeti odgovarajuce radnje radi njezina otklanjanja, ukljuéujudi,
prema potrebi, ponavljanje pojedine radnje, ponovni pregled i ocjenu ponuda, izmjenu ili stavljanje
izvan snage donesene odluke odnosno ponistenje postupka nabave. Takvo obracanje nema uéinke
prigovora iz stavka 1. ovog ¢lanka, osim ako je ovim Pravilnikom, dokumentacijom o nabavi ili
primjenjivim propisima odredeno drukéije.

(3)  Pravo na prigovor ima gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za dobivanje
ugovora o nabavi, okvirnog sporazuma ili drugog odgovarajuéeg pravnog temelja za realizaciju
nabave i koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu zbog postupanja ili propustanja Ljekarne u
postupku jednostavne nabave.

(4) Prigovor se podnosi Ljekarni, na ruke odgovornoj osobi Ljekarne, u pisanom obliku,
neposredno, putem poste, elektroni¢kim putem ili na drugi dokaziv naéin koji omoguéuje
utvrdivanje njegova sadrzZaja i vremena zaprimanja.

(5) Prigovor se podnosi u roku od 8 (osam) dana od dana dostave odnosno objave odluke,
poduzimanja radnje ili saznanja za propustanje na koje se prigovor odnosi, ovisno o predmetu
prigovora i nacinu dostave odnosno objave sukladno ovom Pravilniku.

(6)  Pravodobno podneseni prigovor proizvodi u¢inke na daljnje postupanje Ljekarne u postupku
jednostavne nabave u skladu s ovim Pravilnikom i primjenjivim propisima, vode¢i racuna o
predmetu prigovora, fazi u kojoj se postupak odnosno realizacija nabave nalazi te prirodi odluke,
radnje ili propustanja na koje se prigovor odnosi. Do donosenja odluke o prigovoru Ljekarna neée
poduzimati radnje koje bi mogle onemoguciti ili bitno oteZati otklanjanje nepravilnosti na koju se
prigovor odnosi, osim ako je ovim Pravilnikom ili primjenjivim propisima odredeno drukéije.

(7) Podno3enje prigovora ne podlijeZe pla¢anju naknade.

(8) Na pitanja u vezi s pravnom zastitom koja nisu uredena ovim Pravilnikom primjenjuju se
odredbe Zakona o javnoj nabavi i drugih propisa mjerodavnih s obzirom na pravni poloZaj
Ljekarne, prirodu njezina postupanja i okolnosti pojedinog postupka.
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11.2 POSTUPANJE | ODLUCIVANIJE O PRIGOVORU:

Clanak 85.
(1)  Prigovor mora sadrzavati najmanje:

o podatke o podnositelju prigovora,

e podatke potrebne za utvrdivanje postupka jednostavne nabave na koji se prigavor odnosi,
e naznaku odluke, radnje ili propustanja koje se osporava,

» opis nepravilnosti i razloge zbog kojih se prigovor podnosi,

» dokaze kojima podnositelj raspolaze, ako je primjenjivo,

» zahtjev podnositelja prigovora

(2) Po zaprimanju prigovora ispituje se jesu li ispunjeni uvjeti za postupanje po prigovoru, a
osobito je li prigovor podnijela osoba koja ima pravo na njegovo podnosenje, je li padnesen u
propisanom roku, odnosi li se na postupak jednostavne nabave za koji je ovim Pravilnikom
osigurana pravna zastita putem prigovora te sadrzava li podatke potrebne za postupanje po njemu.

(3)  Ako prigovor ne sadrzava podatke potrebne za postupanje po njemu ili je njegov sadrzaj
nejasan ili nepotpun, Ljekarna moze pozvati podnositelja da ga u primjerenom roku dopuni ili
pojasni, ako je takav nedostatak moguée otkloniti.

(4)  Prigovor se odbacuje ako ga je podnijela osoba koja nema pravo na podnosenje prigovora,
ako je podnesen nakon isteka propisanog roka, ako se odnosi na postupak nabave za koji ovim
Pravilnikom nije osigurana pravna zastita putem prigovora ili ako podnositelj u ostavljenom roku ne
otkloni nedostatak koji onemogucéuje postupanje po prigovoru.

(5)  Ako su ispunjeni uvjeti za postupanje po prigovoru, ispituju se navodi iz prigovora te
dokumentacija, €injenice i okolnosti relevantne za pravilnost provedbe postupka jednostavne
nabave.
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(6)  Osobe koje su sudjelovale u pripremi ili provedbi postupka jednostavne nabave duZne su, na
zahtjev odgovorne osobe Ljekarne, dostaviti dokumentaciju, podatke i o¢itovanja potrebna za
odlucivanje o prigovoru.

(7)  Odgovorna osoba Ljekarne odlucuje o prigovoru na temelju navoda iz prigovora,
dokumentacije postupka te podataka, ocitovanja i drugih ¢injenica relevantnih za utvrdivanje
pravilnosti postupanja Ljekarne, u skladu s ovim Pravilnikom i primjenjivim propisima, bez
nepotrebnog odgadanja, a najkasnije u roku od 8 (osam) dana od dana zaprimanja urednog
prigovora, osim ako je primjenjivim propisima odreden drukciji rok.

(8)  Nakon razmatranja prigovora odgovorna osoba Ljekarne:

o odbija prigovor, ako utvrdi da nije osnovan,
e usvaja prigovor u cijelosti ili djelomi¢no, ako utvrdi da je osnovan.

(9)  Ako se prigovor usvoiji u cijelosti ili djelomi¢no, Ljekarna ¢e, ovisno o prirodi utvrdene
nepravilnosti i fazi postupka, staviti izvan snage osporenu odluku ili radnju u cijelosti ili u
odgovaraju¢em dijelu te poduzeti radnje potrebne radi otklanjanja utvrdene nepravilnosti, $to
moZze ukljudivati izmjenu ili dopunu dokumentacije o nabavi, ponavljanje pojedine radnje, ponovni
pregled i ocjenu ponuda, donoSenje nove odluke ili, ako nepravilnost nije moguce otkloniti na drugi
odgovarajuci na€in, ponistenje postupka jednostavne nabave.

(10) Odluka o prigovoru mora sadrzZavati najmanje podatke o Ljekarni, podatke o postupku
jednostavne nabave i podnositelju prigovora, predmet prigovora, odluku o prigovoru, obrazloZenje
razloga na kojima se odluka temelji te datum donosenja i potpis odgovorne osobe Ljekarne.

(11) Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora te, ako njezin sadrzaj neposredno
utjece na poloZaj drugih gospodarskih subjekata u postupku, i tim gospodarskim subjektima, na
dokaziv nacin.

(12) Donosenjem odluke o prigovoru zavrSava postupak pravne zastite pred Ljekarnom, ne
dovodedi u pitanje moguénost ostvarivanja daljnje pravne zastite pred nadleznim tijelom odnosno
sudom, ako je takva pravna zastita dopustena prema primjenjivim propisima.
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12 PRUELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 86.
(1)  Ako pojedina radnja, pitanje ili okolnost u postupku jednostavne nabave nije uredena ovim
Pravilnikom, Ljekarna postupa na nacin primjeren prirodi i okolnostima pojedine nabave, uz
postovanje nacela javne nabave te svrhe i ciljeva ovog Pravilnika.

(2)  Uslucaju iz stavka 1. ovog €lanka mogu se, kada je to primjereno i primjenjivo, na
odgovara_ uéi na€in primijeniti odredbe Zakona o javnoj nabavi i propisa donesenih na temelju
njega kojima je uredeno isto ili usporedivo pitanje.

(3) Po_edine odredbe Zakona o javnoj nabavi i propisa donesenih na temelju njega mogu se na
odgovara_uéi nacin primijeniti i kada je njihova primjena, s obzirom na predmet, vrijednost,
sloZenost ili druge okolnosti pojedine nabave, primjerena radi osiguranja pravilne, transparentne i
uCinkovite provedbe postupka.

(4) Primjena odredbi iz stavaka 2. i 3. ovog ¢lanka ne smije biti protivna odredbama ovog
Pravilnika, niti se njome mogu umanjiti prava gospodarskih subjekata ili odstupiti od nacela koja se
primjenjuju na jednostavnu nabavu.

Clanak 87.
(1) Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.

(2)  Owvaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, objavljuje se na internetske;j stranici
Ljekarne e se ¢ini dostupnim u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EOJN
RH), sukledno Zakonu o javnoj nabavi.

Clanak 88.
(1)  Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8. (osmog) dana od dana objave na Oglasnoj plo<i Ljekarne.
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(2)  Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o postupku nabave roba,
radova i usluga jednostavne nabave verzija 4.0, URBROJ: 02-18-439/25, kojeg je Upravno vijeée
donijelo na 9. sjednici odrZanoj dana 10. studenoga 2025. godine.

Predsjednica Upravnog vijeéa Zdravstvene ustanove Ljekarne Bjelovar:

Potvrduje se da je ovaj Pravilnik dana 17. kolovoza 2026. godine objavljen na Oglasnoj plo&i
Zdravstvene ustanove Ljekarne Bjelovar. Istoga dana Pravilnik je objavljen na internetskoj stranici
Zdravstvene ustanove Ljekarne Bjelovar i uc¢injen dostupnim u Elektroni¢kom oglasniku javne
nabave Republike Hrvatske (EOJN RH). Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine, istodobno
sa stupanjem na snagu odredbi Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o javnoj nabavi kojima
se ureduje jednostavna nabava.
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