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‘/7,« Liekarna B]&'OVCII ZU LJEKARNA BJELOVAR

Na temelju ¢lanka 195. stavka 1. red.br. 2. Zakona o zdravstvenoj zastiti (NN 100/18,
125/19, 147/20, 119/22, 156/22, 33/23, 36/24, 102/25, ¢lanka 2. stavaka 1. Pravilnika o pocetku,
zavrietku i rasporedu radnog vremena zdravstvenih ustanova i privatnih zdravstvenih radnika u
ordinaciji u mrezi javne zdravstvene sluzbe (NN 106/19, 9/22), ¢lanka 69. stavka 2. Pravilnika o
radu Zdravstvene ustanove Ljekarne Bjelovar, ¢lanka 25. stavka 1, red.br. 2 i ¢lanka 58. stavka 2.
red.br. 2. Statuta Zdravstvene ustanove Ljekarne Bjelovar, Upravno vijece Ljekarne Bjelovar na
svojoj 1. sjednici odrzanoj 26. sije¢nja 2026. godine, donijelo je:

PRAVILNIK O RADNOM VREMENU
ZDRAVSTVENE USTANOVE LUEKARNE BJELOVAR

N OPCE ODREDBE:
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduju se raspored radnog vremena, poéetak, zavretak i preraspodjela
radnog vremena u Zdravstvenoj ustanovi Ljekarni Bjelovar (u daljnjem tekstu: Ljekarna).

(2)  Raspored, pocetak, zavr3etak i preraspodjela radnog vremena utvrduju se vodeéi raéuna o
djelatnosti Ljekarne, procesu rada u pojedinim djelatnostima te potrebama osiguranih osoba
Hrvatskog zavoda za zdravstveno osiguranje, uz postivanje nacela kontinuiranosti, u€inkovitosti i
dostupnosti zdravstvene zastite.

Clanak 2.

(1)  Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na nacin koji osigurava zakonitu, pravilnu i
ujednalenu primjenu pravila o radnom vremenu u Ljekarni.
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(2)  Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na sve radnike Ljekarne, osim ako je primjena
pojedine odredbe isklju¢ena ili drukcije uredena posebnim propisom ili Pravilnikom o radu
Ljekarne.

Clanak 3.

(1) Prilikom primjene ovoga Pravilnika osigurava se uskladenost sa Zakonom o radu, Zakonom
o zdravstvenoj zastiti te drugim vazecim i relevantnim propisima, kao i drugim op¢im aktima
Poslodavca.

(2) U slucaju nesuglasja izmedu odredbi ovoga Pravilnika i drug'h op¢ih akata Ljekarne,
primjenjuju se odredbe koje su za radnika povoljnije, ako posebnim propisom nije drukgije
odredeno.

. ORGANIZACUSKI OBLICI RADA:

Clanak 4.

(1)  Rad u Ljekarni organizira se kao smjenski rad i dezurstvo, u skladu s ovim Pravilnikom i
vazecim propisima.

Il.1. SMJENSKI RAD:

€lanak 5.

(1) Rad u Ljekarni organizira se kao rad u jednoj smjeni ili kao rad u dvije smjene, u skladu s
posebnim propisima kojima se ureduje pocetak, zavrsetak i raspored radnog vremena ljekarni.

(2)  Smijenski rad moZe biti organiziran svim danima u tjednu, uklju€ujuéi subotu, nedjelju i
blagdane, u skladu s vaZze¢im propisima kojima se ureduje obveza osiguravanja kontinuirane
zdravstvene zastite, pri ¢emu se opseg i trajanje takvog rada utvrduju posebnom odlukom
Ljekarne ili drugim odgovarajuéim aktom.
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(3)  Akose rad u Ljekarni organizira u jednoj smjeni, rad se moZe organizirati u jutarnjoj
(prijepodnevnoj) smjeni ili u poslijepodnevnoj smjeni, odnosno naizmjeni¢no u jutarnjoj i
poslijepodnevnoj smjeni, prema unaprijed utvrdenom rasporedu.

(4) Kada se Ljekarna nalazi u sklopu zdravstvene ili druge ordinacije, zdravstvene ustanove ili
drugog poslovnog prostora s kojim prostorno i funkcionalno €ini cjelinu (ukljuéujuéi trgovalke i
sli¢ne poslovne centre), radno vrijeme Ljekarne moze se uskladiti s radnim vremenom tog
subjekta, ako je takvo uskladivanje utemeljeno na organizaciji rada, kretanju korisnika i
u€inkovitom osiguravanju dostupnosti zdravstvene zastite.

(5)  Iznimno, kada je to opravdano potrebama rada, osobito u sluéaju poveéanog opsega posla,
rada uoci blagdana ili drugih posebnih okolnosti, moze se primijeniti klizno radno vrijeme, pri &emu
se pocetak i zavr3etak radnog vremena radnika mogu pomaknuti unutar istog radnog dana, uz
uvjet da se postuju propisana ograni¢enja dnevnog i tiednog odmora te da se ne narugava
dostupnost zdravstvene zastite.

IL.Il. DEZURSTVO:

€lanak 6.

(1)  Radi osiguravanja kontinuirane i dostupne zdravstvene zastite, Ljekarna moze organizirati
deZurstvo kao poseban oblik rada izvan redovitog smjenskog rada, u skladu s vazeéim propisima i
potrebama zdravstvene zastite.

(2)  DeiZurstvo se organizira u skladu s organizacijom rada Ljekarne te ugovornim odnosima i
obvezama Ljekarne prema sustavu javne zdravstvene zastite, sukladno vaZeéim propisima.

Stranica 4 od 11

ZDRAVSTVENA USTANOVA LJEKARNA

BJELOVAR
Petra Preradovica 4, 43000 Bjelovar UNICERT
OIB: 97183266682 1SO 9001

Tel. 043/241-907; 043/220-484; Fax. 043/241-406
E-mail: kontakt@ljekarna-bjelovar.hr

Web stranica: http://www.ljekarna-bjelovar.hr




, Ljekarna Bjelovar ZU LJEKARNA BJELOVAR

. . s . PETRA PRERADOVICA 4
y zdravlje je na prvom mjestu 43 000 BJELOVAR

OIB: 97183266682

.  RADNO VRIEME:
lll.I. OPCE ODREDBE:

Clanak 7.

(1)  Puno radno vrijeme radnika u Ljekarni utvrduje se u skladu s posebnim propisima kojima se
ureduje radno vrijeme zdravstvenih radnika.

(2)  Zbog naravi ljekarnicke djelatnosti i potrebe osiguravanja kontinuirane i dostupne
zdravstvene zastite, u Ljekarni se kontinuirano primjenjuje preraspodjela radnog vremena.

(3) Preraspodjelom radnog vremena radno vrijeme radnika moze biti rasporedeno nejednako
po pojedinim tjednima, pri ¢emu u pojedinim razdobljima moze trajati duze, a u drugim krace od
punog radnog vremena, pod uvjetom da prosjec¢no radno vrijeme radnika u razdoblju
preraspodjele ne prelazi puno radno vrijeme iz stavka 1. ovoga ¢lanka.

(4) Razdoblje preraspodjele radnog vremena u pravilu traje jedan (1) mjesec, a iznimno moze
trajati i dulje, ali ne dulje od razdoblja dopustenog Zakonom o radu, ako to zahtijevaju
organizacijske potrebe rada.

(5) U okviru preraspodjele radnog vremena radno vrijeme radnika u pojedinom tjednu moze
prelaziti puno tjedno radno vrijeme, do granice najve¢eg dopustenog tjednog fonda radnih sati

propisanog zakonom, uz postivanje ogranic¢enja prosjecnog tjednog radnog vremena propisanih
posebnim propisima koji se primjenjuju na Ljekarnu.

(6) Iznimno, ograni¢enje prosje¢nog tjednog radnog vremena moze se premasiti isklju¢ivo na
temelju prethodne dobrovoljne pisane izjave radnika, u skladu s vazeéim propisima.

(7)  Satima rada ostvarenima u okviru zakonito provedene preraspodjele radnog vremena ne
smatra se prekovremeni rad, ako su ispunjeni uvjeti iz ovoga Pravilnika i vazecih propisa.
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lI.I1. NACIN I1ZRADE | IZMJENA RASPOREDA RADNOG VREMENA:

Clanak 8.

(1)  Raspored radnog vremena predstavlja operativni akt Poslodavca kojim se, u skladu s ovim
Pravilnikom i Odlukom ravnatelja, utvrduje konkretan raspored dnevnog i tjednog radnog
vremena radnika, uklju€ujuci raspored smjena i deZurstava, za odredeno razdoblje, u pravilu za
razdoblje od jednog mjeseca, a iznimno i za krade razdoblje ako je to opravdano organizacijskim
potrebama rada Ljekarne.

(2) Raspored radnog vremena u pravilu izraduju rukovoditelji organizacijskih jedinica za radnike
rasporedene u njihovoj organizacijskoj jedinici, u skladu s ovim Pravilnikom i organizacijom rada
Ljekarne.

(3) U sludaju organizacije rada koja ukljuuje deZurstvo, rad vie organizacijskih jedinica ili
potrebu medusobnog uskladivanja rasporeda, raspored radnog vremena izraduje se koordinirano,
uz sudjelovanje rukovoditelja organizacijskih jedinica, a u pravilu u okviru Struénog vije¢a, radi
osiguravanja zakonite i uravnotezZene raspodjele radnog opterecenja.

(4) Prilikom izrade rasporeda radnog vremena osobito se vodi rauna o potrebama
osiguravanja kontinuirane i dostupne zdravstvene zastite, organizaciji rada Ljekarne te
optimalnom koristenju raspoloZivih kadrovskih kapaciteta.

(5) Pri izradi rasporeda radnog vremena obvezno se postuju:

« ogranifenja i posebni uvjeti rada propisani Pravilnikom o radu Ljekarne, osobito u odnosu
na trudne radnice, radnice koje su rodile, radnice koje doje dijete te druge zakonom ili
opcim aktima Poslodavca zasti¢ene kategorije radnika,

» ogranitenja radnog vremena propisana Zakonom o radu, uklju¢ujuéi najveéi dopusteni
tjedni fond radnih sati,

» ograni€enja prosje¢nog tjednog radnog vremena propisana posebnim propisima za
zdravstvenu djelatnost,

« prava radnika na dnevni i tjedni odmor
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« vrijeme potrebno za pripremu za rad, kao i obavljanje zavrsnih radnji povezanih s radnim
procesom

(6)  Vrijeme potrebno za pripremu za rad i obavljanje zavr3nih radnji uzima se u obzir pri izradi
rasporeda radnog vremena, a njegov potreban opseg u okviru organizacije rada pojedine
organizacijske jedinice procjenjuje i primjenjuje rukovoditelj organizacijske jedinice, u skladu s
ovim Pravilnikom.

(7)  Raspored smjena i deZurstava izraduje se uz nastojanje ravnomjerne i uravnoteZene
raspodjele optere¢enja medu radnicima, kad god je to u praksi moguée, uz uvazavanje stru¢ne
osposobljenosti, iskustva, zdravstvene sposobnosti i drugih objektivnih okolnosti.

(8) U slucaju izvanrednih, nepredvidivih ili opravdanih okolnosti koje nastupe nakon donosenja
rasporeda radnog vremena, a osobito u sluéaju sprije€enosti radnika da obavi utvrdenu smjenu ili
deZurstvo, raspored se moZe izmijeniti, uz obvezu da se izmjena provede na nacin koji najmanje
narusava prava ostalih radnika i osigurava zakonitost rada.

(9)  Raspored radnog vremena donosi se i ¢ini dostupnim radnicima u pravilu najmanje sedam
dana unaprijed, neovisno o razdoblju za koje se raspored izraduje, osim u slu¢aju nastupa
opravdanih, izvanrednih ili nepredvidivih okolnosti koje nije bilo moguce predvidjeti u trenutku
izrade rasporeda, a koje zahtijevaju njegovu naknadnu izmjenu, u kojem slu¢aju se o svakoj izmjeni
radnici obavjestavaju bez odgode, odmah po njezinu donosenju.

V. RADNO VRIJEME ORGANIZACISKIH CJELINA:

Clanak 9.

(1)  Radno vrijeme organizacijskih jedinica Ljekarne, uklju€ujuéi pocetak i zavrsetak rada,
ureduje se ovim Pravilnikom te, kada je to ovim Pravilnikom predvideno, posebnim odlukama
ravnatelja donesenima za odredeno razdoblje, u skladu s vaze¢im propisima.
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€lanak 10.

(1)  Radno vrijeme u Ljekarni organizira se po sljedeé¢im organizacijskim cjelinama:
— ljekarnicke jedinice,
— ravnatelj, zajednicke sluzbe (ra¢unovodstvo i web-trgovina) i centralna nabava,

Clanak 11.

(1)  Radno vrijeme ljekarnickih jedinica, uklju€ujuéi po&etak i zavrietak rada, organizira se u
skladu s ovim Pravilnikom i vaZec¢im propisima te se utvrduje posebnom odlukom ravnatelja
donesenom za odredeno razdoblje, radi osiguravanja dostupne i kontinuirane zdravstvene zagtite
stanovnistvu.

(2)  Radno vrijeme ljekarnickih jedinica utvrdeno posebnim odlukama ravnatelja mora biti
vidljivo i &itko istaknuto na ulaznim vratima ljekarniékih jedinica Ljekarne

Clanak 12.

(1) S obzirom na to da se ravnatelj, zajednicke sluZbe i centralna nabava u pravilu nalaze u
sklopu ljekarnickih jedinica ili u istim poslovnim prostorima, radno vrijeme tih organizacijskih
cjelina, u potrebnom opsegu i kada god je to organizacijski opravdano ili potrebno, u pogledu
trajanja i rasporeda prilagodava se radnom vremenu ljekarnickih jedinica, radi osiguravanja
ucinkovitosti rada i kontinuiteta poslovnih procesa.

(2)  Ako prilagodba radnog vremena iz stavka 1. ovoga €lanka nije moguca zbog naravi posla,
organizacijskih okolnosti ili broja zaposlenika, radno vrijeme ravnatelja, zajednickih sluzbi i
centralne nabave organizira se u pravilu u jednoj smjeni, preteZito u prijepodnevnom radu, od
ponedjeljka do petka, u okviru punog radnog vremena.
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Clanak 13.

(1)  Nepostivanje propisanog radnog vremena predstavija povredu radne obveze koja se
sankcionira u skladu s Pravilnikom o radu i vaze¢im propisima.

V. PRAVA | OBVEZE RAVNATELJA:

Clanak 14.

(1)  Ravnatelj Ljekarne ovlasten je, u skladu sa Statutom , ovim Pravilnikom i vazecim
propisima, posebnim odlukama ili drugim odgovarajuéim aktima uredivati pitanja vezana uz:

¢ konkretan raspored radnog vremena,

e Organizaciju smjena,

e primjenu kliznog radnog vremena,

» uskladivanje radnog vremena Ljekarne s radnim vremenom drugih zdravstvenih ili srodnih

djelatnosti.

(2)  Ravnatelj nadzire pridrzavanje radnog vremena.

(3)  Odluke iz stavka 1. ovoga ¢lanka donose se uz poStivanje prava radnika propisanih zakonom
i op¢im aktima Ljekarne te se pravodobno ¢ine dostupnima radnicima.

VI.  PRAVA | OBVEZE RADNIKA:

Clanak 15.
(1)  Radnici su duZni pridrZavati se odluke Poslodavca o trajanju i rasporedu dnevnog i tjednog

radnog vremena, pa slijedom navedenog, rad treba to¢no zapoceti i ne smije se zavrsiti prije
vremena utvrdenog navedenom odlukom Poslodavca.
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Clanak 16.
(1)  Radnici su duzni evidentirati vrijeme dolaska na rad i vrijeme odlaska s rada kroz mjese¢nu
evidenciju.

(2)  Kontrola to¢nosti radnika glede pocetka i zavrietka radnoga vremena obavlja se na naéin
koji odredi Poslodavac. Poslodavac je slobodan u tu svrhu organizirati kontrolu ulaza i izlaza iz
vlastitih poslovnih prostorija s pomo¢u magnetnih kartica, knjige dolaska i odlaska, video nadzora,
te bilo kojim drugim nacinom koji smatra prikladnim u okviru svojega poslovanja.

(3)  Radnik smije napustiti mjesto rada samo uz prethodnu dozvolu voditelja sluzbe/odjela i/ili
ravnatelja.

(4)  Voditelj sluzbe/odjela odnosno osoba utvrdena opéim aktom o sistematizaciji poslova duzna
je voditi evidenciju o radu za svakog radnika.

Vil.  PRUELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE:

Clanak 17.

(1)  Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o radnom vremenu
Ljekarne Bjelovar od 03. travnja 2014. godine.

(2)  Ovaj Pravilnik stupa na snagu osam dana od dana objave na Oglasnoj plo¢i.

Predsjednica Upravnog vijeéa Zdravs?fene ustanove Ljekarne Bjelovar:
2 ’i Nikolina Priséan, mag.oec.
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Potvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na Oglasnoj ploti Zdravstvene ustanove Ljekarne
Bjelovar dana 26. sijeCnja 2026. godine, te da stupa na snzgu 3. veljace 2026. godine
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